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Uvod

V Uvodu kratce rozvedeme cil prace, mizeme ponékud méné formalné o tématu
povykladat (ale nepiehanéjte to, zadnych 10 stran ivodu prosim). Mlzeme psat o své
motivaci, tedy pro¢ jsme si téma zvolili, pro¢ je povazujeme za zajimavé ¢i dilezité.
Muzeme také jemné uvést ¢tenare do problematiky.

V Uvodu dale mizeme piipsat informaci o tom, Ze obrazky bez uvedeného
zdroje byly vytvofeny v nastroji xxxxx, piipadné také ze u Ctendie predpokladdme
alespon zakladni znalosti v oblasti ... (programovani, pocitatovych siti, informacnich
systémil, socialnich siti, tvorby webovych stranek, atd. podle tématu), abyste nemuseli

vysvétlovat ty nejzakladnéjsi pojmy.



1 Ukazkova kapitola

1.1 Struktura a format

1.1.1 Jak strukturovat praci

Préci strukturujte tak, abyste méli nékolik hlavnich kapitol, jednotlivé kapitoly
délte do podkapitol maximalné¢ do tfeti urovné. U seminarnich praci neni az takovy
problém, kdyz ziistanete u maximalné dvou urovni.

Neptidavejte prazdné fadky navic, ani pied nadpisy!

Kapitoly prvni urovné vzdy zacinaji na nové strance (ostatni irovné nikoliv). To
je nastaveno ve stylu, nemusime se o nic starat. Do nadpist kapitol nedavame zavorky.
Pokud chceme pouzit zkratku a zaroven ji vysvétlit, neprovadime to v nadpisu, ale tieba

V prvnim odstavci.

1.1.2 Obrazky a tabulky

Obrazky a tabulky vycentrujte a zruste odsazeni prvniho radku.

Popisky sazime pod obrazky a nad tabulky. V zavérecnych pracich oboji
¢islujeme a popisek vkladame pies kontextové menu objektu (tam je volba pro vlozeni
popisku) — davodem je, aby bylo mozné automaticky vygenerovat seznam obrazku

a seznam tabulek.

Obrazek 1 Ukazka vlozeni titulku s ozna¢enim zdroje [1]

Popisek by mél byt stru¢ny. Pokud obrazek vyzaduje delsi vysvétleni, napiSeme

jej do bézného odstavce v textu.



e vy

tak, aby tabulka nepiisobila moc ,,rozhazené* — neni nutné, aby vSechny sloupce mély
stejnou Sifku.

Tabulka 1 Ukazka tabulky

Cislo Jméno Vék Ockovani
1 Zeryk 4 ano
2 Andy 7 ano
3 Tapka 2 ne

Pokud jste ptejali tabulku nebo to, co se v ni nachazi, také je nutné uvést zdroj,

podobné jako u obrazku.

1.1.3 Vkladani ukazkového kodu

Pro kod miizete pouzit styl ,,Pfedformatovany text”, ktery vypada takto:

if (pocet_bodu > 100) {
print (“chyba pri vypoctu bodl nebo zasah hackera”);
ukonci_program();

if (pocet_bodu > 50)
udelit_zapocet(pocet_bodu);

else

informuj_nahradni_terminy();

Velikost pisma je u tohoto stylu zdmérn¢ nasazena mensi nez u bézného pisma,
opticky plisobi jinak.

Je mozné kod oddélit od okolniho textu napiiklad vodorovnymi carami,
podbarvit svétle Sedou barvou apod. Ve stylu je nastaveno odsazeni od okolniho textu,

tedy neklepejte zbyte¢né na Enter...

1.14 Vyznafovani pojmii v textu

Pokud potiebujeme v textu vyznacit pojem, naptiklad tam, kde tento pojem
vysvétlujeme, pouzijeme kurzivu. Tuéné pismo je vyhrazeno pro nadpisy a pojmy

Vv glosafi, pfipadné zahlavi tabulek, v textu se nepouziva.



2 Prace se zdroji

Veskeré informace, které¢ odnékud pievezmete, je tieba ozdrojovat. Pozor, nejde
jen o doslovné citace nebo piejaté obrazky Ci tabulky, ale i o statistické informace,
definice, vysvétleni pojml, metody, postupy a dalsi tvrzeni ¢i navody. Pokud jde

0 pfejatou informaci (nikoliv doslovnou citaci), hovofime o parafrazi.

2.1 Seznam pouzité literatury

V seznamu literatury by mélo byt vSe, co jste pouzili, a logicky na kazdou
polozku seznamu by nékde v textu m¢l byt odkaz (¢imz sdélime, kde jsme dotycny
zdroj pouzili).

Polozky v seznamu literatury tvoite na webu https://citacepro.com[4]. Tento web

ma zédkladni a komer¢ni variantu, pfi ptihlaSovani ptfes univerzitni CRO pouzivate tu

komer¢ni. PoloZky v seznamu literatury tohoto souboru byly tvotfeny pravé na citacepro.

2.2 Citace

Citace musi byt vzdy doslovna. Je $patné&, kdy v citaci néco pozménite. Pokud
chcete Cast citace vynechat, je to sice mozné, ale musi to byt patrné (napiiklad
pouzijeme vypustky, tedy tfi teCky, ptipadné pii zkraceni dlouhého vypisu piipojime na
konec informaci, Ze vypis byl zkracen). Citace nesmi byt osekana natolik, Ze by byl
ptuvodni vyznam pozménén. Odkaz na zdroj musi byt blizko, bylo by chybou ho umistit
tieba aZ za né€kolik odstavci.

Ukazka citace (zaramovani nepouzivejte, je jen pro ukazky v tomto dokumentu):

., Za urcitych okolnosti vsak text miizete kopirovat bez souhlasu autora. Vychazi
se obecné z predpokladu, Ze kazda osoba ma pravo reprodukovat text bezplatné
a hlavné i bez souhlasu autora vyhradné vsak pri splnéni nasledujicich podminek:

— text je kopirovan pro své osobni pouziti a na viastnich kopirovacich zarizenich. “[2]

Citaci a odkaz na zdroj mizeme zakomponovat do véty, tieba takto:

V knize [2] se mizeme docist: ,, Za urcitych okolnosti vsak text miizete kopirovat
bez souhlasu autora. Vychazi se obecné z predpokladu, Ze kazda osoba ma pravo
reprodukovat text bezplatné a hlavné i bez souhlasu autora vyhradné vsak pri splnéni
nasledujicich podminek:

— text je kopirovan pro své osobni pouziti a na vlastnich kopirovacich

zarizenich. “



https://citacepro.com/
https://citacepro.com/

Citovat miizeme naptiklad definice nebo cokoliv, kde by nemélo smysl vymyslet
vlastni formulace (¢imz neni myslena nemoc zvana lenora). S citacemi to nepiehanime,
prace by méla byt pfedevsim dilem autorovym.

Specidlnim typem citace je také piejaty obrazek ¢i tabulka.

2.3 Parafraze

Parafraze vyuzivd polozku v seznamu literatury pouze jako zdroj informaci,
nikoliv jako zdroj samotného textu ¢i obrazku. Byva podstatné kratsi (nebo sice delsi,
ale doplnény vlastnimi myslenkami a formulacemi) a také lze parafrazovat z vice zdroju
najednou (protoZze je velmi praktické tutéz informaci ovéfit v nékolika zdrojich).
Ostatné, ze zdroje nemusime nutné potiebovat kompletni souhrn informaci, ale jen
néco.

Pokud odnékud zkopirujeme par vét a v nich sem tam pozménime slovo ¢i jinak
pteformulujeme, nejde o parafrdzi, ale o chybnou citaci. To je samoziejmé Spatné
a muze to vést i k zamitnuti prace.

Ukazka parafraze:

Pokud si zkopirujeme dokument na vlastnim zafizeni (tfeba na multifunkéni
tiskarné nebo v piipadé elektronického dokumentu na pocitaci nebo vyfotime mobilem)

a pouzijeme pro své vlastni Gcely, nepotiebujeme souhlas autora.[2]

Nebo opét zakomponujeme:

Podle [2] nepotiebujeme souhlas autora, pokud si zkopirujeme dokument na
vlastnim zafizeni (tfeba na multifunkéni tiskarn€ nebo v ptipade elektronického

dokumentu na pocitaci nebo vyfotime mobilem) a pouzijeme pro své vlastni ucely.

Parafrdze jsou v zavére€né praci velmi béznd forma. PouzZivame je pfi
vysvétlovani pojmi (pokud neni nutné citovat), uvadéni postupd, statistickych tdaja ci
jinych ¢iselnych udaji,...

Pokud z téhoz zdroje vychdzime v nékolika za sebou nasledujicich odstavcich,
muzeme uvést zdroje jen na jednom misté. Ale pouze v ptipadé, Ze ty odstavce nejsou

rozd€leny néjakym nadpisem.




7.avér

Uvod, Zavér a Seznam pouzité literatury jsou nedislované kapitoly fazené do
Obsahu.

Do Zavéru piSeme souhrn poznatkl zjisténych v praci, hodnotime vysledek
prace (n€kde by tu méla byt i véticka ,,Cil prace byl splnén®, n€jak vhodné rozvedend).
Také tu mlizeme psat o pripadnych problémech, se kterymi jsme se pii psani prace
setkali, moznostech vyuziti, namétech na pokra¢ovani do budoucna (tj. co by se dalo

zlepsit, pridat, rozsifit, atd.).
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