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Predmluva

Tento text je praktickym tivodem do problematiky spravné upravy dokumentu. Byl
vytvaren jako jakasi ,kucharka“ — postupy jsou spiSe konkrétni a casto doprovazené
obrazky, vzadu v seznamu literatury nalezneme odkazy na zdroje dalSich informaci.
Samotny dokument je ukazkou toho, jak by obdobna publikace mohla vypadat.

Dokument je urcen predevsim soucasnym a budoucim studentiim, které ceka
psani nékterého typu rozsahlejsi prace na vysoké Skole. Predpoklada se urcita za-
kladni znalost prace alespon s programem MS Word, ale presto zde ¢tenar nalezne
i mnohé zakladni postupy doprovazené obrazky a podrobnéji popsané.

Text neni treba ¢ist od zacatku do konce, uz proto, ze nékteré pasaze jsou zrejme
zkusenéjsim uzivatelim probiranych systému znamy. Hlavni struktura dokumentu
se odviji od systému, ve kterém chce ¢tenar pracovat, tedy lze zvolit kapitolu pro
dany systém. Typografické zasady jsou vsak vysvétlovany predevsim v prvni kapitole
vénované programu MS Word.

V textu jsou pouzity nasledujici styly vyznaceni:

* kurziva vyznacuje dilezité pojmy,

* bezpatkové pismo je vyuzito pro vyznaceni napistt (polozky menu, nadpisy
dialogovych oken apod.),

* [dmecek| predstavuje klavesu na klavesnici,

* nodré neproporcional ni pisn urcuje hypertextovy odkaz na WWW stranku,

* neproporcional ni pisnmo znaci prikazy TgXu a ElEXu, textovou komuni-
kaci s programy a pripony ¢i nazvy souboru,

* priklady jsou uvozeny slovem Pf¥iklad a éislem piikladu, tlohy slovem Ulohy
a jsou ohraniceny shora i zdola ¢arou,

* Vypis €. 0.1
Takto je zformatovan vypis kodu v TeXu a IATEXu.

Pri sazbé dokumentu byl pouzit systém MikTEX verze 2.5 a editor TgXnicCenter
verze 7.01 a na této konfiguraci jsou také odzkouseny postupy v kapitole 2 o ty-
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pografickém systému TgX. Postupy jsou kromeé TigXu ukazovany na kancelarskych
balicich MS Office XP a OpenOffice.org 2.0. Zde jsou jisté rozdily mezi vlastnostmi

Nikdo neni neomylny, ani ja ne, je mozné, zZe se v textu budou vyskytovat chyby.
Proto privitam upozornéni na objevené chyby a také pripadné pripominky k samot-
nému textu.

Sarka Vavreékova

V Opavé dne 7. 11. 2006
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Uvod

Par slov o typografii

Kdyz na stredni nebo vysoké Skole, nebo treba v zaméstnani, odevzdavame doku-
ment, jaky by mél byt? Kromé samotného obsahu nas také zajima forma - doku-
ment by mél byt prehledny, dobfe ¢itelny, a v neposledni fadé také pékny. Cim vyssi
Skola (vzdélanim, nikoliv fyzicky), tim vySsi pozadavky na mnozstvi, délku a kvalitu
odevzdavanych dokumentt. Tyka se to nejen vysokych §kol technickych a informa-
tickych, ale prakticky vSech. Znalost vhodnych postupti pfi psani dokumentu se
nam bude hodit tfeba i pfi studiu ekonomie, jazykti nebo lesnictvi.

Typografie je (neleknéte se) véda, ktera se zabyva spravnou upravou doku-
ment. Méla by nas zajimat predevsim tehdy, kdyzZ vytvarime rozsahlejsi dokumenty
o vice stranach nebo desitkach ¢i stovkach stran, ale znat typograficka pravidla se
vyplati i u kratSich dokumentti. V nasledujicim textu se budeme zabyvat pouze
zakladnimi typografickgmi pravidly, ktera nam budou stacit pro upravu béznych
dokumentti.

Pod pojmem typograficky systém budeme chapat jakykoliv systém (treba pro-
gram), ktery nam pomuze v dokumentu zachovavat typograficka pravidla.



KAPITOLA 1

Typografie a MS Word

Program MS Word, soucast kancelarského baliku MS Olffice, je vhodny piedevsim pro
kratké texty, ale presto je ¢asto pouzivan i pro vytvaireni rozsahlejsich dokumentit.
Samotny program prilis netlaci svého uzivatele k zachovavani typografickych pravidel
a v nékterych pripadech dokonce jejich dodrZovani témér znemozriuje, rozhodné neni
problém v ném vytvorit dokument porusujici spoustu typografickych zasad.

Pres tyto nedostatky se MS Word vyznacuje jednoduchym ovladanim, proto pravé
na ném si budeme postupné ukazovat, jak dodrzovat nejdulezitéjsi typograficka pra-
vidla. V této kapitole se nejdriv podivame na moznosti tiprav prostredi MS Wordu,
abychom si ddle dokéazali zjednodusit praci, pak postupné probereme zdakladni za-
sady, které je treba dodrzovat pri psani rozsahlejsich dokumenttl, a jejich pouzivani
si ukazeme pravé na MS Wordu.

Nakonec se nauc¢ime zvladat tvorbu prilis dlouhych dokumenttl, které (nejen) pro-
gramu MS Word délaji problémy pro prilis vellkcou délku souborti, a také se podivame
na moznosti riznych typt soubortl, které vytvari samotny MS Word nebo programy,
které s nim dokdazou spolupracovat.

1.1 Uzivatelska nastaveni programu MS Word

Program MS Word je pomérné ,uzivatelsky pritulny”, tedy to, co nejcastéji potrebu-
jeme provést, neni tézké v prostfedi programu najit. Casto se vsak dostaneme do
potizi nebo alespon jsme zbytecné zpomalovani, pokud po programu chceme néco
meéné bézného, a to treba opakovane.

Tyka se to napriklad vkladani specialnich symbolt, pouzivani déleni slov na
konci radkt, oznacovani pojmu, které se maji vlozit do rejstriku, vkladani odkazti na
vkladané objekty, kapitoly ¢i stranky, atd. Standardni grafické rozhrani programu
také trochu komplikuje pouzivani pripadnych vlastnich stylti pro pismo.

Uz pri instalaci programu je dobré myslet na to, co budeme potrebovat. MS
Word bohuzel pri instalaci pouziva jednu moznost nabizenou opera¢nim systémem,
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3 1.1 UZIVATELSKA NASTAVENI PROGRAMU MS WORD

které vétSina uzivateld moc nerozumi az do chvile, kdy na ni doplati — odloZzena
instalace.

Pfi instalaci si mtizeme u kazdé soucasti programu zvolit, zda ji primo nain-
stalujeme nebo nenainstalujeme a nebo zda si prejeme instalovat pozdéji. Tato treti
moznost znamena, ze vse bude vypadat presné tak, jakoby soucast byla nainsta-
lovana, ale kdyz ji chceme pouzit, objevi se pouze okno s informaci, Ze se soucast
instaluje a je treba vlozit instalacni CD. Kdyz zrovna neni po ruce, mame smulu.
Stava se to napriklad s modulem pro déleni slov nebo kontrolu pravopisu.

Nyni se uz budeme vénovat samotnym tpravam. Pouzivat hlavni menu, kontex-
tova menu riznych objekt1 na strance a tlacitka na hlavnim panelu (pod hlavnim
menu) umime, stejné tak i liSty s meéritky. Na téchto liStach 1ze také nastavovat
vlastnosti tabulatort — po vytvoreni tabulatoru (primo na listé nebo v menu Format)
muzeme po poklepani na tento tabulator uréit vlastnosti tabulatort — zda se k nim
ma text prichytit zleva, zprava nebo vycentrovat, nebo zda se ma pouzit néktery
vodici znak.

Pokud klepneme pravym tlacitkem mysi na hlavni panel (na volné misto, kde
nejsou zadna tlacitka), zobrazi se nam seznam panelti — tam muzeme urcit, které
panely se zobrazi na hlavnim panelu, vpravo ¢i vlevo nebo na spodnim okraji okna.
Zobrazené panely mutizeme libovolné pretahovat mysi.

Pokud v tomto seznamu vybereme polozku Viastni, v nasledujicim dialogovém
okné urcujeme, které panely se zobrazi a co bude na jednotlivych panelech a v ruz-
nych menu. Obsah kontextovych menu urc¢ime po vybrani polozky Mistni nabidky
na prvni zalozce okna. Tedy kdyz nékterou akci pouzivame hodné casto, pridame
jeji tlacitko na néktery panel hlavniho panelu. Tato vlastnost se také mutze hodit
v pfipadé, ze v menu (hlavnim ¢i kontextovém) potrebujeme polozku, ktera tam ve
vychozim nastaveni neni.

Pro prehledné zobrazeni struktury dlouhého dokumentu mtizeme vyuzit zobra-
zeni osnovy (Zobrazit — Osnova) nebo rozlozeni dokumentu (Zobrazit — Rozlozeni doku-
mentu). Pro obé tyto akce existuji mala tlacitka v levém dolnim rohu hlavniho okna
programu. Tento rezim je vyhodny, pokud potrebujeme pracovat primo se struktu-
rou dokumentu — presouvat celé kapitoly na jina mista (kapitoly jednotlivych tirovni
Ize zbalit) nebo treba meénit styl nadpist ¢i aroven obsahu pro jednotlivé nadpisy.

Ulohy:

1. Zobrazte panel Formuldfe. Presunte ho k pravému okraji (prichytte k okraji)
a pak ho presunte nahoru na hlavni panel. Pak vypnéte zobrazeni tohoto for-
mulare.

2. Na hlavni panel umistéte tla¢itka pro vloZzeni symbolu, format kapitalek, na-
staveni sloupcti.

3. Pokud neni zobrazen panel Tabulky a ohrani€eni, zobrazte ho. Pridejte na tento
panel tlacitka pro pridani radku a sloupce.

4. Vytvorte dokument s alespon dvéma tarovnémi nadpist a béznym textem. Vy-
zkousejte zobrazeni osnovy a rozlozeni dokumentu (na dokumentu, ve kterém
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jsou pouzity styly nadpisti). Na hlavnim panelu najdéte panel pro praci s do-
kumentem v rezimu osnovy (jsou na ném krome jiného rtizné Sipky a cisla)
a vyzkousejte tlacitka na tomto panelu (textovy kurzor presunte na néktery
nadpis).

5. Pouze pomoci tabulatorti vytvorte podle obrazku 1.1 na strané 4 usek zpravy
ze sluzebni cesty polarniho badatele Jana Novaka.

Pocet sobil 126
lisek 12
zajicli 54
Celkem zviiat 192
Diety 4 500,--
- ztoho ubytovani 2000,
snidané 480,--
obédy 1 500,--
velefe 520,--
Poplatek za vstup do rezervace 5924
Finanéni naklady celkem 10 424,--
V Laponsku dne 2. 11. 2006
Jan Novak

Obrazek 1.1: Ukazka pouziti riiznych typt tabulatorua

Tabulatory muzete tvorit bud klepnutim pravym tlacitkem mysi na pravitko
nad textem nebo v hlavnim menu Formdt — Tabuldtory. Nékteré jsou zarovnané
doleva, jiné doprava, nadpis a tecky na stred (poklepejte na pravitko na néktery
tabulator).

1.2 Pismo

V této casti kapitoly budeme pouzivat predevsim dialogové okno Pismo, ke kterému
se dostaneme v menu Formdt — Pismo, Automatické opravy z menu Néstroje — MozZnosti
automatickych oprav a Symbol z menu Vlozit — Symbol.

1.2.1 Nastaveni pisma

Pozorny uzivatel programu si zfejmeé vSiml, Ze ma na vybér mezi vice riznymi typy
pisem (fonty) — Times New Roman, Arial, Symbol, Book Antiqua, ... Tato pisma
délime podle rtiznych kritérii a urc¢ujeme jejich vhodnost pouziti pro dany ucel.



5 1.2 PisMO

Pisma mtizeme délit na proporciondlni a neproporcionalni. U neproporcionalniho
pisma zabiraji vSechna pismena vzdy stejnou Sirku, tato pisma jsou charakteris-
ticka pro staré mechanické psaci stroje. V nabidce programu MS Word je to pismo
Courier New. Neproporcionalni pisma nejsou vhodna pro bézny text v dokumen-
tech, pouzivaji se pouze pro specialni tcely, kdy je vhodné mit pismena ,zarovnana
do sloupcti* a navzajem dobre oddélena, naprfiklad ve vypisech programového kodu
nebo u WWW adres.

Naopak u proporcionalnich pisem zabiraji rizna pismena rtiznou Sifku, napii-
klad pismeno [ i]| potfebuje méné mista nez pismeno [m]. V dalsim textu se budeme
zabyvat spiSe pismy proporcionalnimi.

Pisma dale délime na patkova (serifova) a bezpatkova (groteskova). Patky (serify)
jsou vodorovna zakonceni tahti pismen, a jak se mtiZeme sami presvédcit, v nabidce
MS Wordu je najdeme napriklad u pisma Times New Roman, Book Antiqua, Pala-
tino, Garamond, atd. K pismtm bezpatkovym patii treba Arial Lucida, a také MS
Sans Serif, tfrebaze ma v nazvu slovo ,serif* (slovo sans znamena ve francouzstiné
bez, jde tedy o pismo ,bez serif“).

Patkova pisma jsou obecneé citeln€jsi, proto se hodi i pro rozsahlé dokumenty,
zatimco bezpatkova se doporucuji spiSe pro velmi kratké a dobre clenéné texty,
jako jsou napriklad prezentace, reklamni materialy, napisy, titulni strany tiskovin.
Patkova a bezpatkova pisma kombinujeme jen vyjimecneé na tézZe strance, nanejvys
je mozno je pouzit pro nadpisy (bézny text by meél byt psan patkovym pismem),
presto je lepsi pouzit zvyraznéni nadpisu jiného typu (tfeba tué¢né pismo).

Samostatnou skupinu tvori pisma kaligraficka (pismomalifska, na pocitac¢i na-
podobujici podobu psaného pisma), zdobena a specialni (jednotliva pismena jsou
vlastné znaky pismo nepripominajici). Nejsou vhodna pro bézné dokumenty, pouzi-
vaji se jako doplnék obvykle u reklamnich tiskovin.

U pisma nas tedy zajima jeho typ a vlastnosti daného typu, jak bylo probrano
vysSe. Dale nas zajima rez pisma, coz je napriklad kurziva, tu¢né pismo, stinovane,
sklonéné (slanted), apod.

Kuzelka je oblast, do které se vejde kterékoliv pismeno daného pisma (od ,linky*
nahoru). Jeji vySku nazyvame stupert pisma (nékde velikost), je to tedy vySka pisma.
Udava se v typografickych bodech a obvyklé hodnoty jsou 8, 10, 12, ... bodu.

Typ pisma, jeho fez a dalsi vlastnosti znakt nastavujeme v dialogovém okné
Pismo. Dialogové okno ma nékolik zalozek, z nichz prvni slouzi k nastaveni typu
a fezu pisma a napriklad jeho barvy. Druhou zalozku, ProloZeni znakl, vyuzijeme,
pokud chceme upravit mezery mezi znaky (neni moc vhodné) nebo znaky posouvat
vertikalneé.

1.2.2 Zvlastni znaky

S prichodem proporcionalniho pisma vznikla postupné typograficka pravidla, ktera
odliSovala rizna pouziti podobnych znakti. My se zde podivame pouze na zakladni
pripady, které se v dokumentech bézné objevuji.

Spojouvnik najdeme primo na klavesnici, neobklopuje se mezerami. Slouzi nejen
k rozdéleni slova na konci fadku, ale také k pripojeni podminkové casti slova
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»-1i* (bude-li, vidi-li) a ke spojeni vice slov nazvu jediného kompaktniho objektu
(Cesko-anglicky slovnik, Ostrava-jih).

Pomicka je delsi nez spojovnik, na klavesnici ji nenajdeme. V MS Wordu byva ge-
nerovana automaticky po dopsani nasledujiciho slova, nebo lze urcit, aby se
misto dvojice spojovnikil -- sazela pomlcka (dialogové okno Automatické opravy,
zalozka Automatické Upravy formdatu pfi psani). Lze také pouzit dialogové okno
Symbol, zalozku Specidini znaky (kratka pomlcka), nebo klavesy + L

Pomlc¢ka se pouziva bud jako nahrada ¢arky v souvéti, v tom pripadé se obklo-
puje mezerami (napsala — pro upresnéni — ), a nebo pro vyjadreni rozsahu,
a pak se mezerami neobklopuje (10-15 minut, zapas Sparta-Slavia, trasa
Praha-Prc¢ice). Druhy pripad pozname také podle toho, ze pomlcku zde mu-
zeme nahradit nékterym slovem (napriklad az, proti, z... do, mezi... a).

Nezlomitelna mezera je mezera, ktera nesmi byt na konci radku. Pouziva se prede-
vSim za jednoznakovymi predlozkami a spojkami (k, z, v, o, a, i, . . .), vyjimkou
je spojka ,a“ v uzkém sloupci. VMS Wordu Ize misto ni vlozit pevnou mezeru.

Pevna (ziizend) mezera je nezlomitelna mezera, ktera ma pevnou délku (nesmi byt
rozsifena). V. MS Wordu ji vytvorime stisknutim klaves [CH| + [Shiff {] + [mezemnik|
nebo na druhé zalozce v dialogovém okné Symbol (pevna mezera), v nékterych
pripadech ji Word vlozi sam. Pouziva se:

* pro rozclenéni dlouhého ¢isla, napriklad 12004 891 nebo oddéleni cisla
a jednotky (15kg),

* ve jméneé pro oddéleni inicialy od prijmeni (J. K. Tyl).

Tecka — pred teCkou nedé€élame mezeru, za ni ano, mezi teCku a pravou zavorku vsak
mezeru nedavame a totéz plati i pro uvozovky.

Trojtecka neboli vypustka je tvorena tremi teckami . .., které nejsou oddéleny me-
zerami (ve skutecnosti je mezi nimi zazena mezera), za trojtecku uz dalsi tecku
nedéelame, i kdyby Slo o konec véty. V programu MS Word je obvykle sazena
automaticky po napsani tfi tecek za sebou, ale muzeme ji vlozit z dialogového
okna Symbol nebo pouzit klavesovou zkratku +[.].

Symbol krat (x) nikdy nenahrazujeme pismenem x (,iks“)! Tento symbol najdeme
v dialogovém okné Symbol, pak piSeme treba 3x (bez mezery).

Uvozovky v Ceském textu odliSujeme vstupni (levé) a vystupni (pravé). Vstupni se
piSou dole a maji tvar devitek, vystupni se piSou nahore a maji tvar Sestek.
MS Word obvykle uvozovky takto formatuje automaticky (lze nastavit v dialogu
Automatické opravy, zalozka Automatické Upravy formatu pfi psani).

Kromeé téchto ,,oblych uvozovek® 1ze pouzit jesté »ahlové uvozovky«. V ceskeé ty-
pografii ithlové uvozovky mifi k uvozovanému textu, zatimco ve francouzsting,
kde se hodné pouzivaji, mifi obracené — smérem od uvozovaného textu.

! @ znamena znak ,-“ na numerické &asti klavesnice vpravo.
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Promile a procento se od cisla oddéluji mezerou (10 %, 2 %o). Pokud mezeru nenapi-
Seme, jde o pridavné jméno ,desetiprocentni®, které se vsak vétSinou vypisuje
slovné.

Stuperi se od cisla oddéluje mezerou, pokud za stupném ma nasledovat Celsius,
jinak mezeru nepiseme (25 °C, 45°).

Slitky (ligatury) jsou shluky nékolika pismen, ktera k sobé opticky patii a lze je
spojit do jednoho ,multiznaku®. Typicky priklad je dvojice pismen fi, {l, ff. MS
Word se slitky sam nezabyva, ale nékteré mizeme najit v dialogu Symbol (vzdy
hledame v tom typu pisma, ve kterém praveé pracujeme).

Podrezavani (kerning) je prisouvani znakui, aby zbyteéné nevznikala prili§ velka
mezera mezi pismeny. Pouziva se u dvojic znakt, které se svymi prisunutymi
okraji tvarové doplnuji, napfiklad AV nebo Te. Ve Wordu si nanejvys muZeme
pohrat s prisouvanim znakti na zalozce ProloZzeni znakd v dialogu Pismo.

Minusky, verzalky, kapitalky — minusky jsou mala pismena, verzalky jsou VELKA
PISMENA, kapitalky jsou ,zmenSena“ velka pismena — PISMENA, mohou byt
pouzity naptiklad pro nadpisy nejvyssi tirovné nebo pfijmeni.

1.2.3 Vyznacéovani

V odborném textu potrebujeme také vyznacovat (zvyraznovat). Mame na vybér mezi
témito moznostmi:

1. Kurziva (italika) se pouziva pro bézné vyznacovani. Jeji vyhodou je, ze sice
plni svou roli (zvyraznuje vyznaceny text), ale zaroven nenarusuje barevnou
koncepci stranky.

Pokud potrebujeme vyznacit néco, co se nachazi v textu psaném kurzivou,
nastavime normalni pismo, abychom zachovali vlastnosti z predchoziho bodu.

2. Sklonené pismo (slanted, v MS Wordu neni) pouzivame pro vyznaceni v textu
malokdy, napriklad tehdy, kdyz chceme prepsat néco, co i jinde je psano timto
pismem, nebo odliSit vyznaceni od kurzivy. Sklonéné pismo je trochu jiné nez
kurziva, viz obrazek 1.2 (v nékterych pismech to vSak moc neplati, napriklad
v zde pouzitém).

Kurziva: Text psany pismem Computer Modern
Sklonéné: Text psany pismem Computer Modern

Obrazek 1.2: Srovnani kurzivy a sklonéného pisma ve fontu Computer Modern

3. Tuéné pismo (nebo polotu¢né pro nékteré typy pisma) se pouziva spise tam,
kde cilené chceme pritahnout pozornost ctenare, napriklad pro klicova slova ve
slovnicich, v nékterych ucebnicich, v novinach, pro nadpisy. V textu psaném
tuénym pismem zvyraznujeme tuénou kurzivou.
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4. KAPITALKAMI se vyznacuji jména osob (u citati nebo v seznamu literatury).

5. Nepr opor ci onal ni m pi smemse vyznacuje vypis zdrojového kodu nebo texty
vypisované jako vystupy programu, uvniti textu psaného neproporcionalnim
pismem muizeme navic zvolit kur zi vu nebo tu€né pisnp. Pokud potfebu-
jeme jesté navic odlisit vypis zdrojového kodu od vystupu programu, mtiZeme
jedno z toho napriklad dat .

6. Bezpatkové pismo lze pouzit pro vyznaceni v textu psaném v pismu patkovém,
pokud ma alespon trochu podobnou kresbu (pismena vypadaji podobné, az
na patky a treba velikost a mirny sklon). V typografickych systémech mame
obvykle alespon pro nékteré typy pisem variantu s patkami a bez patek, v MS
Wordu ale tomu tak neni. Pro pouziti bezpatkového pisma bychom meéli mit
i dalsi diivod nez vzhledovy, zde je to napriklad pouzivani bezpatkovych pisem
pro napisy ve vychozim nastaveni MS Wordu a dalSich programu ve Windows.

7. Velice efektnim zptisobem vyznaceni je ikonka (maly obrazek) umisténa na-
priklad u okraje. Obvykle tak byvaji vyznaCeny casti textu nebo odstavce se
specialnim vyznamem - ulohy, definice nového pojmu, poznamka, apod.

©) | Vyznacujici ikonka nemusi byt u okraje, mtize to byt obrazek na zacatku radku
® | obtékany textem (takovy obrazek by nemeél byt moc velky, idealni vyska je na
dva radky). Vyznam a pouziti jsou stejné jako u bodu 7 predchoziho vyctu.

Nez zacneme psat dokument, méli bychom si ujasnit, co budeme jak vyznacovat.
Muzeme pouzit vice riaznych zptusobu vyznaceni, ale tak, aby celek byl harmonicky,
a neprehanime to. Je vhodné v kapitole s predmluvou nebo tvodem cCtenare se
zpusobem vyznacovani seznamit.

Ulohy:

1. Procviceni vybéru: Spustte program MS Word a napiste jakykoliv odstavec delsi
nez jeden fadek. Ted mysi poklepejte (t. j. dvakrat klepnéte) na nékteré slovo
v odstavci. Zruste vybér (klepnéte jinam) a trikrat rychle za sebou klepnéte na
nékteré slovo odstavce. Jaky je rozdil?

Jesté si procvicime vybér radkt. kdyz mysi najedeme uplné doleva pred text
(porad zuistavame na platné, kurzor je ve tvaru Sipky) a klepneme mysi, vy-
bereme jeden radek. Pokud misto klepnuti jen stiskneme (nepustime) tlacitko
mysi a ,jedeme” doli ¢i nahoru, vybereme vice radkt — vybér skoné¢i na tom
misté, kde tlacitko pustime.

2. Projdéte si dialogova okna Pismno, Automatické opravy (zvlasté prvni ¢ast zalozky
Automatické Upravy formdatu pfi psani) a Symbol.

3. Zjistéte:
¢ jak do textu vlozit znak © a jak napsat tthlové uvozovky,

* jak pomoci klavesové zkratky vlozit do textu slitek (ligaturu) fi,
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* jak tuto klavesovou zkratku zménit na +[F] + (v urcitém dialogo-
vém okné presunete kurzor na jednu jeho ¢ast a pak primo danou zkratku
pouzijete),

¢ vyzkousejte si zménu minusek a verzalek na kapitalky, porovnejte mala
pismena kapitalek s verzalkami.

1.3 Odstavcové styly

V této casti kapitoly budeme pouzivat predevsim dialogova okna Odstavec z menu
Format — Odstavec, Odrézky a Cislovani z menu Formdat — Odrdzky a Eislovani (v ném
tlacitko Vlastni) a pripadné dalsi polozky z menu Format.

1.3.1 Format odstavce

Text by mél byt ¢lenén do odstaveti, a to tak, Ze jeden odstavec predstavuje jednu
ucelenou myslenku, rozhodné bychom neméli psat stylem ,.co kapitola, to odstavec®.

Odsazeni a mezery l Tok textu I

Ohecné

Zarovnani:  |Do bloku - Uraveri osnowy: Zakladni text -

Horizontalni Odsazeni

odsazeni i
Zleva: Dcm S\ Specidhi:____ okoli: Odsazeni nebo
Y.

celého odstavce
zleva a zprava Zprava: |u cm |pr\,-n|'r'—édek - |DJ53 cm predsazeni

prvniho fadku
l odstavce
MEzery
Vertikalni odsazeni B j6 b gv Ratkovani: ska:
od ptfedchoziho za: , |p,'—egné j [16b. Radkovani
a nasledujiciho (jednoduche,
odstavce 1,5 radku, dvojite,

presne, ...)

Mahled

Thisks Thishs Thish Thigh Thisks Thisks Thishs Thishs Thish Thisks Thisks Thashs Thishs
Thish Thisks Thishs Thisks Thishs Thishs Thisks Thishs Thisks Thishs Thisks Thisks Thishs Thiska
Thish Thisks Thishs Thisks Thishs Thishs Thisks Thishs Thiska

Tabulatory... (0] 4 Storno |

J

Obrazek 1.3: Nastaveni formatu odstavce

Odstavce musi byt opticky oddéleny, a to bud vertikalnim odsazenim od pied-
choziho odstavce nebo nastavenim odsazeni prvniho fadku? (nebo obojim). Levy

2Na psacim stroji se prvni fadek odsazoval péti idery na mezernik. Tento postup na pocitaéi
nepouzivame!
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a pravy okraj také muzeme odsadit, ¢imz vznikne zazeny sloupec textu, to se po-
uziva predevsim pro dlouhé citace. VSechny tyto upravy provadime v dialogovém
okné Odstavec.

Pri odsazeni prvoniho fadku u bézného odstavce se doporucuje pouzit hodnotu
v rozmezi 1-2 ¢tverciky, pod pojmem ctvercik rozumime délku kuzelky (viz str. 5).
V tomto dokumentu je pouzita horni hranice tohoto rozmezi. V programu MS Word
se bohuzel pouziva pro tento tcel metricka mira, zde mtiZzeme volit jako horni hranici
0,63 cm. Prednastavena hodnota 1,25 je prilis velka, pouzijeme ji nanejvys pri spise
vétsim pismu. V prvnim odstavci kapitoly se prvni radek zpravidla neodsazuje.

Pokud se rozhodneme odsadit odstavce vertikkalné (tj. od predchoziho a nasle-
dujiciho odstavce), mezeru volime tak, aby byla viditelna, ale ne priliS velka. Ve
vétsiné typografickych systému se urcuje, kolik pfidame oproti vzdalenosti radka
uvnitf odstavce, tedy jednoduse zadame nenulovou hodnotu (obvykle 3 body pro
mensi pismo, 6 bodud pro vétsi pismo).

Pro lepsi Citelnost slozitého textu muizeme zvétsit rFadkovani, doporucuje se
pridat maximalné polovinu stupné pisma. Vzdalenost mezi spodnimi okraji radkut
uvnitr odstavce se nastavuje asi na 120 % stupné pisma (viz str. 5). Standardni na-
staveni v MS Wordu toto pravidlo celkem respektuje, proti typografickym pravidltim
je vsak ,volngjsi chovani® v pripadé, ze je pro nékteré slovo zvolen vyssi stupen nez
pro zbytek odstavce nebo do textu vlozime objekt vétsi nez je stupen pisma — pak
tento radek bude od predchoziho vice oddalen. Nastaveni mtiZeme zménit v dialogu
Odstavec, kde radkovani zménime z Jednoduché na Presné danou hodnotu.

Strankovy zlom (tedy konec stranky) by spravné nemél oddélit jediny radek
delsiho odstavce, at’uz na zac¢atku nebo na konci odstavce. Zptisob vkladani stran-
kového zlomu se v MS Wordu ridi v dialogu Odstavec, zalozka Tok textu.

1.3.2 Seznamy

Také seznamy jsou odstavce. RozliSujeme tri zakladni druhy seznamu, které mu-
zeme libovolné vnorovat:

* vycCtové seznamy, polozKky jsou vyznaceny vlevo odrazkami,
* cislované seznamy s Cisly nebo pismeny a oddé€lujicim znakem (tecka, zavorka),

* seznamy s popisky (obdobné formatované jako polozky slovniku, viz napiiklad
seznam na str. 5).

Navzajem vnorené seznamy nazyvame viceuroviiove, nastavujeme je v okné Od-
razky a Cislovani na zalozce Vicelrovhiové (viz obr. 1.4 na str. 11), upravujeme je
v dalogu ziskaném pres tlacitko Viastni.

Pokud chceme pfimo v seznamu zmeénit troven odrazky, se kterou pravé pra-

———

cujeme, preneseme textovy kurzor na zacatek polozky a pouzijeme klavesu
pro nasledujici aroven nebo 3 pro predchozi tiroven éislovani. V textu
prislusejicimu jedné odrazce (prip. ¢islu) miizeme mit i vice nez jen jeden odstavec —
kdyz chceme pokracovat novym odstavcem uvnitr téze odrazky, misto klavesy
pouzijeme na konci odstavce klavesovou zkratku [Shiff ] + [Enfer] -

3Na klavesnici mtize byt klavesa [BTSpace] oznacena .
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Odrazky a cislovani

Odr&ky l Ciglovani  Vicelroviiove | Styly seznamil

1. 1. +

Zadné

1 Madpis Groveri 1 1 1
1.1 Madpis drove 1.1 1.1 1.1

1.1.1 Madpis drm 1.1.1 Mormalni 1.1.1 1.1.1

(& (‘* Ylastmi...
Obnovit QK | Storno |

Obrazek 1.4: Viceurovnové odrazky a cislovani

Seznamy lze zleva odsadit, ale ne prilis (ptl stranky je opravdu moc), polozky se-
znamu byvaji zpravidla navzajem vertikalné odsazeny podobneé jako odstavce (kromé
seznamu s velmi kratkymi polozkami). Riizné druhy seznamt mutzeme navzajem
vnorovat, ale plati zasada, ze ,podrizeny” seznam by mél mit jiné znaceni nez se-
znam o uroven vyse. Prvni dva druhy seznamtl nastavujeme v dialogovém okné
Odrazky a &islovani, a to véetné nastaveni vlastniho znaceni, coz se hodi zvlasté u vi-
ceurovnovych seznamt.

Cislované seznamy se v odbornych publikacich (véetné diplomovych praci) po-
uzivaji takeé pri definovani stylu nadpist (podrobné&ji v kapitole 1.4).

Vytvoreni seznamu s popisky je v MS Wordu trochu narocngjsi. Jde vlastné
o specialni typ odstavce, ktery ma nazev, za nim neni symbol prechodu na novy
radek (text odstavce pokracuje primo za nazvem), a prvni radek je textu odstavce
predsazen (ne odsazen, jak je to obvyklé u béznych odstavct). Nouzové mutizeme
tento odstavcovy styl vytvorit tak, ze nastavime predsazeni (ne odsazeni!) prvniho
radku a spolehneme se na to, Ze pfi pouzivani tohoto seznamu nezapomeneme vzdy
popisek zvyraznit treba kurzivou nebo tuénym pismem.

Ulohy:

1. VSimneéte si, jak jsou v seznamu na str. 10 pouzita interpunkcéni znaménka
(tecky a carky ve vétach), zvlasté na konci druhé odrazky.

2. Vytvorte jakykoliv odstavec s alesponn dvéma radky a nastavte jeho format tak,
aby prvni radek (pouze prvni radek) byl odsazen o 0,63 cm, pred odstavcem
bylo vertikalni odsazeni od predchoziho odstavce 6 bodu a vzdalenost mezi
radky byla presné 16 bodu (tedy nastavujete radkovani). Odstavec zarovnejte
do bloku.
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3. Pro néktery odstavec vytvorte format vhodny pro citace na zac¢atku knihy nebo
kapitoly: zmensSete pismo o 1 bod, nastavte odsazeni celého odstavce zleva
i zprava o 2 cm, nastavte kurzivu a zarovnejte do bloku.

4. Vytvorte viceurovnovy seznam s alespon dvéma urovnémi, kde prvni je Cis-
lovana a druha s odrazkami (jde tedy o vicetroviiovy seznam). Cisla v &islo-
vani jsou zarovnana vpravo, a to na 0,5 cm, za cCislem bude nasledovat tecka.
V druhé trovni zvolte misto Cislovani nékteré odrazky, samotnou odrazku za-
rovnejte na 1 cm. V obou urovnich zajistéte, byly vSechny radky véetné prvniho
zleva zarovnany (tj. v umisténi textu bude vhodné odsazeni).

5. V druhé trovni seznamu z predchoziho prikladu nastavte jako odrazku néktery
ze symboltl z dialogového okna Symbol (provedte tam, kde jste pro druhou
uroven nastavovali odrazky misto ¢islovani). VyzkousSejte si klavesové zkratky
z kapitoly 1.3.2.

1.4 Styly a sablony

V této kapitole budeme pouzivat dialogova okna Zobrazit formdétovani a Styly a forméto-
vani, obé polozky v menu Format, a dale Sablony a dopliiky v menu Ndstroje — Sablony
a dopliky.

Pokud chceme v celém (dlouhém) dokumentu zachovat stejny format, méli
bychom pouzivat styly. Styl je souhrn informaci o formatovani odstaveti, nadpist
a dalsich objektt v dokumentu. Prace se styly je dulezita nejen pro udrzeni formatu
v dokumentu, ale také pro jeho snadnou a rychlou zménu a snadnéjsi prenositel-
nost na jiné dokumenty.

Zakladni udaje o nastaveném stylu zjistime v dialogu Zobrazit formdatovani, vlastni
nastaveni mtizeme provést bud’ pfimo zde nebo v dialogu Styly a formatovani, druhy
dialog je pro provadéni nékterych nastaveni vhodnéjsi.

V MS Wordu jsou styly ukladany do souboru s priponou . dot, kterym rikame
Sablony. K dispozici mame zakladni styly definované v Sabloné nor nal . dot .

1.4.1 Vhodné nastaveni styla

Preddefinované styly bohuzel nemtZeme povazovat za vhodné pro delsi dokumenty.
Doporuéuje se predefinovat téméf vse, predevsim styl nadpist*. Pro nadpisy plati,
ze jejich typ pisma by mél odpovidat typu pisma bézného textu (alespon opticky),
nadpis nesmi byt poslednim radkem na strance a mél by byt od predchoziho textu
odsazen vice nez od nasledujiciho. Nadpisy prvni trovné zacinaji vzdy na nové
strance.

“Dokonce ani typ pisma Times New Roman neni pfilis vhodny, i kdyz jde o patkové pismo, a to z es-
tetickych dtavodu. Toto pismo bylo navrzeno spiSe pro noviny, kde je nutné text co nejvic ,naté€snat”,
i na ukor prijemného vzhledu pisma.
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V delsich dokumentech odborného razu® jsou kapitoly ¢lenény do tirovni (ob-
vykle tfi irovné, vice urovni zhorsuje prehlednost). Nadpisy riznych arovni by mély
byt opticky rozliSeny, tedy pro rtizné urovné postupné nastavime bud rtzné fezy
(kapitalky, normalni, kurziva) nebo stupen s pripadnym jinym vyznacenim (napfi-
klad pro text velikosti 12 bodua volime pro nadpisy stupen 16, 14 a 13 bodu, vSechny
urovné tuénym pismem).

Nadpisy c¢lenéné do urovni by rozhodné mély byt c¢islovany. Pouzivame viceu-
rovnové Cislovani a pro zvySeni prehlednosti musime zajistit, aby u nadpist nizsi
urovné bylo také ¢islo nadrizenych urovni, obvykle se ¢isluje Cisly arabskymi (1,
2, 3, 4, ...). Tecka se zde narozdil od béznych seznamu dé€la jen v sekvenci cisel
mezi ¢isly riznych trovni, ne na konci sekvence (napiiklad pro desatou podkapitolu
druhé kapitoly je to 2.10 bez tecky za cislem 10, jak je vidét i na tomto dokumentu).

Styly mtizeme nacist z existujici Sablony (standardné jsou nacteny ze Sablony
nor mal . dot , jinou volime v dialogu Sablony a doplriky) a pripadné pozménit v dialogu
Styly a formdatovani, predefinované styly se pak ukladaji pfimo do dokumentu.

Nic nam vSak nebrani ve vytvoreni vlastni Sablony, kterou pak miiZzeme pouzivat
i pro dalsi dokumenty. To jednoduSe provedeme tak, ze v (prazdném) dokumentu
nastavime styly podle vlastniho uvazeni a dokument pak uloZzime s priponou . dot
(Soubor — UloZit jako, typ souboru zvolime Sablona dokumentu). V dokumentu, kde
chceme nasi Sablonu pouzit, ji nacteme v dialogu Sablony a dopliiky, tlaéitko Pfipojit.
Pokud chceme, aby se kazda zména na Sabloné projevila i v naSem dokumentu,
zaSkrtneme volbu Automaticky aktualizovat styly dokumentu. Tlacitko Organizdtor nam

umozni zjistit podrobnéjsi informace o nac¢tené Sabloné.

1.4.2 Postup vytvoreni hierarchie styla

Nyni se podivame na spravny postup definovani stylti. Mame dvé moznosti — bud’
pozmeénime existujici styly nebo na jejich zakladé vytvorime nové. Obvykle staci jen
upravit existujici styly, nékdy se vsak nevyhneme vytvareni novych. Zde si ukazeme
vytvoreni vlastnich styli, na apravu stylti se podivame v ulohach.

Abychom si zjednodusili praci pro pripad, ze nékteré vlastnosti stylt budeme
meénit, usporadame je do hierarchie (viz napriklad obr. 1.5). Kazdy styl definujeme
z nékterého existujiciho, presnéji z toho, ktery je v hierarchii nad nim. Tim umoz-
nime ,dédéni“ zakladnich vlastnosti, jako je treba typ pouzitého pisma.

Ne vSechny styly nutné musi byt pouzitelné v dokumentech. MtiZeme vytvorit
i pomocny styl, ktery bude obsahovat vlastnosti spole¢né vice raznym styltim, jeho
potomktm v hierarchii (podle obr. 1.5 napfiklad styl Nadpisy). Tyto potomky jiz
budeme primo pouZivat.

Vytvoreni hierarchické struktury z obrazku 1.5 si ukazeme na souhrnném pfi-
kladu.

1. Zobrazime dialogové okno Styly a formdatovani a najdeme styl Normalni. Na ném
zalozime nas styl bézny text pojmenovany Bézny odstavec, kterym budeme
zacinat. Klepneme na tlacitko Novy styl a v dialogovém okné pro definovani

SDokumenty odborného razu jsou véechno kromé beletrie.
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( Beézny odstavec )

C

Odstavecl ) ( Nadpisy ) < Pozn. pod éarou)

C Nadpis troveri 1 > C Nadpis tiroveri 2> < Nadpis tirovert 3 )

Obrazek 1.5: Priklad hierarchie styli

nového stylu urcime vSechny potrebné vlastnosti, vyuzijeme také tlacitko For-
mat vlevo dole. Pro styl Bézny odstavec provedeme tyto zmeény:

styl nejdriv pojmenujeme (Bézny odstavec), abychom se dale mohli na
tento nazev odkazovat,

styl nasledujiciho odstavce nastavime na tento styl,

nastavime pismo Palatino Linotype,

text zarovname do bloku, velikost nastavime na 11 bodu,

prvni radek odstavce odsadime o 0,63 cm,

vertikalni mezeru pred odstavcem nastavime na 3 body.

2. Potomky v hierarchii budeme definovat tak, Ze vytvorime novy styl a pfi ur-
covani vlastnosti nového stylu vybereme v seznamu Styl zalozeny na daného
predka (predka najdeme v seznamu Styl zaloZzeny na).

Ze stylu Beézny odstavec odvodime Odstavecl, kde odebereme vlastnost odsa-
zeni prvniho radku (tento styl pouzijeme vzdy pro prvni odstavec kapitoly), styl
nasledujiciho odstavce nastavime na Bézny odstavec a jeSté zkontrolujeme,
zda je nastaven Bézny odstavec jako predek.

3. Ted vytvorime styl Nadpisy shrnujici vlastnosti véech nadpisu. Provedeme tato
nastaveni:

po pojmenovani styl zalozime na Bézny odstavec,
styl nasledujiciho odstavce bude Odstavecl,
nastavime tu¢né pismo a zarovnani textu doleva,

zrusime odsazeni prvniho radku, vertikalni mezeru pred odstavcem na-
stavime na 18 bodt a za nim na 12 bodu,

na zalozce Tok textu zaskrtneme policka Svazat fadky a Svazat s ndsledujicim.

4. Na stylu Nadpisy zalozime styl Nadpis tiroveri 1:

nastavime velikost pisma 16,
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* pro nasledujici odstavec urc¢ime Odstavecl,

e pres tlacitko Formdt nastavime cislovani — zvolime viceturovnove cislovani
a pres tlacitko Vlastni provedeme dalsi upravy, predevSim smazani tecky za
poslednim c¢islem (pokud tam je) a ve spodni ¢asti dialogu vybereme pro-
pojeni prvni irovneé na tento styl, ukazka dialogového okna s nastavenim
pro treti uroven je na obrazku 1.6 na str. 15,

* u vlastnosti odstavce zaskrtneme na zalozce Tok textu vlastnost Vlozit konec
strénky pfed, aby hlavni kapitola zacinala vzdy na nové strance.

Vlastni cislovany prehled

Format Cislovani
Urovefi Format cislovani:

1 |1.1.1
2

Styl Eislovani: Zacit od:
|1, 2,3, .. j |1 jl

Cislo piedchozi
Grovné:

< | <] e
Urmisteni islovani
' levo - Zarovnatna: |0cm :

UrmnistEni textu
Sitka tabulidtoru za Eisle

1,6 cm EI: Odsadit na: |16 cm EI:
Prapajit dravef na styl |Nadpis rovefi 3 ﬂ [ arahské Eislovani

Za tislo pfidat znak:  |Znak tabulatoru | ¥ Cislovat od zadatku po:  |Urover 2 -
Nazev seznamu poli: Zmény pouzit na: |Ce|§r seznam j

Nahled

1 Madpis drovefi 1
1 Wadpis Grovefi 2
1 Wadpis Grovef) 3 e—

[l e xR R ()
—u

—

RN Y

Obrazek 1.6: Nastaveni ¢islovani nadpist

5. Podobné vytvorime styly Nadpis tirovent 2 a Nadpis tirovernt 3. Predkem bude
styl Nadpisy, velikosti pisma zvolime 14 a 13, pro nasledujici odstavec opét
urcime styl Odstavecl a u c¢islovani u druhé a treti urovneé zvolime tyto styly.

6. Nyni vytvofime styl pro poznamku. MtzZeme zde upravit existujici styl Text
poznamlky pod c¢arou, ktery najdeme v seznamu stylt1 v okné Styly a formd&tovani
(po zvoleni zobrazeni vSech styld).

Pokud se nam nedari tento styl v seznamu najit, mizeme hledani obejit tak,
ze do dokumentu (nebo Sablony) vlozime poznamku pod ¢arou (menu Viozit —
Odkaz — Pozndmka pod ¢arou), pri vkladani zaroven urcéime nékteré vlastnosti
tohoto stylu — poznamky budou umistény na konec stranky, format ¢islovani
nastavime na velka fimska ¢isla (I, II, III, ...) a ¢islovani nebude prubézné,
ale pro kazdou stranku zvlast®. Po vlozeni poznamkKy ji najdeme na konci
stranky a vyvolame kontextové menu’ textu poznamky (i kdyz tam zadny neni —

SCislovani poznamek pro kazdou stranku zvlast je vhodné, pokud je v dokumentu téchto poznamek
hodné.
"Kontextové menu objektu vyvolame stisknutim pravého tlagitka mysi na tomto objektu.
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nastavime kurzor za znacku poznamky) a vybereme polozku Styl, v zobrazeném
okné bychom meéli mit v seznamu vybranou polozku Text poznamiky pod carou.

Stiskneme tlacitko Zménit, zménime nazev na Pozndmka pod carou, nastavime
predka na Bézny odstavec, velikost pisma zmensime o 2 (na 9 bodt) a zaskrt-
neme pridani do Sablony a automatickou aktualizaci.

V dialogovém okné pro vytvoreni (ale také tipravu) stylu) jsou zaskrtavaci policka
Pfidat do Sablony a Automaticky aktualizovat. Pokud zasSkrtneme prvni z nich, pak
jakékoliv zmény na definici stylu, které provedeme, se projevi i v Sabloné, odkud
tento styl pochazi (véetné nor mal . dot). Tuto moznost pouzivame pouze pro styly
z vlastnich Sablon, u kterych opravdu chceme zmény provadeét.

Moznost automatické aktualizace zase znamena, ze kdyz provedeme ,manualni®
zménu formatovani vdokumentu na textu, u kterého je nastaveny tento styl, zména,
kterou provedeme, se projevi i na definici stylu samotného. Napriklad kdyz rez textu
ve stylu Nadpis 1 zménime na kapitalky bez tu¢ného pisma, tato zména se objevi
i v daném stylu a projevi se na vSem, pro co jsme tento styl pouzili.

V dialogovém okné z tlac¢itka Novy styl mtizeme v MS Wordu od verze XP také
vytvorit styly pro tabulky a seznamy, staci zvolit v rozbalovacim seznamu Styl zalozeny
na danou polozku. Tyto styly se tvori obdobné, proto se jimi zde nebudeme zabyvat.

Pri psani dokumentu vybirame styly primo v horni liSté okna MS Wordu. Tam se
samoziejmeé ,pletou” také styly preddefinované. Pokud chceme mit rychlejsi pristup
ke svym vlastnim stylim, da se zaridit, aby se nachazely v horni ¢asti seznamu
stylt. To mizZeme provést tfeba tak, Ze prvnim znakem nazvu stylu bude znak,
ktery se radi pred pismena abecedy, napriklad _podtrzitko.

Ulohy:

1. Otevrete novy dokument a nastavte v ném styly podle souhrnného prikladu
v této kapitole. Po dokonc¢eni soubor uloZte jako Sablonu (s priponou . dot) do
slozky, ktera vam bude nabidnuta.

2. Otevrete novy dokument a nactéte do ného Sablonu, kterou jste vytvorili v pred-
chozim bodé. Nezapomente zasSkrtnout policko pro automatickou aktualizaci
styltt dokumentu.

3. U preddefinovanych stylt1 provedte nasledujici zmény:

* u stylu Normalni nastavte typ pisma na Bookman Old Style, zarovnani do
bloku a vertikalni odsazeni od nasledujiciho odstavce na 6 bodu,

* u stylu Nadpis 1 zvolte ¢islovani s tim, Ze vytvorite novy styl vicetirovno-
vého ¢islovani, kde polozky trovni budou vazany na styly Nadpis 1, Nad-
pis2 a Nadpis 3 (pokud takové cislovani jeSté neexistuje), pokud se typ
pisma nezdedil od stylu Normalni, nastavte také typ Bookman Old Style,

* totéz provedte pro styly Nadpis2 a Nadpis 3 (Cislovani dané urovné, typ
pisma),

* zajistéte, aby tento typ pisma byl zvolen u stylu Text poznamky pod ¢arou.
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1.5 Struktura dokumentu

1.5.1 Co vSe ma dokument obsahovat

U knih, ale i u jednodussich dokumentu, se postupné ustalila urcita struktura, kte-
rou je vhodné dodrzovat. Nékteré prvky této struktury jsou nepovinné, jiné vhodné
pouze pro rozsahlé knihy, dalSi maji riznou formu pro ruzné typy dokumentu.
V nasledyjicim seznamu jsou uvedeny bézné casti struktury (postupneé tak, jak
jsou razeny v dokumentu) s komentarem.

Patitul (nepovinny) se nachazi na prvni liché strance® a obsahuje obvykle pouze

nazev knihy, pfipadné autora, dale nakladatelstvi a pfipadné dalsi informace
jinde neuvedené. Text je sazen do horni tretiny stranky, nenapadnym pismem
(obvykle stejnym jako bézny text v praci), nepouzZivame zZadné vyraznéjsi for-
matovani. Ukolem patitulu je pouze ,¢asteéné zaplnit* prazdnou stranku.

Patitul se uz dnes prili§ nepouziva, jen nékdy u knih tisténych oboustranné®,

a to pouze v pripadé, ze je pouzit i protitul (viz dale).

Protitul (nepovinny) se tiskne na prvni sudou stranku — z druhé strany listu, kde
je patitul nebo hlavni titul (kdyz patitul nepouzijeme). Byva jakymsi grafickym
doplnkem uvodni ¢asti knihy, mtizeme zde umistit treba ilustraci souvisejici
s tématem publikace. Pokud tato stranka ma obsahovat text, umistime zde
informace, které se nevesly na stranku hlavniho titulu.

Hlavni titul je na liché strance, tedy vpravo. Jsou zde nejdulezitéjsi informace o kni-
ze — nazev, autor, nakladatelstvi, rok a misto vydani, pripadné podtitul (druhy
nazev). Muze byt reSen graficky vyraznéji nez ostatni tivodni casti.

Vydavatelsky zaznam (jen u publikaci vydanych nakladatelstvim) je na sudé strance
hned za hlavnim titulem a dodava ho nakladatelstvi. Jsou zde informace o au-
torskych pravech, pripadné varovani se zakazem Sireni obsahu knihy bez sou-
hlasu, nakladatelstvi, misto a rok vydani, ISBN'?. Pokud je publikace vydana
pod svobodnou licenci!!, byva zde informace o moznostech sifeni dokumentu
a licenci samotneé.

Vénovani, podékovani je na liché strance, je jednoduse formatované.

Predmluva (nepovinnd) jesSté neni soucasti textu (nebyva ani zahrnuta do obsahu
dokumentu) a nevztahuje se primo k tomu, o ¢em dokument je, ale spiSe
o publikaci samotné (komu je urcena, jak a pro¢ vznikla, apod.), casto ji piSe
nékdo jiny nez autor (prekladatel, vydavatel). Zac¢ina na liché strance.

8Licha stranka je stranka vpravo, suda je vlevo. ,Prvni*, vlastné nulta, stranka vlevo je vlastné
zadni strana prednich desek, ta se necisluje.

9Semestralni, seminarni a diplomové prace se tisknou jednostranné, tedy na kazdy list jen jedna
strana, i kdyz na nékterych §kolach se uz povoluje oboustranny tisk.

19ISBN (International Standard Book Number) je desetimistné identifikaéni éislo, které se ptifazuje
tisknutym kniham (tedy ne napriklad diplomovym pracim, protoZe nejsou vydavany zadnym nakla-
datelstvim). Tato ¢isla jsou celosvétové jednoznacna, zadné dvé knihy nemaji stejné ISBN.
kopirovani). Prikladem je FDDL (Free Document Dissemination Licence), ktera dovoluje dokument
volné ukladat, kopirovat, prekladat, apod.
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Obsah se v beletrii radi na konec knihy (nebo viibec neni zarazen), ale v odbornych
publikacich na zaéatek pred Uvod. Zaéina vzdy na liché strance. P vétSim
mnozstvi tabulek nebo obrazku (s Cislovanim a popisky, viz kap. 1.6.2) zde
zaradime také Seznam tabulek, resp. Seznam obrazkii (pripadné jinych typt
objektt1 — algoritmu, grafti apod.).

Uvod se sazi také od liché stranky, nebyva (ale mtize byt) ¢islovany a narozdil od
Predmluvy se tyka primo obsahu dokumentu. U odbornych publikaci zde pi-
Seme uvodni informace o tématu dokumentu, motivaci (pro¢ se tématem za-
byvat, proc¢ je zajimavé), vysvétleni zakladnich pojmti, pripadné historii a vyvoj
problematiky, informace o obsahu jednotlivych kapitol — kde co najdeme, atd.
Pokud do dokumentu nezaradime Predmluvu, mtizeme to, co bychom jinak do
ni napsali, pfidat do Uvodu.

Textova cast je popsana dale v kapitole 1.5.2.

Prilohy (Dodatky) jsou jakési ,doplnujici“ kapitoly, které se vztahuji k tématu doku-
mentu, ale z néjakého duvodu (napriklad pro priliSnou rozsahlost, podrobnost,
apod.) je neradime primo do textoveé ¢asti. Jsou to napriklad statistické udaje,
které zabiraji vice mista, seznamy, velké tabulky ¢i obrazky, doplnujici infor-
mace pro ,dobrovolné* rozsireni obzort ¢tenare, apod.

Prilohy jsou obdobou kapitol textové casti, ale narozdil od nich se ¢isluji vel-
kymi pismeny. Prvni pfiloha je misto 1 oznacena A, druha B, atd. Priloha
muze byt také ¢lenéna ve vice urovnich, dalsi tirovneé jsou vsak cCislovany ¢isly
(napriklad podkapitola B.1.8 je v druhé priloze).

Zaver (Doslov) je shrnutim obsahu a prinosu knihy, autor zde hodnoti prinos své
prace. Zaveér je jakymsi zrcadlem Uvodu, je podobné formatovan, a pokud
kapitola Uvod neni ¢éislovana, totéz plati i o kapitole Zavér. Stejné jako Uvod,
i Zaveér se radi do obsahu a sazime ho na liché strance (tj. vpravo).

Literatura (Bibliografie) je v odbornych dokumentech véetné diplomovych praci po-
vinna, obsahuje seznam pouzité a doporucené literatury. Podrobnéji se na jeji
vytvoreni podivame v kapitole 1.7 o dokumentovych seznamech.

Rejstrik (nepovinny) je seznam dulezitych (klicovych) slov s uvedenim stranky, na
které je dané slovo uvedeno nebo vysvétleno. Rejstriku se také budeme vénovat
v kapitole 1.7.

Tiraz (jen u publikaci vydanych nakladatelstvim) obsahuje technické tidaje o knize
— kromeé nazvu, autora, nakladatelstvi a ISBN také napriklad tiskarnu, typ
pisma, rozsah knihy apod. Stejné jako Vydavatelsky zaznam ji pridava nakla-
datelstvi.

Nyni si upresnime, které ¢asti byvaji v ruznych typech dokumentti pouzity:

1. Diplomova a roc¢nikova prace se u vétsiny vysokych Skol tiskne jednostranné
(tedy na listu je potisténa jen jedna stranka, zahlavi a zapati jsou jednotna),
obvykly rozsah je kolem 30 stran u bakalarské a rocnikové a kolem 50 stran
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u magisterské prace. Pozadavky na tento typ praci na nekterych vysokych
Skolach jsou v seznamu literatury na odkazech oznacenych pismenem ,D*.

Dokument obsahuje tyto ¢asti:

¢ hlavni titul — nazev Skoly, fakulty a katedry, autor, typ prace, nazev, ve-
douci prace, misto a rok,

¢ nékteré skoly zde pozaduji abstrakt prace (popis tématu prace v rozsahu
asi poloviny strany), a to v ¢estiné (abstrakt) i v angli¢tiné (abstract),

¢ prohlaseni o tom, ze student praci vypracoval samostatné a pouzil pouze
uvedené zdroje, formatuje se stejné jako nasledujici podékovani,

* podékovani (vedoucimu prace a pripadné dalsim osobam),

* obsah (vCetné polozek pro prilohy!), pfipadné seznam obrazku ¢i tabulek,

* uvod, c¢islované kapitoly textové casti prace, kapitoly prvni tirovneé zacinaji
vzdy na nové strance, zavér (muze byt az za prilohami),

¢ prilohy (pokud jsou),

* seznam pouzité literatury.

2. Semindarni a semestralni prace jako prakticky vystup nékterého predmeétu jsou
jednodussi, obvykle obsahuji:

¢ hlavni titul — autor, nazev, typ prace a predmét, do kterého je prace délana,
muze byt nazev Skoly, fakulty a katedry, misto a rok; u méné rozsahlych
praci (tak do 10 stranek) neni treba pro hlavni titul vyhradit celou stranku,

* obsah (pokud mame vice nez jen par kapitol a hlavni titul je na samostatné
strance),

¢ cislované kapitoly textové casti, u méné rozsahlych praci hlavni kapitoly
nemusi zacinat na nové strance, totéz plati pro prilohy (pokud jsou),

* seznam pouzité literatury (pokud kapitoly prvni urovné zacinaji vzdy na
nové strance, totéz musi platit i pro seznam pouzité literatury).

3. odborné c¢lanky mivaji rozsah asi tak 5-20 stranek. Vétsinou je pro né format
predepsan a autor ma k dispozici také ukazkovy dokument s popisem formatu.
Clanky mivaji tuto strukturu:

* hlavni titul — nazev prace, autor (-fi), pracovisté nebo v pripadé studentti
Skola, kontakty (e-mail),

¢ abstrakt (odstavec struc¢né shrnujici cile prace) sazeny vétsinou ve zaze-
ném odstavci mensim pismem nez zbytek textu,

¢ cislované kapitoly textové casti prace nasledujici primo za sebou (tj. pred
hlavni kapitoly nikdy nevkladame konec stranky) vcetné tvodni a zave-
recné kapitoly,

* seznam pouzité literatury.

Stranky dokumentu musi byt také ¢islovany. Cisla stranek jsou na vsech stran-

kach kromé stranek prazdnych, hlavniho titulu, patitulu, protitulu, vydavatelského
zaznamu, vénovani a tiraze.
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Zptsobem c¢islovani mtzeme odliSit oblast pred textovou c¢asti (tedy predevsim
to, co se neobjevi v obsahu), tedy stranky s predmluvou a obsahem mohou byt
¢islovany treba fimskymi Cislicemi (I, II, III, IV, ...), v tom pripadé se zménou zpu-
sobu ¢islovani zac¢iname zase od ¢isla 1 (jak je to i v tomto dokumentu — Predmluva
a Obsah jsou c¢islovany fimskymi Cislicemi a textova ¢ast arabskymi od 1.

Cisla stranek se v rozsahlejsich textech umistuji vétsinou nahotre u vnéjsiho
okraje (na liché strance vpravo, na sudé vlevo). Na strance, kde zacina hlavni kapi-
tola (pokud je vyraznéji graficky formatovana), mtize byt ¢islo umisténo jinde, pres-
néji celé zahlavi ztistava prazdné (napriklad zde je ¢islo stranky dole uprostred).
Vychozi nastaveni u vétsiny typografickych systému je na strance dole uprostred,
to je vsak vhodné spiSe pro beletrii nebo dokumenty mensiho rozsahu.

V programu MS Word mame dvé moznosti, jak zajistit vlozeni cisel stranek:

* zobrazime okno Zahlavi a z&pati (viz kapitola 1.5.3 na str. 21) a pouzijeme zde
rozbalovaci seznam nebo tlacitko,

e v dialogu Cisla stranek podle obrazku 1.7 (Viozit — Cisla strének), pres tlacitko
Formdat nastavime format ¢islovani.

g romat cietswane 21X

Format Eislovani: |1, 2,3 .. j

[ weems isla kapitaly

Gi o ] | J
isla stranek EB‘

Umisténi: MNahled | J

|DD|E (zapatD) j

Zarovnani:

|Uprosh"ed j

[v Zobrazit £islo na preni strance

Format...

1-1, 1-A

Ciglowani stranek

(® Pokratovat z predehozibo oddilu;

(" Zafitod: EI:
Storno | Ok | Storno

Obrazek 1.7: Vlozeni ¢isel stranek

1.5.2 Textova ¢ast dokumentu

Textova cast je u odbornych publikaci ¢lenéna do Cislovanych kapitol ve vice tirov-
nich (obvykle trech — kapitoly, sekce a podsekce, druhou a treti iroven muiiZeme
souhrnné nazyvat podkapitoly).

Text ¢lenime do kapitol a podkapitol tak, aby nerozdélené casti textu byly te-
maticky souvislé a zhruba stejné rozsahlé (jedna az nékolik stran, jak se ,podafi®),
samozrejme s vyjimkami téch podkapitol, které se tématicky rozdélit nedaji.

U dokumentt v rozsahu vétsSim nez priblizné deset stran (hranice je neostra)
hlavni kapitoly za¢inaji vzdy na nové strance, u hodné rozsahlych dokumentt nebo
u beletrie navic hlavni kapitola zac¢ina vzdy na liché strance.

U rozsahlych dokumenttt mtize byt dokument ¢lenén na c¢asti. Casti dokumentu
pak tvori hlavni strukturu, kazda je vénovana vlastnimu tématu (jakasi ,kniha
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v knize®), kapitoly mohou (nemusi) byt ¢islovany priibézné (u prabézného ¢islovani
neplati, ze by se zacatkem nové c¢asti muselo byt ¢islovani kapitol nastaveno zase
na 1). Kazda cast knihy ma obdobu hlavniho titulu, ktera se nazyva mezititul. Ten
obsahuje jednoduse nazev ¢asti, pfipadné zde mohou byt uvedeny informace tykajici
se pouze této casti vcetné ,castecného” obsahu.

Ukazkou dokumentu s rozdélenim na casti je napriklad kniha Linux dokumen-
tacni projekt, ktera je ke stazeni na strankach nakladatelstvi Computer Press ve
formatu PDF (odkaz — ma vice nez 16 MB!), je Sifena pod licenci FDDL.

Kratsi texty mohou byt sazeny do sloupcti. Pouzivani sloupcu je typické pro
noviny, ¢asopisy nebo sborniky (knihy publikujici odborné clanky). Pri pouzivani
sloupcli musime feSit razné problémy souvisejici s omezenim mista, napriklad
sloupct. V programu MS Word se sloupce nastavuji v menu Formdat — Sloupce, kde
urcime pocet a Sirku jednotlivych sloupcu.

V odbornych textech pouzivame také poznamiky pod ¢arou a vysvétlivky. Oboji
slouzi k rozvedeni nebo ujasnéni pojmu uvedeného v textu. Poznamky pod ¢arou se
sazeji na spodni okraj téze strany jako pojem, ke kterému patfi (mtize pokracovat
na spodnim okraji nasledujici strany) a od textu se oddéluji nékolikacentimetrovou
¢arou, vysvetlivky se fadi na konec kapitoly nebo textové casti publikace. V MS
Wordu vkladame oboji pres Vlozit — Odkaz — Pozndmka pod Carou, viz obrazek 1.8

na strane 21.
Poznamka pod carou a vysvetlivka @@

UmistEni
|K0nec stranky j
T wysvEtliviky | J
||
Format
Format Cislovani: |1, 2,3 .. j
Ylastni znacka: Symbal...
Zatit od: 1 EI:
Ciglavani: |prﬁbézné j
PoLZit zmény
Zmény pouiit na: |Na celi dokurmant j
WinZit | Storno | |

Obrazek 1.8: Vlozeni poznamky pod ¢arou nebo vysvétlivky

1.5.3 Zahlavi a zapati

Zahlavi (hlavicka) je oblast nad textovou casti stranky, zapati (pata) pod textovou
casti. RozliSujeme zahlavi (a také zapati) ,zivé" a ,mrtvé” — zivé zahlavi obsahuje
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informace, které se béhem listovani méni (napriklad nazev kapitoly a podkapitoly,
Cislo stranky), mrtvé se nemeéni (nazev knihy, autor, obrazek-logo).

Do zahlavi odbornéjSich publikaci jednostrannych (kde se nerozliSuje prava
a leva stranka) umistujeme vlevo nazev hlavni kapitoly a vpravo ¢islo stranky,
u publikaci oboustrannych je na vnejSich okrajich Cislo stranky a na vnitrnich
nazev hlavni kapitoly (vpravo, na liché strance) a nazev podkapitoly druhé urovné
(vlevo). Do zapati vétSinou moc informaci nedavame, abychom opticky nenarusili
spodni okraj textu, zvlasté pokud vkladame poznamky pod ¢arou. Pouze do zapati
stranky, na které za¢ina nova kapitola, mtizeme dat Cislo stranky.

Se zahlavim a zapatim v MS Wordu pracujeme pomoci dialogu Z&hlavi a z&pafi,
ktery ziskame v menu Zobraozit — Zahlavi a zdpati. Pokud uz zahlavi néco obsahuje
dostaneme se k nému také poklepanim na jeho obsah, totéz plati o zapati.

Zahlavi a zapati v

vioFit automaticky text - | g o W & & F 5 Zavit

- Strana - |
Autor, & stranky, datum

Diverné, €. stranky, datm - .
Presunout se mezi

Mazew a cesta zahlavim a zapatim

Mazew souboru
Pasledni tisk

Strana ¥ (celkem ¥)
UloZil

Wybvofeno dne
WybvoFi

Obrazek 1.9: Nastaveni zahlavi a zapati

V dialogu ziskaném pres tlacitko Vzhled strdnky nastavujeme takeé to, zda ma byt
dokument jednostranny nebo oboustranny (volba Rizné liché a sudé) a jestli ma byt
zahlavi a zapati jiné na prvni strance dokumentu nebo oddilu (viz kapitola 1.5.4,
v samostatnych oddilech mtizeme mit treba rtizné kapitoly). Pfimo tvar a obsah jiz
urcujeme pfimo v konkrétnim zahlavi.

1.5.4 Oddily

0Oddil je ¢ast dokumentu s vlastnim urcenim formatovani. Oddil vytvarime, pokud
chceme mit v takové c¢asti treba jiné Cislovani, pocet sloupcti, zahlavi a zapati,
okraje, orientaci papiru, c¢islovani poznamek pod ¢arou apod. Typicky pouzijeme
prvni oddil bez cislovani stranek pro prvni strany dokumentu a dalsi oddil pro
strany c¢islované, muzeme také pouzit novy oddil pro kazdou dalsi hlavni kapitolu
(budou mit rizna zahlavi).

V programu MS Word je v nové vytvoreném dokumentu zatim jediny oddil.
Pokud chceme pridat dalsi, vlozime konec predchoziho oddilu a tak automaticky
vytvorime oddil nasledujici. Konec oddilu vkladame v dialogovém okné Konec nebo
zalomeni z menu Vlozit — Konec (viz obr. 1.10 na str. 23), tam jen ve spodni casti
okna urcime, kde ma byt hranice mezi predchozim a nasledujicim oddilem (na dalsi
strance, hned za obsahem predchoziho, na liché nebo sudé strance).
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Pak uz staci nastavit vlastnosti nové vlozeného (nebo uz davno existujiciho)
oddilu. To provedeme jednoduse tak, ze se vdokumentu primo do oddilu presuneme
a formatujeme. V nékterych pripadech musime programu ,sdélit”, Zze nastavované
vlastnosti plati pouze pro tento oddil a ne pro cely dokument, jak je to napriklad
u cislovani stranek (je popsano v kapitole 1.5.1 na str. 19 a v kapitole 1.5.3 na
str. 22).

Pokud chceme vidét, kde jsou hranice jednotlivych oddilti, zapneme zobrazovani
vSech znacek formatovani. To se déla tak, ze v menu Ndastroje — MoZnosti na karté
Zobrazeni v prostredni ¢asti (Znacky a formdatovani) zaskrtneme policko Viechny.

V MS Wordu of verze XP se s formatovanim oddilu da pracovat také tam, kde se
zobrazuji informace o vlastnostech oddilu - v dialogovém okné Zobrazit formdatovani
z menu Formdat — Zobrazit formdatovani (viz obr. 1.10). Tam staci klepnout na néktery
modry odkaz a hned se zobrazi dialogové okno, ve kterém provedeme nastaveni.

Zobrazit formatovani v X

VYybrany text

Ukazka

Typy koncd
(" Konec stranky
(" Zalomeni sloupc
(" Konec obtékani textu

Paoravnat s jinym vybErem
Formatovani vybraného textu

=1 Oddil -~
Ckraje:
Ylevo: 2,5cm

Vprava: 2,5 cm

MNahofe: 2,5 cm

Dole: 2,5cm
Rozlofeni:

Zatatek oddilu: Mova stranka
(" Ma sudé strance Papir:
Sifka: 21cm

Typy koncd oddilu

" Ma stejné strance
Znacky formatovani

" Na licheé stranc Vidka: 23,7 cm [ Znaky tabulgtoru [ Skryty text
’Tl — | Sloupce; ' [ Mezery [ wolitelng déleni slov
o Potet sloupcd: 2 v [ Korce odstaved) [v wiachmy

Obrazek 1.10: Prace s oddily

1.6 Odkazy a popisky objektu

Nékdy potrebujeme v textu pouzit odkaz na néco, co se nachazi v jiné casti doku-
mentu (napriklad ,,Podrobnosti najdeme v kapitole xxx na strane yyy.“, ,viz obrazek
zzz.“). Samoziejmé bychom mohli tidaje o kapitole a strance napsat primo, ale ta-
kovy postup prinasi jeden vazny problém - co kdyz se pri zménach obsahu nebo
formatovani dokumentu toto misto presune? Uhlidat vSechny podobné odkazy mtize
byt nad lidské sily. Tento problém fesime vkladanim kfiZovych odkazu, pripadné
odkazli na obrazky a tabulky.

1.6.1 Krizové odkazy

Pokud potrebujeme uvést Cislo stranky, na které se urcity text nachazi, nejdriv
musime oznacit misto, na které chceme odkazovat. To se d€la tak, ze slovo (slova)
na tomto misté oznacime (dame do bloku) a zobrazime dialogové okno Z&lozka (VIozZit
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— Zd&lozka). NapiSeme nazev zalozky (pozor, nesmi obsahovat mezery, a spravne
bychom neméli pouzivat ani diakriticka znaménka, tedy piSeme ,v cestine®), viz
obrazek 1.11 na str. 24. Pak klepneme na tlacitko Pfidat.

Po vytvoreni zalozZky mtiZzeme zadat samotny odkaz. To provedeme v dialogovém
okné Kfizovy odkaz (Vlozit — Odkoz — Kfizovy odkaz), kde jako typ odkazu zvolime
Zalozka, urCime, na co presné chceme u objektu odkazovat (¢islo stranky, na které
se nachazi, text odkazu apod.) a v seznamu vybereme zalozku. MiiZeme dokonce
odkazovat na ¢islo polozky v ¢islovaném seznamu.

Mazev zaloZky:

|kvadrat.1ra_kruhu Krizovy odkaz

Ce"t—idd " J Typ odkazu: YloZit odkaz na:
postupkons .

reseni_gram |Zalozka -

[v Hypertextovy adkaz [ Slava nahofe/dale
Pro zaloZku:

Sefadit podle @ Nazev Umistgni reseni_gram

[ Skryte zalosky

Ffidat | | |
Storno WIoZit | Storno |

Obrazek 1.11: Vlozeni kiizového odkazu na misto v textu

U odkazu na cislo kapitoly nevkladame Zadnou zalozku, ale v dialogu Kfizovy
odkaz primo urc¢ime, ze chceme odkazat na nadpis a zobrazit ¢islo nadpisu (v poli
Typ odkazu vybereme Nadpis). U odkazi na nadpisy bohuzel MS Word neumoznuje
pracovat s jinymi nez preddefinovanymi styly nadpist, proto pokud chceme takové
odkazy pouzivat, nedefinujeme nové styly, ale upravujeme preddefinované.

Krizovy odkaz

Typ odkazu: YloZit odkaz na:

Madlpis j |(f|'s|0 nadpisu ﬂ
[v' Hypertextovi adkaz | Slava nahofe/dole

Pro nadpis:

|1 Zakladnif

onstrukce

YoZit | Storno |

Obrazek 1.12: Vlozeni krizového odkazu na ¢islo nadpisu kapitoly

Nesmime zapomenout, ze pokud chceme odkazovat na ¢islo kapitoly, musi byt
kapitoly ¢islovany. Vychozi nastaveni podle Sablony nor mal . dot je takové, Ze nad-
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pisy ¢islovany nejsou, takze bud zménime definici stylu, nebo u nadpisu vzdy po-
moci menu nastavime c¢islovani.

1.6.2 Obrazky a tabulky

Na obrazky a tabulky vlozené do dokumentu se nékdy potrebujeme odkazovat (na-
kres na obr. xxx, statistické tidaje v tabulce yyy), proto takovy objekt musime oznacit
cislem a popiskem tak, abychom odkazovani mohli provadét podobné jako u kla-
sickych kfizovych odkazi. Popisek se umistuje v celém dokumentu stejné, obvykle
pod objekt.

Titulek:

s

MoZnosti Format: |1J 2,3, j

Popicek: [N - |

Urnisténi: |p0d wybranym objektem ﬂ

[v wiems Fisla kapitoky

Kapitola zacing stylem: |Nadpis 1 j

Pougivat oddglovac:  [INCEZ 0 ~ |

Piiklady:  Obrazek 1I-1, Tabulka 1-A

Automaticky titulek, .. Ok | Storno | Ok ‘ Storno ‘

Movy popisek. .. | | Ciglavani... |

Obrazek 1.13: VlozZeni titulku tabulky a nastaveni ¢islovani obrazkt
V programu MS Word postupujeme nasledovneé:

¢ vlozZime objekt (obrazek, tabulku, graf, apod.) a zobrazime dialogové okno Titulek
(Vlozit — Titulek nebo polozku Titulek v kontextovém menu objektu),

¢ nastavime vlastnosti titulku (zda jde o obrazek nebo tabulku), pripadné po-
kud jsme to jesté neudélali pri vlozeni prvniho objektu, nastavime cislovani
(napriklad navaznost na ¢islo kapitoly — 1ze volit jen styly preddefinovanych
nadpist), pro dosud nepouzity typ objektu vytvorime novy titulek (Priklad,
Nakres, Diagram, ...),

¢ potvrdime a primo u objektu pripiSeme za popisek a ¢islo slovni popis objektu.

Tento postup muiizeme castecné automatizovat tak, ze v dialogovém okne Titulek
klepneme na tlacitko Automaticky titulek a v nasledujicim dialogovém okné (viz obra-
zek 1.14) nastavime automatické vkladani titulkt pro urcité typy objekta. Jediné,
co pak budeme muset délat ru¢né, bude vypisovani slovniho popisu objektti.

KdyZ mame k objektu pripojen titulek, mtiZeme na tento titulek odkazovat. To
provedeme stejné jako u krizovych odkazu, jen jako typ odkazu zvolime obrazek
nebo tabulku.

U odbornych praci je zvykem obrazky, tabulky a dalsi vkladané objekty do
dokumentu umistovat bez obtékani textem. Pokud vSak mame jen malé obrazky
(mensi nez polovina Sifky stranky), je mozné nechat je obtékat textem. Méli bychom
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Automaticky titulek @B‘

Automaticky pFidat titulek pfi vloZeni:

| Multimediini klip a

F7 ( likace Microsoft Word

| Cwladaci prvek Calendar 10.0

[~ ParallelGraphics Cartana Contral J

[ Prezentace aplikace Micrasoft PowerPoint

| Prezentace OpenDocument

|~ Prezentace OpenOffice.org 1.1.4

[¥ Rastrovy obrazek ~|
MoZnosti

Popisek: |Obrézek j

Urnistani: |p0d objektemn j

Mo popisek...| Ciglavani... |

Ok | Storno

Obrazek 1.14: Automaticky titulek objektu

vSak dodrzovat zasadu, ze kdyz obtékat, tak vSechny obrazky, nebo alespon vSechny
z urcité skupiny (napriklad vyznacujici ikonky, viz kap. 1.2.3, strana 8. Obtékani
obrazku se v programu MS Word nastavuje v kontextovém menu Format obrdzku,
zalozka Pozice, upresnime pres tlacitko Upfesnit.

1.7 Dokumentové seznamy

V této kapitole budeme pouzivat predevsim dialogové okno Rejstfik a seznamy z menu
Viozit — Odkaz — Rejstfik a seznamy.

Pod pojmem dokumentovy seznam si mutiZzeme predstavit jakykoliv seznam,
ktery se tyka celého dokumentu nebo jeho podstatné c¢asti (tfeba oddilu). Je to ob-
sah, rejstrik, seznam literatury, seznam obrazkt, tabulek, prikladu, rejstrik nebo
treba dil¢i obsah kapitoly, ktery chceme umistit na prvni stranu této kapitoly.

Dokumentové seznamy chapeme obvykle jako kapitoly se zvlastnim vyznamem
a takeé je tak formatujeme (zejména nadpisy a pripadné uvedeni v zahlavi), necislu-
jeme je a vetSinu (kromé seznamu literatury a rejstfiku) nezahrnujeme do obsahu.

Tyto seznamy se tykaji celéeho dokumentu a byvaji casto umistény jesté pred
objekty, na které maji odkazovat, a navic tyto objekty se mohou dynamicky meénit
(pridavani, mazani, zména mista apod.), proto se casto setkavame s problémem
jejich neaktudlnosti.

RGzné typografické systémy to fesi ruzneé, v pripadé MS Wordu musime pro
synchronizaci (zaktualnéni) seznamu zobrazit kontextové menu tohoto seznamu,
zvolit polozku Aktualizovat pole a urcit, zda se maji aktualizovat pouze ¢isla stranek
(u presunti objekt1) nebo cela tabulka (pokud jsme také pridavali a mazali).

Problém neaktualnosti se bohuzel tyka i riznych odkazt vcetné krizovych.
Rucni provadéni aktualizace by proto znamenalo prochazeni celého dokumentu
a aktualizovani vSech seznamu a jednotlivych odkazt, ale nastésti existuje rych-
lejsi postup — cely dokument dame do bloku (klavesovou zkratkou + nebo
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v menu Upravy — Vybrat vie), zobrazime kontextové menu bloku a vybereme polozku
Aktualizovat pole (objevi se pouze tehdy, kdyz v dokumentu je co aktualizovat).

1.7.1 Seznamy podle styla

Pod pojmem seznamy podle stylti budeme chapat cokoliv, co se vytvari podle podle
polozek uvedenych v textu formatovanych stanovenym stylem — obsah, seznam
obrazku, tabulek, apod.

Obsah do dokumentu vlozime pomoci dialogového okna Rejstfik a seznamy, kde
zvolime zalozku Obsah. Zde také urcime format, pocet zobrazenych turovni, v dialogu
Moznosti obsahu (tlacitko Moznosti) zvolime, které nadpisové styly se maji do obsahu
zahrnout (stac¢i napsat cCislo urovné, do které se ma styl v obsahu zaradit), a po-
kud mame nastaveny format Podle Sablony, mtizeme pres tlacitko Zménit podrobnéji
nastavit vzhled poloZek obsahu. PoloZky seznamt jsou také formatovany pomoci
stylt1, tedy jejich tipravu miizeme provadét stejné jako treba tpravu stylti nadpisti.

Rejstik Obsah l Seznam obrazki l Seznam citaci l
Nahled MNahled webové stranky

NADEPIS 1 1 ﬁ NADPIS 1 ﬁ
NADPIS UROVEN 1 ....coovemmuvrrrrrrnnen 1 NADPIS UROVEN 1
NADPIS 2.0 NADPIS 2
NA;(I:? ?SR?VEKI 2 NADEIE QROVEFJ 2
—— Nodpisd -

[v Zobrazit Eisla stranek [ Wamisto Eisel stranek pouZit hypertextova odkazy

[» Cisla stranek zarovnat doprava

Obecné

Eormaty:  [Formalni -

Zobrazit panel nastrojd Csnova | MoZnosti... |

Storno |

Obrazek 1.15: Vlozeni obsahu do dokumentu

Pri vkladani seznamu podle titulkti (seznamy obrazku, tabulek, prikladt nebo
c¢ehokoliv jiného, pro co mame vytvoreny typ titulku) postupujeme podobné. V dia-
logovém okné Rejstfik a seznamy na zalozce Seznam obrdzkd urcime, jaky typ titulkt
se ma do seznamu zahrnout - stiskneme tlacitko Moznosti, zvolime styl Titulek, a pak
pfimo v okné Rejstfik a seznamy zvolime jako typ titulku treba Obrdzek nebo Tabulka.
Stejné jako u obsahu, i zde mtiZeme nastavit format, doporucuje se pouzit stejny
format jako u obsahu.
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1.7.2 Rejstrik

Rejstrik je seznam pojmu s odkazy na stranky, na kterych se dané pojmy nachazeji
nebo jsou definovany. Pouziva se u rozsahlych odbornych knih, kde se predpo-
klada jeho vyuziti — je zde uvedeno mnoho odbornych pojmu a text je rozsahly, tedy
rejstiik je velmi uzitecny pri dohledani vyznamu pojmu. Samotny rejstrik vlozime
do dokumentu pres okno Rejstfik a seznamy, zalozka Rejstfik.

Na vytvareni rejstfiku bychom meéli myslet uz pri psani textu. Pojem v textu
(i vice slov), které chceme zaradit do rejstriku, oznac¢ime jako misto, na které ma
polozka rejstfiku odkazovat. V MS Wordu to provedeme tak, ze pojem dame do bloku
a vyvolame okno Oznacit polozku rejstiiku. Toto okno muzeme ziskat nékolika zpusoby:

— -

* pouzijeme klavesovou zkratku [Alf] + [Shiff 4] + ,

|  ——

* zobrazime okno Rejstiik a seznamy a tam na zalozce Rejstfik pouzijeme tlacitko
Oznacdit,

v okneé Pole (Vlozit — Pole) vybereme Rejstfik a seznamy, jako nazev vybereme XE
a klepneme na tlacitko Oznacit polozku rejstiku,

* po uprave zobrazenych tlacitek popsané v kapitole 1.1 prosté vzdy pouzijeme
tlacitko, které jsme si pridali.

Rejstik l Obsah l Seznam obrazkd l Seznam citaci l
Nahled

A i‘ Typ: ® Odsazeryy ( Zarovnary
. ry
Aristoteles, 2 Sloupce: 2 =
Lsteroidy. viz Tupiter Y
Jazyk: Cedtina
Atmosféra | j
Zeme
biosféra, 4
iemeafic h

| iCisla stranek zarovnat doprava:

o <]

Eormaty:  [Formalni -

Oznacit... | Agt:maticky...| |

Obrazek 1.16: Vlozeni rejstfiku do dokumentu

Pfi oznacovani polozek rejstriku se v nékterych verzich Wordu bézné stava,
ze se najednou zacnou zobrazovat tzv. skryté znaky a jiné polozky, které uzivatel
rozhodné neoc¢ekava. Jejich zobrazovani muzeme vypnout bud stisknutim tlacitka
nebo v menu Néstroje — Moznosti, kde na zalozce Zobrazeni v ¢asti Znacky formatovani
odznacime policko Viechny.
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1.7.3 Seznam literatury

Seznam literatury (nebo obecné informacnich zdrojt) je velice dtlezita ¢ast odborné
publikace. Mély by zde byt zahrnuty vSechny zdroje, ze kterych autor ¢erpal znalosti
pri psani prace, a plati zasada, ze by na vSechny zde uvedené polozky mél byt nékde
v textu alespon jeden odkaz neboli citace (alespon v ivodni kapitole, kde odkazujeme
na zdroje podrobné¢jsich informaci k jednotlivym témattm).

Pred kazdou polozkou obsahu je symbol, kterym se v textu odkazujeme na tuto
polozku. Muize to byt ¢islo nebo identifika¢ni retézec (napriklad pfijmeni, zkratka
prijmeni, pripadné pridame rok vydani). Na obrazcich 1.17 a 1.18 je ukazka dvou
moznosti oznacovani polozek.

[1] DVORAK, V. WIN95 + RH6.2 = 10GB HDD. Linuxové noviny [online]. 2001
URL: ht t p: // www. | i nux. cz/ novi ny/ 2001- 08/ cl anek05. ht ni
[cit. 18. 10. 2006]

[2] FEYNMAN, R. P. To snad nemyslite viZné! Praha, Mlada Fronta, 1989.

[3] GAHER, E. Logické hddanky, hlavolamy a paradoxy. Bratislava, Iris, 1997.

Obrazek 1.17: Citace s odkazy ve formé cisel

[Dvotak01l] DVORAK, V. WIN95 + RH6.2 = 10GB HDD. Linuxové noviny [online]. 2001
URL: htt p: // ww. | i nux. cz/ novi ny/ 2001- 08/ cl anek05. ht m
[cit. 18. 10. 2006]

[Feynman89] FEYNMAN, R. P. To snad nemyslite viZné! Praha, Mlada Fronta, 1989.

[Gahér97]  GAHER, E. Logické hddanky, hlavolamy a paradoxy. Bratislava, Iris, 1997.

Obrazek 1.18: Citace s odkazy ve formé s pfijmenim autora

Na danou polozku se odkazujeme v textu nasledovne:

¢ odkaz na publikaci: ,Podrobnosti najdeme v [8].*

* odkaz na vice publikaci: ,Dana metoda je pouzita v [12,19].“

¢ odkaz na strany publikace: ,MuZeme se fidit také podle [7, str. 70].“

* odkaz na rozsah stran publikace: ,Postup je popsan na [14, str. 66-71].*

¢ odkaz na kapitolu publikace: ,Doporucujeme zejména [9, kap. 5.4].“

Je mozné také vytvorit seznam literatury bez oznacovani polozek (tedy bez prv-
niho ,sloupce®), pak se na tuto polozku odkazujeme vétSinou prijmenim autora
a rokem v zavorkach kulatych nebo hranatych - ,Podrobnosti v (Novacek, 2003).“
resp. ,... [Novacek, 2003]“. Vyhodou oproti ¢islovani je vétsi nazornost pro cCte-
nare, nevyhodou jsou problémy v pripadé, ze autor neni znam. Tento postup se
u diplomovych praci nepouziva.
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Polozku seznamu sestavujeme tak, aby bylo dilo dohledatelné. U béznych pub-
likaci se obvykle piSe autor (autori), nazev dila, misto vydani, vydavatel, rok vydani,
pripadneé ISBN a dalsi informace. Nékteré typy dokumentti maji sva specifika (jako
je treba clanek v casopise, odkaz jen na ¢ast dokumentu, dostupnost takeé internetu,
dostupnost pouze na internetu, ...). Tato specifika by méla byt také zohlednéna,
podrobnosti nalezneme v [C1, C2].

Nekteré casti polozky by mély byt urcitym zptasobem zvyraznény, aby byly
snadno opticky vyhledatelné, predevsim prijmeni se vétSinou formatuje KAPITALKAMI
a nazev dokumentu kurzivou'?, jak je to i na ukazkach na obrazcich 1.17 a 1.18.
Jednotlivé ¢asti polozky by mély byt oddéleny teckou, carkou, pomlckou, dvojteckou
a strednikem, podrobnosti opét v [C1, C2].

V programu MS Word tvofime samotny seznam jako ¢islovany seznam s forma-
tem [¢islo], vhodné nastavime také odsazeni (véetné vertikalniho odsazeni odstavet
polozek). Ukazka nastaveni ¢islovani je na obr. 1.19.

Format Eislovani

|[1] Pismo...

Styl Eislavani:

1,23 .. - Zatitod: [1 EI:

Umisténi Sislovani

Urnist&ni textu Typ odkazu: YioZit odkaz na:
Sika tabulatord za Cislem |(f|'s|0vané polozka j |(f|'s|0 odstavce ﬂ
lcm 21 Odeaditna: [1om =

[v Hypertextovj odkaz | Slova nahofe/dale
Nahled Pra kterou Eislovanau polaZku:

1, Generovani provadéji agenty: nelze urit, kde ve slové konkrétﬂ...J
2. Generovani provadi prostfedi: v prostfedi musi existovat pravidl...
3. Prostfedi & agenty na generovani spolupracuii: agenty mohou z...

(115

5. Wawretkova: Eko-kolonie, In: Kognice a umély Zivat v, Slezs...
, Grammar-theoretic treatment .

. Kelemen, G. Paun: Grammar Sy..

[4] E. Csuhaj-Yarid, 1. Kelermen, A, Kelermenova, G, Paun: Ecodgra..

[3]E. Csuhaj-*arjd, 1. Kelemen, A, Kelemenava, G, Paun: Eco—gra..J

Ok | Storno | YloZit | Storno |

Obrazek 1.19: Cislovani seznamu literatury a vytvofeni odkazu na polozku seznamu

Odkaz na polozku v textu vlozime stejné jako krizovy odkaz, tedy v okné Kfizovy
odkaz (Vlozit — Odkaz — Kfizovy odkaz) zvolime jako Typ odkazu Cislovanou polozku,
v poli VloZit odkaz na vybereme c¢islo odstavce a pak jen v zobrazeném seznamu
urcime, na co chceme odkazovat.

Odkazy na zdroje nemusime davat jen na konec knihy, nékteré (zejména inter-
netové stranky) lze dat do poznamky pod ¢arou, napfiklad takto:!3.

12y ptipadé odkazu na élanek v ¢asopise nebo sborniku se takto formatuje nazev éasopisu, resp.

sborniku, tedy celkové nazev dila.
8ptevzato z htt p: // f pf. sl u. cz/ “vav10ui [cit. 28. 10. 2006].
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Ulohy:

1. Nastavte existujici styly (prvni tri) a vytvorte dalsi nasledovné:

Normalni (pro pismo bézného odstavce) — typ pisma Palatino Linotype,
velikost pisma 12 boditi, mezeru za odstavcem 6 bodu,

Nadpis 1 — pismo Palatino Linotype, tu¢né, 16 bodu, viceurovniové cislo-
vani, pro tok textu odstavce nastavte také Svazat radky,

Nadpis 2 — pismo Palatino Linotype, tu¢né, 14 bodt, viceurovnové cislo-
vani, mezeru za odstavcem nastavte na 6 bodt,

Nadpis prilohy — vychazi z Nadpis 1, styl nasledujiciho odstavce Normalni,
v Cislovani nastavte velka pismena bez tecky,

Nadpis obsahu — vychazi z Nadpis 1, styl nasledujiciho odstavce Normalni,
bez éislovani, v nastaveni Odstavec nastavte Urover osnovy na Zakladni
text, aby se tento nadpis neobjevil v obsahu,

Nadpis literatury — totéz jako predchozi, jen nechame v odstavci Uroven
osnovy na Urovert 1.

2. Titulni strana: cela bude zarovnand na stred a takto naplnéna:

na prvni strané nahore umistéte na nékolika radcich nazev své skoly
a tridu (pismo 10 bodu),

priblizné uprostred stranky, mirné vyse, bude nadpis prace ,Struktura
stredné rozsahlé prace odborného charakteru® (pismo 18 bodu, tucné),
na dalsi radek podtitul ,,Ukazkovy dokument” (16 bodu), na dalsi radek
jméno a prijmeni (16 bodu, odsazeni od predchoziho odstavce 18 bodu).
Na spodnim okraji stranky napiste ,,Opava, 2006*.

3. Vlozte dalsi oddil, typ oddilu na daldistrdnce. Nastavte zarovnani bude do bloku.
Vzdy davejte pozor, abyste zmény nastavovali na tento oddil, ne na cely doku-
ment. Napiste zde text (bez ramecku):

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou praci vytvoril (-a) samostatné a pouzil (-a) jsem
pouze zdroje uvedené v seznamu literatury.

V Opave dne 25. dubna 2007

Vase jméno

4. Vlozte novy oddil, typ oddilu na dalsi strdnce. Tam vlozte nadpis ,Obsah® ve
stylu Nadpis obsahu.

5. Vlozte novy oddil, typ oddilu na daldi strdnce. Vlozte nadpis Proni kapitola ve
stylu Nadpis 1. Zahlavi nastavte nasledovné: bude nezavislé na predchozim,
tedy odznacte tlacitko Stejné jako minulé, vpravo bude Cislo stranky (pouzijte
volbu z hlavniho menu VioZit — Cislo strénky), éislovani od 1, vlevo nazev hlavni
kapitoly (vlozte krizovy odkaz na Cislo a nazev kapitoly, mezi tyto dva udaje
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vlozte specialni symbol dlouha mezera), oboji tuénym pismem s kurzivou, za-
hlavi ohranic¢te zptisobem naznacenym na obrazku 1.20. Napiste do prvni ka-
pitoly par slov, vlozte podkapitolu s jakymkoliv nazvem.

I Prominadpis 1

1 Prvni nadpis
Nijakey text

Obrazek 1.20: Ukazka formatu zahlavi

. Vlozte dalsi oddil a v ném druhou kapitolu nazvanou Druha kapitola. Zahlavi

tvorte stejné jako u predchoziho oddilu, jen nechte oznacené Stejné jako minulé,
Cislovani stranek navazte na predchozi oddil a vlozte Cislo a nazev této kapitoly.

. Vratte se na stranu pro obsah a vlozte obsah dokumentu.

8. Na konci dokumentu vlozte dalsi oddil, ve kterém nechte navazat ¢islovani

10.

11.

12.

13.

stranek. Vlozte nadpis ve stylu Nadpis prilohy a v zahlavi opét zménte Cislo
a nazev kapitoly. Stejnym zptisobem vlozte jesté druhou prilohu.

. Vlozte novy oddil stejné jako u predchozich, novou kapitolu nazvéte Literatura

a zformatujte ji stylem Nadpis literatury. V zahlavi nechte pouze ¢islo stranky.
Aktualizujte obsah.

Obsah
1  PRVNINADPIS

11 PODHADPIS V FRVHI KAPITOLE
2 DRUHA KAPITOLA
PRILOHA A PRVNIPRILOHA
PRILOHA B DRUHA PRILOHA

w L o=

Obrazek 1.21: Ukazka formatu obsahu

V druhé kapitole vlozZte jakykoliv obrazek a tabulku (oboji bez obtékani, mtiZzete
ivice), pridejte titulek s popiskem ¢islovany vcetné Cisla kapitoly. Za obsah (do
stejného oddilu) vlozte stranku se seznamem obrazkl a stranku se seznamem
tabulek s nadpisy Seznam obrazkii a Seznam tabulek ve stylu Nadpis obsahu.
Od obsahu muzete oddélit napriklad vlozenim konce stranky.

Na internetu si najdéte nékolik adres, které vas zaujaly, a odkazy na né vlozte
do seznamu literatury. PripiSte také nékterou knihu, napriklad z nakladatelstvi
Computer Press — viz odkaz [P12]. Pro seznam zvolte vhodny ¢islovany format.

Do textu v prvni kapitole vlozte odkaz na nékterou polozku seznamu literatury.




33 1.8 DLOUHE DOKUMENTY

1.8 Dlouhé dokumenty

Prilis dlouhé dokumenty mohou ptsobit spoustu problémui. Nejde jen o problémy
autora dokumentu (postupné ztraci prehled a souvislosti), ale problémy miva i MS
Word (rozhozeni stranek, ztraceni objektti apod.). ReSenim je rozdélit dokument do
nékolika mensich vnorenych dokumenttl a propojit je pres jeden hlavni dokument.

Vnorené dokumenty tvorime stejné jako kterékoliv jiné, do kazdého muzeme
treba umistit jednu kapitolu. S ¢islovanim si nemusime délat starosti, miizeme
v kazdém vnoreném dokumentu nechat ¢islovani od 1, po propojeni se provede
automatické precislovani tak, aby kapitoly navazovaly. Aby se provazani podarilo,
musime dbat na dodrZovani styla, véetné stylu nadpisti. Ty definujeme nejlépe
v hlavnim dokumentu a pak preneseme do vSech vnorenych. Pokud jsme styly
nastavili podle popisu v kapitole 1.4.2, bude v poradku i umisténi hlavnich kapitol
na novou stranku.

28 dokument. doc - Microsoft Word g@‘g
Mar: adaite dotaz » X

Soubor  Uprawy Zobrazit Wiodt Format Méstroje Tabuka Ckno Mapovéda
Normani + Palatino = Palating Linotype - 20 = I &% U = E E £ ZIZEIE O-# -,
= e /\
Dl &R& ¥ B < o Qa4 100% -,
4 & Zéadnitext - ® @ | & B & =  Zobraztvieck - : 1] Aktuglizovat obsah [ @ e &
= Titul dokumentu _ =
Tlacitka
pro praci
s vnorenymi
I 4 dokumenty
&3 1 Prvni dokument _qoxumenty |
= Toto je prvni dokument, ktery je tvofen prvni kapitolou a také prvnim
odstavcem, coZ je vlastné tento text.
% r
“? 2 Druhy dokument
= Toto je druhy dokument, ktery je tvofen druhou kapitolou a také prvnim
odstavcem druhé kapitoly. ~|
=] k3
@
{ ¥
Stranka 1 odd 1 1/3 maz4em F1 816 - V ROZ PRES  Ceitina B3

Zobrazeni osnovy

Obrazek 1.22: Vnorené dokumenty

Pri sestavovani dlouhého dokumentu postupujeme nasledovneé:

1. Vytvorime hlavni dokument a definujeme v ném vSechny potrebné styly.

2. Vytvorime dokument s prvni ¢asti textu (treba pro prvni kapitolu) a prejmeme
Sablonu styla z hlavniho dokumentu. Stejné vytvarime i dalsi dokumenty.
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3. Nasledujici body mutizeme provést kdykoliv — hned po vytvoreni dokumentt
nebo az po jejich naplnéni:

¢ vSechny dil¢i dokumenty i hlavni dokument pojmenujeme a ulozime,

¢ v hlavnim dokumentu si zvolime zobrazeni osnovy (Zobrazit — Osnova nebo
jednim z tlacitek v levém spodnim rohu okna Wordu),

* na panelu nastroji (nahore na listé pod menu) se objevi tla¢itka pro vkla-
dani dokumentti, pouzijeme tlac¢itko Vlozit vnofeny dokument a najdeme
soubor s prvnim dokumentem, ze kterého se ma celek skladat,

* totéz provedeme i pro ostatni dokumenty.

4. Vnorené dokumenty mtiZzeme kdykoliv upravovat, zmény se po uloZeni projevi
i v hlavnim dokumentu!4.

Na liste, kde je tlacitko pro vkladani vnorenych dokumentti, najdeme i dalsi tlacitka
pro praci s témito dokumenty, hodit se miZze napriklad moznost je sbalit (v hlav-
nim dokumentu se budou zobrazovat misto celych soubortt pouze odkazy na née,
dokument je pak prehlednéjsi), pred tiskem nebo nahledem bychom je meéli zase
rozbalit.

1.9 Formaty souboru

Kazdy soubor na disku ma sviij vlastni format urceny programem, ve kterém byl
vytvoren. Existuji soubory cisté textové (obsahuji jenom znaky — pismena, cislice,
bory binarni.

Binarni soubor obvykle musime otevirat pouze v programech k tomu urcenych,
to napriklad obrazky (pro ty potfebujeme graficky editor, pfinejmensim Malovani
z Windows), ale také tabulky (tfeba z Excelu) nebo napriklad dokumenty Wordu.

U textovych soubort byvaji kromé samotného textu uloZeny informace o forma-
tovani (typ pisma, ktery uisek je psan kurzivou, jaké je odsazeni prvniho radku od-
stavce, atd.), o vlozenych netextovych objektech (obrazky, tabulky, diagramy, apod.)
a také o souboru samotném (autor, verze programu, ve kterém byl soubor vytvoren,
atd.). Ne kazdy program ,vi“, jak jsou které informace uloZzeny, problém byva zvlaste
u typtl dokumenti s uzavienym formatem'6, navic pokud se verzi od verze tento
format meéni.

To, jaky ma urcity soubor format, pozname vétSinou podle jeho pripony. Ve
vychozim nastaveni Windows se pripony souboru nezobrazuji, ale zjistime je bud’
ve vlastnostech souboru (v kontextovém menu nazvu souboru vybereme polozku
Vlastnosti) nebo si zapneme zobrazovani pripon. To provedeme nasledovneé:

14Je to z toho dlivodu, Ze vnofené dokumenty ve skuteénosti nejsou do hlavniho pfimo vkladany, ale
je zde pouzit pouze odkaz a pfepinanim mezi sbalenymi a rozbalenymi dokumenty pouze urcujeme,
jak se ma s timto odkazem pracovat

12 [Sfarf] — Programy — PfisluSenstvi — Pozndmkovy blok

16Firma, ktera format vyvinula, ho nezvefejnila, to je tfeba pfipad formatu DOC pro MS Word. Opak
uzavieného formatu je otevieny format, jehoz strukturu autofi zverejnili nebo je snadno zjistitelna.
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¢ otevieme nékterého spravce soubort — napriklad poklepeme mysi na kterou-
koliv slozku, pokud mozno tu, ve které je nas soubor, nebo tfeba zobrazime
kontextové menu ikony Tento pocita€ na PloSe a tam vybereme polozku Prozkou-
mat,

* najdeme nas soubor,
* v menu zvoleného spravce souboru zvolime Ndéstroje — Moznosti slozky,

* prepneme se na zalozku Zobrazit a najdeme polozku Skryt pfiponu soubord znd-
mych typu, kterou odznacime (tj. nesmi zustat zatrzena).

Pro nas jsou zatim dulezité tyto formaty:

DCC — dokument MS Wordu,

XLS - tabulka MS Excelu,

PPT — prezentace MS PowerPointu,

DOT - Sablona dokumentu MS Office (véetné Wordu),

TXT - cisty textovy dokument,

RTF (Rich Text Format) — ¢astecné prenosny dokument urceny predevsim pro text,

PDF (Portable Document Format) — prenosny dokument firmy Adobe.

Prvni tfi formaty zrejmé zna kazdy uzivatel MS Office, proto se jim bliZe vénovat
nebudeme, o souborech s pfiponou DOT jsme mluvili v kapitole Styly a Sablony
(kapitola 1.4), o cisté textovych dokumentech celkem neni co fict, proto se budeme
vénovat zbylym — RTF a PDF.

RTF je format, jehoz specifikace (struktura) je znama a byva pouzivan v mnoha
riiznych programech véetné MS Wordu'!”. Tam do formatu RTF ulozime dokument
jednoduse — v menu Soubor — UloZit jako zvolime ve spodni ¢asti okna polozku For-
mat RTF. Soubor tohoto formatu mutize obsahovat prakticky cokoliv (jen po uloZzeni
do Wordu se néktera nastaveni specificka pro format DOC mohou ,rozhazet“), ale
opravdu je urcen predevSim pro texty (narozdil od TXT i s formatovanim), proto po
vlozeni binarniho objektu (tfeba obrazku) bude zabirat na disku zbytecné mnoho
mista.

Soubory s priponou RTF jsou prenositelnéjsi nez DOC, proto je pouzivame hlavné
tehdy, kdyz vime, ze soubor bude oteviran i v jinych programech nez MS Word nebo
dokonce v jinych operac¢nich systémech nez Windows. Bohuzel tento format prejima
nékteré nectnosti hlavné u delsich dokumentt, predevsim pro blizky vztah k editoru
MS Word.

Univerzalnéjsi a prenositelnéjsi je format PDF. Dokument s touto priponou (a sa-
moziejmé vnitinim formatem) vypada stejné, at' uz ho otevieme v kterémkoliv pro-
hlize¢i PDF soubort (Adobe Reader, PDF Reader, xpdf, apod.) nebo vytiskneme,
nemuze se stat, Ze u dlouhého dokumentu se ¢ast nebo nékteré objekty ,ztrati®,
soubor otevieme pod kterymkoliv operac¢nim systémem, kde mame néktery prohli-
zeC nainstalovan.

menty zpracovat.
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Kdyz se nam otevreni souboru nedafi, znamena to, Ze neni nainstalovan zadny
prohlize¢ PDF souborud. Prohlize¢ autort formatu, Adobe Reader, si mtiZzeme stah-
nout ze stranek s odkazem [P11].

PDF soubor muzeme vytvorit nékolika zptsoby, Zadny z nich vsak nelze pouzit
primo v instalaci MS Wordu. Nejlepsi moznost je v tomto pripadé instalovani jiného

programu, ktery dokaze s MS Wordem spolupracovat. Z volné Siritelnych programu
se zda nejkvalitnéjsi PDFCreator, ktery instalujeme nasledovneé:

¢ zobrazime stranky Slunecnice.cz (odkaz [P13]),

|E} http: ffwwewr slunecnice.cz/

Lups Hoot Mésec Dinifone Palmserver Mavicholu Slunechice ‘Woko Dobrfwieb Computercz

REHLAMA

@ Internet Info

A\

Prhlasit Registrace

Méfeni rychlosti pfipejeni (Lupa.cz)

slunecnice.cz

5: Win
Hovinky v katalogu

Win PDA * Vyhledsvsni ' Mapa

poa /|

| Software pro Windows

Zasilani novinek

Musite mit

Antivirova stranka
Hiidaé

Zebiicky

Tipy dne

Shop

Vyhledavani

Autorska administrace
Doporucte pratelinm
Propagace

Multimedia
Audio, MP3, Yideo, Digi-foto,
Fotoalba, E-Books, Sprava

Rozsifeni desktopu
Wallpapery, Setiite, Témdtka,
Mastrojove lidty, System tray

Utility
Antiviry, Bezpednost, Komprese,
Clipboard, Diagnostika

Sité a Internet

) HLEDEJTE DW
[ |

hledejte praci
nebo zaméstnance

Frohlizede, E-mail, Kecalkove,
Pfipajeni, FTF, S8H, Servery

Hry
Akéni, Arkady, Logicke, Sport,
Hazardni, Tetris, Stalni

Grafika a webdesign
Editary, Prohlizede, Konvartory,
Optimalizace, Animace

Editary, Jazyky, & C++ Java, Delphi,
JavaScript, PHP, Specifikace
Osobni a domaci

Hudha, Jidlo a piti, Finance,
Flanovaie, Rodokmeny

Obchod a kancelar
Kancelafské aplikace, Zpracovani
ey, Kontakty, Telefon, fax

Vzdeélani
Jazyky, Matermnatika a fizika, Chemie,

| pdfcreator
‘F:EHLF(M:‘.
L9 rAKETUL

Nawvyzkouseni mate 1
hodinu zdarma volani z
PC natelefony.

Vyhledavani
programu
i Fakeetll corm

Po sloZeni poplatku,

volejte zdarma z PC na

telefony do 42 statii (CR,

USA, UK, Cina, ltalie,

Némecko,Francie...)

Astronormie, Wiuka

Obrazek 1.23: Stranky Slunecnice.cz

¢ zadame do vyhledavaciho okna retézec pdf cr eat or, jak je na obrazku 1.23,

* v seznamu jsou krome samotného programu také podpory pro dalsi jazyky — ty
nepotrebujeme, staci, kdyz stahneme samotny program PDFCreator (klepneme
na jeho odkaz),

¢ stahnuty soubor spustime a postupujeme podle instrukci.

Po instalaci se v systému objevi nova virtualni tiskarna

18 hazvana PDFCreator,

mame moznost si ji zvolit také v programu MS Word (Soubor — Tisk..., rozbalovaci
nabidka Ndzev — pozor, nepouzivejte ikonku pro tisk z hlavniho panelu). Kdyz pro
tisk zvolime tuto tiskarnu, dokument se ve skutecnosti nevytiskne na papir, ale
vytvori se PDF soubor a program se zepta, kam ho ma ulozit a zda dokument chceme
zaroven zobrazit.

18Virtualni tiskarna je takova tiskarna, ke které nemame ,skuteény” pfistroj, je to program, ktery se
v systému pouze chova jako tiskarna a miZeme mu v raznych programech posilat data pres dialogové
okno pro tisk.
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Soubory s priponou PDF se vyznacuji velkou prenositelnosti, zachovavanim for-
matu za jakychkoliv okolnosti, a navic jsou hure pozménitelné nez treba DOC sou-
bory. Proto se dokumenty na internetu zverejnuji praveé v tomto formatu.

Ulohy:

1. Najdéte na webu Slunecnice.cz dalsi programy pracujici s formatem PDF (pro
vyhledavani zadejte vyraz PDF). Podivejte se, jakym zplisobem pracuji a pod
kterou licenci jsou distribuovany.

2. Zjistéte, zda je v systému nainstalovan program PDFCreator (v seznamu tis-
karen nebo v kterémkoliv programu, z néhoz lze tisknout — Soubor — Tisk).

3. Vytvorte v programu MS Word jakykoliv dokument obsahujici rizné formato-
vany text a styly nadpisti a ulozte ho postupné v téchto formatech: DOC, PDF,
RTF. Porovnejte velikost téchto souborti.

4. Provedte totéz co v predchozim bodu, ale pouzijte dokument, ve kterém je
nékolik obrazku (vlozte jeden klipart a jeden obrazek ve formatu BMP, G F, JPG
nebo PNG'9).

190brazky lze ziskat naptiklad na htt p: // googl e. com|cit. 9. 11. 2006].
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KAPITOLA 2

Typograficky systém TgX

V této kapitole se budeme zabyvat typografickym systémem TgX a predevsim jeho
nastavbou BIgX, ale jen v zdakladnich rysech. Struktura obsahu kapitoly je podobna
Jako v kapitole o MS Wordu — typograficka pravidla jiz vysvétlovat nebudeme, ale
ukazeme si, jak v BIgXu provést to, co jsme deélali v MS Wordu.

Ctendar se nemusi obavat priliSné narocénosti této problematiky. Jednotlivé po-
stupy jsou popisovany jako jakasi ,,kucharka® a ukazovany na prikladech. Je pouZzi-
van editor, ktery sice pracuje pouze s Cistym textem, ale vyznacuje klicova (dulezita)
slova a témeér vse ze zdakladil zde miiZzeme provadet klepanim na tlacitka panelil.

Narozdil od predchozi kapitoly zde nenajdeme tolik tiloh. Predpoklada se, ze
¢tenar si znalosti procvicuje na uvedenych prikladech.

2.1 Jak to vSechno funguje

2.1.1 Princip prekladanych dokumenta

MS Word a programy jemu podobné jsou oznacovany zkratkou WYSIWYG - What
You See Is What You Get, tedy dostanes to, co vidiS. Vidime zformatované stranky
s uplatnénim stylt, zobrazenymi tabulkami, obrazky apod., a totéZ dostaneme, kdyz
dokument vytiskneme. Ono to az tak doslova nékdy nebyva, ale to je zase trochu
jiny problém. WYSIWYG programy maji hodné vyhod z hlediska koncového uzivatele
(toho, kdo dokument vytvari), ale také hodné nevyhod plynoucich vétsinou z toho,
Ze program musi porad ,myslet za uzivatele®, nékde uvniti mit ulozeny informace
o tom, jak ma co vypadat a porad to tak zobrazovat, pamatovat si pozici vdokumentu
a neustale ,graficky” reagovat na pokusy uzivatele o zmény v dokumentu.

Tohle vSechno uhlidat a jesté k tomu nabizet moznost ,uzivatelsky pritulného*
pfistupu ke vSem moznostem nastaveni formatu je velmi narocéné a da se to zvlad-
nout jen bud vysokou spotiebou zdroju pocitace a slozitosti prostfedi programu,
nebo omezenim nabizenych funkci, nebo toleranci obc¢asnych chyb.

38
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Program TgX (¢teme [tech]) a jeho nastavba KX (Cteme [latech] nebo [lejtech])
jdou jinou cestou. Vlastneé se nejedna o zadny editor, je to pouze sada prekladacich
programu, které ze zdrojového souboru s priponou TEX vyrobi cilovy soubor s pri-
ponou DVI , PS nebo PDF. Zdrojovy soubor muZeme vyrobit v prakticky jakémkoliv
textovém editoru, ktery dokaze ukladat Cisty text (tfeba v Poznamkovém bloku), ale
lepsi je vyuzit néktery editor primo k tomu urceny, s tlacitky pro nejcastéjsi akce.

Ve zdrojovém souboru vyznacujeme formatovani a styly pomoci prikazii. Exis-
tuje napriklad prikaz, ktery urcity blok pismen (slov) zformatuje jako kurzivu, nebo
prikaz pro vysazeni nadpisu urcité urovneé. Jiné prikazy slouzi k ,provoznim uce-
Itm*® - sdelujeme prekladacimu programu, Ze se ma pouzit ceska znakova sada, jak
se maji formatovat odstavce, jaky zakladni styl chceme pro dokument pouzit a kde
presné v souboru zac¢ina a konci vlastni dokument.

Aby se nepopletly prikazy a samotny text, kazdy prikaz zac¢ina znakem \ a jeho
parametry (upfesnujici informace) se davaji do sloZzenych {} (u povinnych parame-
trt) nebo hranatych zavorek [] (u nepovinnych parametri).

Prace v TigXu a BIEXu obnasi zhruba takovy postup, jako kdyz sedime u pocitace
s nékym jinym, koukame mu pres rameno a diktujeme: Napis ¢lanek v cestiné,
kde nadpis bude ,Postup vypoctu kvadratury kruhu®, autor budu jé&, datum tam
dej dnesni (nevim, kterého je, zarid to néjak), v abstraktu napis vétu ,V c¢lanku se
budeme vénovat rizngm postupum velmi zajimavého vypoctu kvadratury kruhu. ®,
v kapitole s nazvem Uvod bude tento text: ,Skoda Ze dosud tento problém nebyl*, ted’
vyznacené ,uspokojivé”, konec vyznaceni, ddle ,,vyresen. Proto se nam zde otevira
pomeérné siroké pole ptisobnosti® atd.

Vypis ¢. 2.1 !

\ t ypdokunent u{ ¢l anek} \ docunent cl ass{articl e}
\j azyk{testi na} \ usepackage{czech}

\nazev{Postup vypoctu kvadratury kruhu} \title{Postup vypottu kvadratury kruhu}

\autor{j a} \'aut hor{j a}

\ dat un{\ dnes} \ dat e{\ t oday}

\ zatat ek_dokunent u \ begi n{ docunent }

\tady_bude_titul \maketitle

\ abstrakt{V €l anku se budene vénovat \abstract{V €l anku se budene vénovat
ruznym post upim vel mi  zaj i maveho vypottu ruznym postuplm vel mi zajimaveho vypottu
kvadratury kruhu.} kvadratury kruhu.}

\ kapi t ol a{ Uvod} \secti on{ Uvod}

Skoda ze dosud tento probl em nebyl Skoda Ze dosud tento probl eém nebyl
\vyznat{uspokojive} vyfesen. Proto se \ enph{uspokojivé} vyfeSen. Proto se
nam zde otevira ponerné 5iroke pole nam zde otevira ponerné Siroké pole
pusobnost i pUusobnost i

\ konec_dokunent u \ end{docunent }

'Vsimnéte si, Ze u jednoduchych dokument jde vlastné jen o to — znat par anglickych slovicek.
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Na vypisu 2.1 muZzZeme vidét zpusob uvazovani uzivatele (v prvnim sloupci)
a vlastni zdrojovy kod dokumentu, na obrazku 2.1 vysledny vygenerovany doku-
ment.

Postup vypoctu kvadratury kruhu
j

21. listopadu 2006

Abstrakt

V ¢lanku se budeme vénovat riznym postuptim velmi zajimavého vy-
poc¢tu kvadratury kruhu.

1 Uvod

Skoda ze dosud tento problém nebyl uspokojivé vyfeSen. Proto se nam
zde otevira pomérné Siroké pole ptisobnosti

Obrazek 2.1: Ukazka jednoduchého dokumentu

Jak vidime, nemusime vibec myslet na typ, rez a velikost pisma ruznych casti
titulu, format abstraktu, ¢islovani kapitol (pak neni problém kapitoly ,,prehazovat®),
zpusob formatovani vyznaceného textu — vSe je nastaveno podle typografickych pra-
videl. Prakticky do cehokoliv je mozné zasahovat, ale vétSinou to nebyva potfeba.
Problém by snad mohl byt se zapamatovanim prikazu (to nas vSak nemusi trapit,
pokud mame vhodny editor) a s tim, ze u prikazl je potreba davat pozor na velka
a mala pismena — kdyz misto \ dat e napiSeme \ Dat e, je to chyba.

Pouzivame zde dva ruzné pojmy — TgX a BIgX. Jaky je mezi nimi rozdil? Jde
predevSim o ruzné sady prikazti. X je nastavbou TgXu, ktera ma zjednodusit
vytvareni béznych typtt dokumentt, a tak kromé puvodnich prikazt TgXu mame
k dispozici hodné dalsich, které bychom jinak museli tvorit slozité pomoci sekvenci
puvodnich prikazui. V textu dale bude pouzivan pouze KIEX.

TX (a BIEX) neni jenom jeden. Existuji tzv. TigXovskeé distribuce, coz je vzdy sada
samotného TEXu, pomocnych nastrojii a predevsim mnoha rozsifujicich balickii?.

2Treba baliéek czech pro éeské prostiedi, dalsi balicky s prednastavenymi styly pro rizné typy
dokumentti, pouzivani barev, fonty, vlastni definovani zahlavi a zapati stranky, specialni symboly pro
ruzné védni obory, atd.
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U nas jsou pro Windows zrejmeé nejobliben€jsi distribuce MikTgX a TgXLive, na
Unixovych systémech je hodné pouzivany eTiX.

2.1.2 Jak vytvorit zdrojovy soubor

Zdrojovy soubor, jak je vySe uvedeno, miizeme tvorit v témér jakémkoliv textovém
editoru. Idealni je pouzit takovy editor, ktery ma v sobé (predevSim v menu a tlacit-
kach) zabudovanu podporu prace v TgXu a ElgXu.

Takovych programu je pomérné hodné — namatkou TgXnicCenter, TgXShell,
TEXEdit, WinShell, WinEdt, ToolsCenter, EPM, Crimson Editor, PSPad, TgXMaker,
MED, LyX, ... Jeden z mnoha seznamu oblibenych editort 1ze najit na [T30]. Kazdy
si muze vybrat ten, ktery mu nejvic vyhovuje, vétsinou jde o volné Siritelné programy
(az na nékteré — napriklad WinEdt je shareware, tedy oproti plné verzi ma néktera

omezeni), najdeme je vétSinou na internetu.

TeXnicCenter - [tex. tex] g@l@
=

rE—j File Edit Search View Insert Math Format FProject Build Tools Window  Help — i %
2 . ! ; =l @ i
8 H@ f 2R D DR e | B LaTec = POF v S | | # R - 7 e | =i
= — o -
HisE| s | A IR | [ELild current fie (Cl+F 7]
HHEE K 8 T B | Mo WF| SO S| BOST 4 ok s & A A A A AA | EEE
Ychapter!{ Typograficky systém \LaTeX) T
Yewmph{V této kapitole se budeme zabywvat typografickym systémem “LaTeX{}, ale jen v zakladnich rysech.
Struktura obsahu kapitoly je podobna jako v kapitole o M3 Wordu -- typograficka pravidla jig vysvétlovat
nebudeme, ale ukdfeme si, jak v YLaTeX u provést to, co jswe délali v M3 Wordu.}
Yewph{Ctend? se nemusi chévat pfiligné ndroénosti této problematiky. Jednotlivé postupy jSou popisovény jako
jakési huvi{kuchafka! a ukazovany na prikladech s obrazky. Je poufivan editor, ktery sice pracuje pouze s
tistfm textem, ale vyznatuje bharvou klifovd (dileZitd) slova a téméf wvie ze zakladd zde miZeme provadét
klepanim na tladitka paneldl.}
“zection{Jak to v3echno funguje}
Ysubsection{Princip pfekladanyceh dokumentl}
NS Word a programy jemu podobné jsou oznafovany zkratkou WYSIWYG —-- That You See Is What You Get, tedy wolné
pfelofenn, dostaned to, co vidid. Vidime zformatowvanéd stranky s uplatnénim stylfl, zobrazentmi tabulkami,
nhrazky annd. . tenreticks taréf dastanewe . kdu? dokument wvutiskneme. (ma tn af tak dn=slova nékdy nehdva. ale N
@typograﬁe‘tex [E]tex‘tex
= s =
Cutput Profile: LaTeX => DVI ~
This is pdfeTeX, Version 3.141592Z-1.30.6-2.2 (MiKETeX Z.35) =
8 entering extended mode
=
E [typografie.tex
T TaTe¥re <PNOS/A17401 2
< | »
[ («](v][w  Build £ Find 1 A Find 2 4 Parse
Builds a printable output for the active flie L 13, Col 41 [Be)=) | | LM |

Obrazek 2.2: Prostredi programu TgXnicCenter

Na obrazku 2.2 vidime prostredi jednoho z editorti, TgXnicCenter. Na hornim
okraji okna mame pfi ruce rizné nastroje, které bychom mohli potfebovat (I1ze mé-
nit podle vlastnich potreb), dalsi jsou pristupné v menu. Dale mame k dispozici
dialogova okna, do kterych muzeme vyplnovat tidaje potrebné k automatickému
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vygenerovani nékterého prikazu. Ukazka jednoho takového dialogového okna pro
automatické vlozeni prikazu generujiciho nadpis je na obrazku 2.3 na str. 42.

Insert header

Lewel Section v
Title Jakto wiechno funguje

Lahel seclakToVsechnoFunguje

Obrazek 2.3: Dialog pro vytvoreni nadpisu a ,zalozky“, na kterou se l1ze odkazovat

2.2 Zaciname

Predpokladejme, Zze mame nainstalovanu nékterou distribuci TgXu a vhodny editor.
Zde budeme pouzivat MikTEX verze 2.5 a editor TgXnicCenter verze 7.01, ale to,
co budeme dale probirat, je stejné témeér ve vSech jinych pouzivanych distribucich
a v nékterych podobnych editorech.

Samotna instalace neni zrovna trivialni (predevsSim nastaveni cestiny), strucny
postup instalace téchto verzi je na [P14].

Tak tedy mame spustén nas editor. Co ted? Vlastné nic, mizeme pifimo zacit
psat nas text. Do nového souboru napiSeme treba veétu, kterou se obvykle tes-
tuje spravné nastaveni cestiny — kdyz jsou vSechna pismena spravné ,ocarkovana“
a ,ohackovana®, je nastaveni vporadku (uvedeno napft. v [T31]). Samotna véta moc
smyslu nedava:

Prili§ zlutoucky ktn pél dabelské ody.

Jesté nez posleme tento soubor dale Vypis ¢. 2.2
na zpracovani, musime provést jesté
jednu véc - pridat prikazy, které ElgXu
reknou, o jaky typ dokumentu se jedna, .
7e v souboru jsou znaky ¢eské abecedy \begin{document} o
a kde zaéina a konéi vlastni text doku- ' 1S 2l utoutky Kkuh pel dabel sk ody.

, \ end{docunent }
mentu. Cely soubor bude vypadat tak
jako ve vypisu 2.2.

\ docunent cl ass{articl e}
\ usepackage{czech}

Cast zdroje mezi ptikazy \ begi n{ docunent} a\ end{docunent} se nazyva télo
dokumentu, ¢ast pred prikazem \ begi n{ docunent } se nazyva hlavicka dokumentu
neboli preambule. Do preambule se umistuji predevSim informace o tom, jaké ba-
licky se maji nacist a jak ma byt co formatovano, tedy kratce receno, urcujeme zde
styl dokumentu.

Nas soubor je uz ,prelozitelny“. Ulozime ho s priponou TEX (to je pripona zdro-
jovych soubortt dokumentd v TgXu a ElgXu) a vybereme si format a pfiponu pro
vysledny dokument. Mame tyto moznosti:



43 2.2 ZACINAME

PDF — tuto priponu uz zname. PDF dokument zde mtiZeme vygenerovat bez jakych-
koliv dalSich pomocnych programti, narozdil od MS Wordu. Soubor lze vytvorit
pfimo nebo pres nasledujici format PS3. Pro jeho prohlizeni mtizeme pouzit

PS — PostScript je format pribuzny formatu PDF (dokonce ma stejné tvirce), jen je
starsi a soubory byvaji vétSinou vétsi nez u téhoz dokumentu ve formatu PDF.
Je vhodny zejména pro tisk, proto v tomto formatu mame dokumenty, které
se predevsim tisknou. Pro prohlizeni existuje napriklad program GSView.

Oproti Adobe Readeru tento prohlize¢ zobrazeny soubor po nacteni zavre a pra-
videlné ve velmi kratkych intervalech kontroluje, zda v souboru nedoslo ke
zménam. Pro uzivatele to znamena, ze pred dalsim prekladem mohou nechat
dokument zobrazeny (nezavirat) a navic maji jistotu, ze kdyz se po nasleduji-
cim prekladu prepnou do GSView, vidi dokument v ,Cerstvém*” stavu, zmény
jsou aplikovany.

DVI - je to zkratka z Device Independent, tedy ,nezavisly na zarizeni“. Do tohoto
formatu se soubor preklada nejrychleji, je to ptivodni cilovy format TgXu. Ob-
vyklym prohlizecem je Yap (Yet Another Preview, je soucasti distribuce MiKTgX).

Format prejima vyhody formatu PS (pred dal$im prekladem neni tfeba vysledny
soubor zavirat a jsou hlidany zmény), navic ma vyhodu rychlosti prekladu. Ne-
vyhodou je mensi rozsirenost tohoto formatu, kdyz soubor s pfiponou DVI zve-
rejnime na internetu nebo nékomu posleme, neni moc velka pravdépodobnost,
ze adresat bude védét, co s nim.

Kdy ktery format pouzit? Kdyz se chceme na vysledek podivat béhem prace na
dokumentu, je nejlepsi prelozit soubor do DVI a podivat se na dokument v Yapu. Je
to nejrychlejsi a s pouzitim klavesové zkratky +[Tob] mame témef ,WYSIWYG*
nahled. Hotovy dokument pak zverejnujeme v PS nebo PDF (nebo v obou formatech).

V programu TigXnicCenter pouzivame pro cokoliv souvisejiciho s prekladem pa-
nel nastrojt zobrazeny na obrazku 2.4.

(3) Zobraz  (a) Preloz a hned
p vystupu Preloz! ysledek! zobraz vysledek!
vy vy vy
~ I

' laTex=>PDF ¥ |1 @ X R H & ¥7 T sl e

Obrazek 2.4: Panel nastroju s nastroji pro preklad dokumentu

Takze nasim ukolem je nyni vybrat si typ vystupu v (O) (v nasem pripadée preklad
do DVI ) a pouzit tlacitko (2) nebo (2.

ProhliZze¢ Yap ma oproti jinym jesté jednu dulezitou vyhodu — kdyZ v ném po-
klepeme mysi na nékterou ¢ast dokumentu, jsme automaticky preneseni na dané
misto ve zdroji dokumentu. U tak kratkého dokumentu, jaky jsme vytvorili, to nema
moc velky vyznam, ale u dokumentu zabirajiciho nékolik desitek stranek pripadné

3Pfimé vytvoreni umoznuje lépe pracovat se strankou a jinak obchézet omezeni dana formatem PS,
vytvoreni pres PS obvykle vytvori mensi soubor.
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se zdrojem rozdélenym do vice soubort se to rozhodné hodi. Pokud tato vlastnost
nepracuje jak ma, mizeme ji nastavit v menu Yapu View — Options, zalozka Inverse
DVISearch (obvykKle staci jen klepnout mys$i na jiz vlozeny zaznam, nemusime vkladat

novy).

2.3 Délkové jednotky

V kapitole 1.2.1 jsme se na strané€ 5 seznamili s pojmem kuZelka a urcili stupen
pisma jako vysku kuzelky v typografickych bodech. Z tohoto pojmu ted odvodime
dalsi pojmy:

Ctvercik (znaCime en) je mira (tj. délka) odpovidajici vySce kuzelky (stupni), je to
priblizné vysSka pismene M (od toho také zkratka),

pulctvercik (znacime ex) je polovina ¢tverciku, odpovida priblizné vySce pismene X.

Pro délky muzeme vyuzit pfimo hodnoty ema ex (napriklad pfi nastavovani
vlastnosti odstavce — tyto délky se méni se zménou velikosti pisma a odstavec pak
vypada ,stejné”), ale pouzivaji se i dalsi jednotky — pt (anglosasky typograficky bod),
i n (palec), cm nm ... Mezi Cislo a jednotku se nepiSe mezera.

Napriklad stupen pisma byva 10pt, 11pt, 12pt, odsazeni prvniho radku od-
stavce 2em mezi dvéma odstavci, kde ma ¢tenar na papiru néco doplnit, je treba
mezera 4. 5cmnebo . 8em(pred teckou nemusi byt zadna ¢islice — dosadi se 0).

2.4 Pismo

Jesté nez se budeme vénovat moznostem nastaveni pisma, musime si ujasnit jednu
dtlezitou véc — pouzivani lomenych zavorek. Lomené zavorky {} urcuji skupinu,
skupiny mtizeme libovolné pridavat a vnorovat. Kdekoliv mame moznost stanovit,
ze urcita vlastnost véetné vlastnosti pisma bude platit od mista, kde ji urc¢ime, az
do nejbliz§iho konce nékteré skupiny.

Skupinu urcuji také nékteré prikazy, predevsim \ begi n a \ end (oblast ohra-
nicena témito dvéma prikazy se nazyva prostredi) — napriklad ,hlavni skupinou® je
télo programu ohranicené prikazy \ begi n{docunment} a\ end{docunent}.

2.4.1 Stupen pisma

Stupen pisma muzeme nastavit pro cely dokument hned na zacatku, kdyz TgXu
sdélujeme, jaky typ dokumentu chceme vyrobit:

\ docurnent cl ass[ 12pt]{articl e}

Stupen pisma zde zadavame v nepovinném parametru (je v hranatych zavorkach),
a to v typografickych bodech (zkratka pt ). Kolem zavorek prikazu nepiSeme mezeru,
prikaz musi byt ,kompaktni®.
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woa oA A A A A A A

Obrazek 2.5: Panel nastroju pro zménu stupné pisma

| Prikaz | Velikost
\ t | ny velmi velmi malé pismo
\'scriptsize velmi malé pismo
\ f oot not esi ze | malé pismo
\'snal | mensi pismo
\ nor el si ze normalni velikost pisma
\large VEtSI pismo
\ Lar ge jeste vetsi pismo
\ LARGE velké pismo
\ huge dost velké pismo
\ uge velmi velké pismo

Tabulka 2.1: Prikazy pro zménu stupné pisma

Pfi psani obcas také chceme zménit stupen pisma. To provadime bud na panelu
podle obrazku 2.5 nebo prikazy podle tabulky 2.1 na strané 45.

Tyto prikazy nemaji zadny parametr, jejich platnost je od mista, kde je napi-
Seme, do nejblizsiho konce skupiny. Odvijeji se od zakladniho stupné pisma, ktery
jsme mohli urcit v parametru prikazu \ docunent cl ass — tomu stupni odpovida
prikaz \ nor mal si ze.

Zakladni stupen pisma dale mtZeme (véetné radkovani) urcit pifimo prikazem
\ f ont si ze. Informace o tomto prikazu ziskame v napovédé nebo v [T31].

Priklad 2.1 Na nasledujici ukazce vidime, jak na ctenare muize pusobit casta
zmeéna stupné€ pisma.

Vypis ¢. 2.3

Pokud chceme vytvorit esteticky
\smal | Pokud chceme \nornal si ze vytvoFit Zajimavy dokument, hodné

{\Large esteti 9ky za) | mvy dokyment } hodne ¢asto ménime velikosti pisma. Pro Cte-
\ f oot not esi ze tasto nénine velikosti pisna.

\nornael size Pro Ctenafe to je noc dobry nare to je n’}clc dolzry zpusob, jak si
zpUsob, jak si nacvi&it {\LARGE niteni} nacvic¢it 111C€I111 dokumentu na
dokunentu na j akykoliv zplsob. jakykoliv zptisob.

2.4.2 Nastaveni zakladnich vlastnosti pisma

Rez (shape), tmavost (series) a rodinu (family) pisma nastavujeme jednoduse — bud’
pouzijeme tlacitka na hlavnim panelu (viz obrazek 2.6) nebo primo prikazy.
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POOEOL U VO VBV

"H F K § TKua N M F.| S K §5,ki{ R S T,
Obrazek 2.6: Panel nastroju pro volbu fezu, tmavosti a rodiny pisma

Casto nam uplné staéi prikaz \ enph{vyznateny text} pro zadkladni vyznaéeni
(je prednastaven na kurzivu, i kdyz to 1ze zménit), kterého jsme si mohli vSimnout
uz ve vypisu 2.1 na strané 39 - pouzijeme bud piimo tento piikaz nebo tlacitko
m (podle obrazku 2.6 tlac¢itko (5)). Prikaz lze také vnorovat, pak dostaneme text
vyznaceny ve vyznaceném textu, coz predstavuje normalni fez.

V tabulce 2.2 jsou vypsany ruzné prikazy nastaveni fezli, tmavosti a rodiny
pisma, a to nejdriv klasickym prikazem, jehoz parametrem je text pro formatovani,
a pak s pouzitim skupiny — prikaz nemusi byt na zacatku skupiny, ale kdekoliv v ni,
pak plati od mista uvedeni prikazu do konce skupiny — nejbliz§iho znaku }.

| Rez | Prikaz | Tlacitko |
kurziva (ithalic) \textit{kurziva} ¥ (7)
{\itshape kurziva} K (13
sklonéné pismo (slanted) \t ext sl { skl onéne pi sno} 5
{\'sl shape skl onéné pi sno} s,
KAPITALKY (small caps) \'t ext sc{kapi t al ky} Ka
{\ scshape kapital ky} )
vzprimené (vertical) \t ext up{vzp¥inmene}
{\ upshape vzpfinene} &
| Tmavost | Prikaz | Tlacitko |
polotuéné pismo (medium) \'t ext nd{ pol ot u¢né pi sno}
{\ ndseri es popotutne pisno} D)
tucéné pismo (bold) \'t ext bf {t utné pi sno} F (o)
{\bfseries tuéne pisno} E ©
| Rodina | Prikaz | Tlacitko |
patkové (serif, roman) {\rnfanily patkove} R,
bezpatkové (sans-serif) {\sffam |y bezpatkove} s,
nepr opor ci onal ni (typewriter) | \texttt{neproporci onal ni} T (9
{\ttfanily neproporcionalni} T,

Tabulka 2.2: Prikazy pro zménu rezu, tmavosti a rodiny pisma

Jak vidime, nékteré prikazy jakoby nemély na pismo zadny vliv. To je proto, ze
napfiklad vzpfimené patkové pismo je vychozi, a dale prikaz pro polotu¢né pismo
ve vétSineé typt pisem odpovida normalni tmavosti.

Pokud chceme zrusit vSechny nastavené rezy, pouzijeme prikaz \ upshape (tla-
¢itko ) — s.), kdyz chceme zrusit nejen nastaveni rezu, ale i tmavost nebo nepro-
porcionalitu, pouzijeme prikaz \ nor mal f ont (tla¢itko @ — 4.).
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KX ma také specialni zptasob formatovani matematickych vyrazu (typograficky
spravny). Zde se bézna velka i mala pismena abecedy sazeji sklonéna nebo kurzivou
a symboly, které nejsou pismeny (vCetné Cisel), vzprimenym pismem, mezery mezi
symboly jsou jiné nez v béZném textu. Pro fizeni formatu znakt zde mame k dispozici
prikazy \ mat hr m \ mat hsf, \ mat hbf, \ mat hcal , \ mat hnor nal , atd.

Priklad 2.2 Ukazeme si zpusob pouziti vySe uvedenych prikazti a moznosti jejich
kombinace.

Vypis ¢. 2.4

RUZNE zpusoby vyznaceni je dobré
\text sc{ Ruzné} zplsoby \textbf{vyznateni} je |znat, pouzivame jak tlacitka, tak
dobré znat, pouzivane jak \textit{tlatitka}, i primo prikazy.

tak i pfinp \textit{pfikazy}.
Pro vétsSinu vyznacCeni existuje

Pro veétsinu vyznateni existuje npznost - B - .
moznost dat vyznacovany text do

\text bf {dat vyznatovany text do \itshape

paranetru pfikazu} a druha npznost parametru prikazu a druha moz-
{\bfseries s pouzitim\itshape skupiny}. nost s pouzitim skupiny.

\ enph{ Musi ne davat pozor, kde je vlastné . ) . <
\ emph{ konec} té skupiny, ve které chcene Musime davat pozor, kde je vlastné

nit dané vyznateni!} konec té skupiny, ve které chceme

mit dané vyznaceni!
Piikazy \texttt{nuzeme \bfseries
kombi novat}, ale {\sffanmily ne vzdy vysl edek

vypada \itshape pekng}. Prikazy nmuzene konbi novat, ale

ne vzdy vysledek vypadd pékné.
{\ bf seri es\ sl shape Pozor na nezery,
\normal font zvl asté u pfikazl vyuzivajicich Pozor na mezery, zvlasté u pri-
skupi ny!} kaztl vyuZivajicich skupiny!

Za prikaz vyuzivajici hranice skupiny vzdy davame bud mezeru nebo nékteré in-
terpunkéni znaménko (tecka, ¢arka, pomlcka, apod.), abychom tento prikaz oddélili
od nasledujiciho slova.

Pred takovy prikaz bychom meéli dat mezeru, protoze mezera (i vice mezer) za
prikazem se bere jako oddélovac prikazu a textu a tedy se do dokumentu nezahrnuje
- tedy napftiklad potet\ it shape ZzaklU se vysazi jako pocetzalui.

2.4.3 Fonty

Jak vime z predchoziho textu, mtizeme zadat jakékoliv zmény mezi proporcionalnim,
patkovym a bezpatkovym pismem bez nutnosti ,ruc¢ni® zmény fontu. Nékdy ale
potfebujeme nastavovat fonty primo, tedy urcovat typ pisma dokumentu.

Narozdil od programti typu MS Word, které vyuzivaji fonty instalované v operac-
nim systému, nemame v TgXu takovy vybér, pouzivame pouze fonty dodané primo
s TgXem a téch roznodné neni tolik. Je to predevsim z toho dtivodu, Ze systém ob-
vykle nebyva pouzivan pro sazbu reklamnich tiskovin, ale spiSe odbornéjsich ¢lanku
a knih.
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Nevyhodou je tedy mensi vybér, vyhodou ale snadnéjsi prenositelnost — fonty se
nacitaji pfimo do dokumentu, proto se nemuze stat, ze kdyz je dokument otevien
na jiném pocitaci, fonty se nezobrazi spravneé.

Z typografickych diivodli neni moc vhodné ménit fonty v riznych ¢astech do-
kumentu, je zvykem mit nastaven jeden a tentyz font od zac¢atku na cely dokument.
Zde si ukazeme jednoduchy zpusob nastaveni fontu na zac¢atku dokumentu.

Fonty se nachazeji v baliccich, stejné jako ¢eStina nebo riizna nastaveni styla,
proto je budeme nacitat stejné jako ve vypisech 2.1 a 2.2 prikazem \ usepackage.
Standardné je nastaven font Computer Modern. MuiZzeme vyzkouset dalsi fonty:

¢ palatino, ® garamond,

* bookman, * utopia,

* helvetica, * avantgar (pismo AvantGarde),
* optima, ¢ zapfchan,

® times, LR

Napriklad kdyz si vybereme vypis & 2.5
prvni moznost, font palatino, na-
piseme do preambule nékam hned
za \usepackage{czech} prikaz
\ usepackage{ pal ati no}, tak jak

vidime na vypisu ¢islo 2.5. \ begi n{docunent } o
o B B 3 Toto je ukazka dokumentu, kde pouzivane font
Kazdy z téchto fonti ma tro- \enph{palatino}.

chu jiné vlastnosti a moznosti po- Tento font nd zajinavéjsi kresbu nez vychozi
uziti, proto je dobré alesponn néko- \enph{Conputer Mdern}, je vyrazngjsi.
lik vyzkouset, nez si definitivné vy-

\ docunent cl ass{articl e}
\ usepackage{ czech}
\ usepackage{ pal ati no}

Pfedtimjsnme byli pofad ve stejnem odstavci,

bereme. Néekteré fonty nejsou defi- i kdyz jsme po prvni véte zafadkovali,
novany pro nékteré fezy nebo tuc- ale ted po druhe vété jsme vlozili prazdny
Fadek, proto jsme vytvofili dal8i odstavec.

nost a pri prekladu je dana vlast-
nost bud pozménéna na zakladni,
nebo nahrazena z jiného fontu.

\ end{docunent}

Jiny zpusob nastaveni fontd spolu s dalSimi vlastnostmi je pomoci prikazt
\usefont,\fontencodi ng,\fontfam ly,\fontseries,\fontshape,\fontsize,
témito postupy se vSak zde nebudeme zabyvat — jsou k nalezeni v napovédé nebo
treba v [T31, str. 153].

2.4.4 Zvlastni znaky a sekvence znaku

Komentare jsou casti textu, které se ve vysledném dokumentu neobjevi. Pouzivame
je pro vlastni okomentovani textu, napriklad informaci o tom, Ze na urcitém
miste jeSté chceme néco doplnit ¢i zménit, opticky oddélujeme riizné casti textu
nebo potrebujeme okomentovat prikaz, o kterém si myslime, Ze v budoucnu
budeme mit problémy s jeho pochopenim. Stac¢i napsat znak % (procento) a vSe
za nim az do konce radku bude brano jako komentar.
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Spojovnik piSeme jednoduse klavesou s timto znakem: bude-1i, Cesko- angli cky
sl ovni k.

Pomlcka se zadava jako dva spojovniky za sebou bez mezery, tedy piSeme 10- - 15

m nut, napsal a -- pro upfesnéni, zapas Sparta-- Sl avi a. Dlouhou po-
mlcku pro anglické texty piSeme tremi spojovniky - -- (pri obklopeni meze-
rami).

Nezlomitelna mezera takova, které je dovoleno se pripadneé rozsirovat, se nahrazuje
vlnovkou ~, napriklad u~domnu, s~manou.

Pevnda mezera (musi ztstat mala, pri posouvani slov pro rovny pravy okraj textu se
nesmi rozsirovat) se zadava prikazem \, , napriklad 12\, 450\, 832, 10\, kg.
Casto se misto ni pouziva nezlomitelna mezera (~).

Vybarveny obdélnik mm se sazi prikazem \ r ul e{5ifka}{vySka} (zde jsou pouzity
parametry \ rul e{ 1en} { lex}).

Pokud zadame néktery rozmeér nulovy, i tak se ,zabere“ misto, trebaze ob-
délnik neuvidime. Toho se Casto vyuziva pri ,nenapadném® odsazeni objektu
zleva (\ r ul e{ odsazeni } {Opt } ) nebo shora (\ rul e{ Opt } { odsazeni }). Vnepo-
vinném parametru miizeme zadat také posun nahoru nebo dolt, takto se da
napriklad vytvorit mezera pod textem (napriklad \ r ul e[ - 2em {Opt } { 1pt }).

Dlouhé horizontalni mezery se zadavaji prikazy \ quad (¢tvercikova) a \ qquad (dvou-
¢tvercikova).

Vertikalni mezery jsou \ smal | ski p, \ nedski p a\ bi gski p pro malou, stfedni a vel-
kou mezeru mezi odstavci (napfiklad misto, kde se ma néco doplnit ,ru¢né®),
s udanim délky \ vspace{ del ka} — napriklad \ vspace{2en}.

Pruzné mezery jsou \vfill a\hfill. Horizontalni mezera se miize pouzit napri-
klad pro zarovnani casti textu k pravému okraji (tfeba Cislo stranky v obsahu).
Nékdy je potreba pred a za tento prikaz vlozit prikaz \ r ul e s nulovou Sirkou:
\rule{Opt}{1pt}\hfill\rule{Opt}{1pt}.

Pruzné cary se sazeji prikazy \ hrul efi || (plna ¢ara) a\dotfill (teckovana).

Trojtecku vyrobi prikaz \ dot s, za timto pfikazem piSeme bud’ nékteré interpunkéni
znaménko (tfeba carku, ale urcité ne dalsi tecku!) a nebo, pokud ma nasledo-
vat mezera, musime napsat prazdnou skupinu, aby mezera ,nezmizela®“, tedy
piSeme \ dot s{}.

Uvozovky piSeme prikazem \uv{text v uvozovkach} (vysledkem je ,text v uvo-
zovkach®), uhlové jednoduse dvojicemi znaktl >>t ext v uvozovkach<< (vy-
sledkem je »text v uvozovkachy).

Procento sice najdeme na klavesnici, ale musime pouzit prikaz \ % protoze samotny
znak procenta je vyhrazen pro komentare. PiSeme 10\ , \ %nebo 10~\ %
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TeX, BIEX, BIEX 2. vysazime piikazy \ TeX, \ LaTeX, \ LaTeXe (to je oznaceni zatim
posledni verze systému EIgX, c¢teme v cestiné [latech dvé €]).

Stejné jako u jinych prikazt, pokud ma nasledovat mezera, musime za prikaz
napsat prazdnou skupinu -\ TeX{ } . V pripadé sklonnovani a ohybani slov toho
vyuzijeme — napiiklad slovo TgXovy vysazime prikazem \ TeX ovy.

Slitky a podiezavani (viz strana 7) TgX déla automaticky. Pokud se nam zrovna toto
chovani nehodi, vlozime mezi dva znaky, které nechceme ,spojit“, prazdnou
skupinu (bez mezery!) — napfiklad misto fi bude f {}i a misto fi ziskame fi.

Promile, stupert a dalsi symboly piSeme prikazy, jejichz seznamy najdeme i na
internetu, napriklad ve zdrojich [T33] nebo [T34]. Nekdy je treba v preambuli doku-
mentu pred prikazem \ begi n{ docunent } ) uvést balicek, ve kterém jsou tyto prikazy
urceny, napriklad kdyz je v preambuli dokumentu \ usepackage{t ext conp}, mu-
zeme pouzivat prikazy \ text ti | del ow(~), \ t ext per t housand (%o), \ t ext onehal f
(*2), nebo treba \t ext nusi cal not e atd., v balicku gensynb najdeme mimo jiné
i prikazy \ cel si us (°C) nebo \ degr ee (°).

V nékterych baliécich jsou i symboly ,,0zdobné® ¢i ,zabavné®, napriklad v balicku
mar vosymje \ Dont wash (I<7) nebo podobenka autora balicku \ Mart i nVogel (g).

Spousta prikazu pro symboly je vSak dostupna bez dalsich pridavnych balickd,
napiiklad \ $ ($), \ # (#),\ { ({),\ & (&), \ copyri ght (©),\texttrademark (™), $\ ast $
(%), $\ ti nes$ (x), $\ al pha$ («), atd. Mnohé najdeme v menu a na panelech editoru.

Neékteré zde uvedené piikazy jsou obklopeny znaky $ (napfiklad $\ ast $ nebo
znaky fecké abecedy). Je to z toho duvodu, Ze jde o symboly urcené pro mate-
matickou sazbu (v rovnicich apod.), a znaky $ se obklopuje pravé prostiedi pro
matematickou sazbu. To nam vSak nebrani tyto symboly pouzivat i v bézném textu,
staci prikaz obklopit znaky dolaru.

Priklad 2.3 Vsimneéte si pouziti obdélnikt na konci vypisu 2.6.

Vypis ¢. 2.6

Budeme-li v KIgXu potrebovat ko-

Budeme-1i v~\LaTeX u pot¥ebovat konent afr,
pouzijene znak \%-- nic za ni mnebude
v~dokunmentu vi dét, a~to ani ve dne
(6--19~hodin). % fakt!

Pro nasobnost pouzivame znak $\tiness$,
napfiklad $3\tines$, a~to v~matenmtickem
prostfedi ohrani €enemt¥eba synboly \$.
Rovni ce vl ozena do textu: $x"2-y+25=250$.
\hfill\rul e{lex}{1lex}

Tel efonni €islo nuzeme zvyraznit synmbol em
\Tel efon{} z balitku \texttt{marvosyn}.
Tento odstavec na uz 13~fadkl, je tfeba ho
ukontit \Ri ghtscissors.

\rul e{. 5ex}{lex}

\rule{2pt}{0Opt} % obdélnik s nulovou vyskou
\rule[-1ex] {.5ex}{1lex} %snizeny o lex

mentar, pouzijeme znak % - nic
za nim nebude v dokumentu vidét,
a to ani ve dne (6-19 hodin).

Pro nasobnost pouzivame znak X,
napriklad 3x, a to v matematickém
prostredi ohraniceném tfeba sym-
boly $. Rovnice vlozena do textu:
x? —y + 25 = 250. [

Telefonni ¢islo mtzeme zvyraznit
symbolem =& z balicku mar vosym
Tento odstavec ma uz 13 radkd, je
treba ho ukoncit =<. 1,
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2.4.5 Diakriticka znaménka

Diakritika obvykle necini problémy, lze pouzivat i diakriticka znaménka, ktera ne-
mame dostupna na klavesnici. Napriklad \ " { a} nam vysazi a, \ c{ 0o} dava o, prikaz
\ ae je pro @e. Podrobne¢jsi seznam je napriklad v [T31, str. 40] nebo v [T38, str.17].

Abychom nemuseli pro nezlomitelnou mezeru tak ¢asto psat vinku (a tedy pre-
pinat mezi Ceskou a anglickou klavesnici), existuje program, ktery to udéla za nas.
Jmenuje se vlna nebo vlna32*. Program vlna32 (ktery budeme spiSe volit ve Win-
dows) se pouziva takto:

vl na32. exe soubor.tex

kde soubor . t ex je zpracovavany soubor. Dale je nutné pridat cestu k programu
i zpracovavanému souboru.

Standardné bohuzel program nezpracovava uplné vse, co by mél, ale mame
moznost urcovat, za ktera jednopismenkova slova bude vinka pridana:

vl na32. exe -v KkSsWZzOQoUuAali soubor.tex

Tento zpliisob pouzivani se muze zdat ponékud pracny, ale pokud pracujeme
v editoru TigXnicCenter nebo jiném prekladajicim v profilech, da se trochu zautoma-
tizovat. Nasledujici postup plati pro TigXnicCenter, v jinych editorech bude obdobny:

¢ v menu editoru najdeme okno Profiles (Build — Define output profiles),
¢ v okne vlevo dole klepneme na tlacitko Add,
* napiSeme nazev profilu (tfeba vlna) a potvrdime,

¢ v pravé poloviné okna Profiles zaskrtneme policka Do not use BibTeX. .. a Donot
use Makelndex. .. (odtud se nic spoustét nebude) a prepneme se na druhou
zalozku (Postprocessor),

* tam pridame novy program (vlevo nahore tlacitko se ¢tvereckem), napiseme
jeho nazev (je jedno jaky, tfeba vl na) a do radkt nize zadame:

- doplnime nebo najdeme (tlacitko | .. | vedle pole Path) adresu k programu
vl na32. exe,

- doplnime argumenty prikazu (Command line arguments)
-v KkSsWwZzQoUuAal i " 9%pni

(to znamena, Ze Ze se bude vinka doplrfiovat za uvedena samotna pismena
a Y%pmse nahradi nazvem toho souboru, se kterym pravé pracujeme).

Pak staci vzdy jen zvolit tento profil v rozbalovacim seznamu na hlavnim panelu
a klepnout na tlac¢itko pro preklad.

4Program si mtizeme stiahnout na ftp://math. fel d. cvut. cz/ pub/ ol sak/ vl na/ . Potfebujeme
soubor vl na. exe nebo vl na32. exe a dale soubor vl na. t xt, kde je popsano, jak se tento soubor
pouziva.


ftp://math.feld.cvut.cz/pub/olsak/vlna/
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2.5 Odstavcové styly

2.5.1 Prostredi

Prostredi je usek textu, ktery ma byt urc¢itym zpusobem zformatovan. Az na vyjimky
vyznacujeme zacatek prostredi prikazem \ begi n{nazev prostfedi} a konec pri-
kazem \ end{nazev prostfedi}.Kazdé prostredije zaroven skupinou (viz kap. 2.4,
str. 44), tedy prikazy s platnosti do konce skupiny (tfeba pro zménu stupné pisma)
konci svou platnost nejen u nejblizsiho vyskytu }, ale také \ end{...}.

V EIgXu se bézné pouziva mnoho ruznych prostredi — napfiklad cent er pro
zarovnani useku textu na stred, quot at i on pro sazbu citata, i t em ze jako vyctove
prostredi s odrazkami, mame také nékolik matematickych a tabulkovych prostredi
i prostredi, ve kterych se prikazy nevyhodnocuji a povazuji se za bézny text. Nekte-
rymi z nich se budeme zabyvat v nasledujicim textu, informace o dalSich najdeme
napriklad v [T31], [T36], [T37] a dalsich.

2.5.2 Format odstavce

Parametry odstavce nastavujeme (vétSinou v preambuli — hlavicce — dokumentu)
piikazy podle tabulky 2.35. Pro vertikalni odsazeni odstavcii a odstavcovou zarazku
pouzivame nasobky délek ex a em Jsou odvozeny z rozméru kuzelky momental-
niho stupné pisma, proto po zméné stupné pisma nebo fontu se optické vlastnosti
odstavce prilis nezméni.

| Ukazka prikazu | Vyznam \
\ set | engt h{\ par ski p} {1ex} ® nastavi vertikalni odsazeni od-
stavcu na pul délky ex
\'set | engt h{\ pari ndent }{2en} nastavi odsazeni prvniho radku

odstavce (zarazky) na 2em
\ def\ basel i nestret ch{1l. 5}\ nor mal si ze | nastavi radkovani na 1,5 nasobek
bézného radkovani

Tabulka 2.3: Nastaveni parametrii odstavce

Odstavce oddélujeme prazdnym radkem nebo prikazem \ par, prvni moznost
je samozrejme jednodussi. Dale mame moznost prerusit fadek kdekoliv uprostred
odstavce prikazem \ \ nebo \ new i ne tak, Ze na novém radku nebude pouzito Zzadné
odsazeni (prosté se jen presuneme na novy radek). Zaroven muzZeme i vynechat
misto, velikost mezery udavame v nepovinném parametru — napriklad \ \ [ 2enj . Pro
ukonceni stranky pouzijeme prikaz \ newpage.

Bézny text je zarovnan do bloku, tedy levy i pravy okraj jsou rovné. To mame
moznost zménit a nastavit zarovnani na stred nebo na praporek — praporek vlajici

5V prvnich dvou pfipadech jde o praci s tzv. délkovymi registry (délkami), jakymisi zastupnymi
nazvy pro casto pouzivané délky. V registru \ par ski p je uloZena vzdalenost mezi odstavci, v registru
\ pari ndent velikost odstavcové zarazky.

5Zde je vhodné dat uréitou rezervu, aby TgX pii vkladani konce stranky mél moznost mirné ,pruzné*
upravit vzdalenosti mezi odstavci. Pokud to neudélame, TgX si ji stanovi sam tak, Ze se nam to nemusi
libit. Prikaz mtize vypadat napriklad takto: \ set | engt h{\ par ski p}{1lex plus .3ex mnus .2ex}.
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vpravo (,zubaty“ text vpravo, rovny vlevo) je zarovnani vlevo, praporek vlajici vlevo

je zarovnani vpravo.

| Zarovnani | Prikaz \
na stred \ begi n{center} \end{center}
{ ... \centering ... }
vlevo (praporek doprava) || \ begi n{fl ushl eft} \end{flushleft}
{ ... \raggedright }
vpravo (praporek doleva) || \ begi n{fl ushri ght} . \end{flushright}
{ ... \raggedl eft }

Tabulka 2.4: Moznosti zarovnani textu

V tabulce 2.4 mame u kazdé moznosti dva zptisoby, jak urcitého zarovnani
dosahnout. Prvni je pomoci prostredi, druha prikazem platnym do konce skupiny
(ve skutecnosti plati uz od zacatku odstavce, ve kterém se nachazi). VétSinou je
lepsi pouzit prostredi, druhy zptisob je vhodny treba pri umistovani obrazku nebo
tabulky. Kdyz nechceme psat prikazy, mizeme vyuzit menu nebo hlavni panel edi-
toru, kde najdeme tlacitka podobna tém z Wordu.

Vypis ¢. 2.7

Zatim jesté nane odstavce zarovnany do

bl oku, ale to brzy zneninme hned po\\
ukonteni Fadku uvnitf
odst avce.

\ begi n{fl ushri ght}
Toto je ukazka zarovnani textu k~pravéenu

okraji. Plati az do konce prostfedi,
jestlize zarovnani neznenine nékterym
pfikazem

Tentolcentering text je centrovan, a~to jiz
od zatat ku odstavce.

\end{fl ushright}

Vracime se k~zarovnani do bl oku, pfedchozi

uz skontil o.

Zatim jeSté mame odstavce zarov-
nany do bloku, ale to brzy zmeé-
nime, hned po

ukonceni radku uvnitf odstavce.

Toto je ukazka zarovnani textu

k pravému okraji. Plati az do
konce prostredi, pokud zarovnani
nezménime nékterym prikazem.

Tento text je centrovan, a to jiz od
zacatku odstavce.

Vracime se k zarovnani do bloku,

prost ¥ edi

predchozi prostredi uz skonéilo.

Pokud je urceno nenulové odsazeni prvniho radku (tzv. odstavcova zarazka),
muzeme pouzivani této zarazky ridit prikazy \ noi ndent (pro tento odstavec se ne-
pouzije) a \ i ndent (pro tento odstavec se pouzije). Druhy pfikaz je uzitecny napfi-
klad tehdy, kdyz se zarazka pouziva pro vsechny odstavce kromé prvniho v kapitole,
a my vyjimecné chceme odsadit i ten prvni. Oba prikazy piSeme tésné pred zacatek
odstavce, pro ktery maji platit:

\ noi ndent

text odstavce, ktery nemd nmit odsazeny prvni Fadek

Odstavce mohou byt pojmenované. Takto lze nenasilné bez nadpisu ¢lenit prilis
dlouhou kapitolu, ve které se urcité odstavce tykaji vzdy urcitého tématu. Nazev
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odstavce je formatovan tuéneé stejné jako nazvy kapitol, to ale mtiZeme zménit pou-
zitim pfikazu \ nor nal f ont a pfikazu pro vybrany format.

Vypis ¢. 2.8

\ par agr aph{ Poj nenovany odst avec. } Pojmenovany odstavec. Pojmenované

Poj menované odstavce pouzivame pro odstavce pouzivame pro podrobnéjsi cle-
podr obnéj i €l enéni kapitoly, kde néni kapitoly, kde odstavce 1ze pojmeno-
odstavce |ze pojmenovat jejich vat jejich tématem. VSimnéte si vyzna-

tematem VSimmeéte si vyznateni

) e ) c¢eni pojmenovani a odsazeni textu.
poj menovani a~odsazeni textu.

Nekdy odstavec nel ze pojnenovat -- pak |N€kdy odstavec nelze pojmenovat — pak
ho nechame tak, jak je. Cbvykle se ho nechame tak, jak je. Obvykle se pocita
potita s~tim ze tematicky patfi s tim, Ze tematicky patfi k pfedchozimu
k~pf edchozi mu odstavci . .

odstavci.
\ par agr aph{ Nadpi sy.} Nadpi sy obvykl e
¢lenime do Urovni, ale maxinmdlng ¢tyf, |Nadpisy. Nadpisy obvykle ¢lenime do
idealné tFi. Pro podrobngjsi €leneéni urovni, ale maximalné ¢tyt, idealné tii.

nuzeme pouzit poj menovanée odstavce. Six

pojmenované odstavce.

2.5.3 Seznamy

V KIgXu pouzivame tri druhy vyctovych seznamu — vyctové (itemize), Cislované (enu-
meration) a s popisky (s pojmenovanymi polozkami, description). VSechny tri druhy
jsou tvoreny prostredim a polozky zacinaji prikazem \ i t em U vSech tfi druhti mu-
zeme v nepovinném parametru polozky urcit ,popisek”, ktery vsak vyuzijeme ob-
vykle pouze u seznamu s popisky (to budou ty popisky), jinak timto zptisobem lze
napriklad zménit symbol pro odrazku.

Strukturu seznamu vytvorime bud ru¢né podle prikladu 2.4 nebo pomoci tlaci-
tek na hlavnim panelu ¢i polozkami v menu (Insert — Enumerations), polozky seznamu
vlozime tamtéz (... Entry). V jednom prvku seznamu muiZe byt vice odstavcti.

V prikladu 2.4 je ve vypisu 2.9 ukazan zptsob zmény symbolu pro odrazku
(v tomto smyslu vSak moc nepouzivame), ve vypisu 2.10 vidime moznost odkazovani
se na jednotlivé polozky cislovaného seznamu (je to pouzitelné i mimo seznam), ve
vypisu 2.11 je pozménén format posledniho popisku.

Priklad 2.4 Ve trech vypisech vidime ukazku pouziti zakladnich druhti seznami.

Vypis ¢. 2.9 Vyétovy seznam:

Vet ovy seznam

\ begi n{itemn ze}

\item prvni odrazka,

\item druha odrazka,

\iten{\ CheckedBox] tfeti odrazka.
\end{item ze}

® prvni odrazka,
¢ druha odrazka,

7 treti odrazka.
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Vypis ¢. 2.10

Vztahy nezi zvifaty,

odkaz na \ref{seznam kocka}:

\ begi n{ enuner at e}

\item Pes.

\item | abel {seznam kocka} Kotka.

\item My utika pfed tim co je v~pol ozce
\ref {seznam kocka}.

\ end{ enuner at e}

Vztahy mezi zviraty, odkaz na 2:

1. Pes.
2. Kocka.

3. Mys utika pred tim, co je v po-
lozce 2.

Vypis é. 2.11

Seznam s~popi sky:

\ begi n{descri ption}

\'iten{ Spoj ovni k] pisene jednoduse kl avesou
s~tinto znakem

\iten] Poml tka] se zadava jako dva
spoj ovni ky.

\itenf\normal font\itshape Nezlonitel na
nmezera) se nahrazuje vl novkou.

\ end{descri ption}

Seznam s popisky:

Spojovnik piseme jednoduse kla-
vesou s timto znakem.

Pomléka se zadava jako dva spo-
jovniky.

Nezlomitelna mezera se nahrazuje
vlnovkou.

Vypis ¢. 2.12

Vi celur ovhove €i sl ovani:
\ begi n{ enuner at e}

\item Toto je prvni Uroveh, prvni odstavec.

Tady je druhy odstavec.

\item Dal 8i pol ozka prvni Uurovneé.
\ begi n{ enuner at e}
\item Toto je druha uroven.
\item Dal §i pol oZzka.
\ end{ enuner at e}

\ end{ enuner at e}

Viceurovnoveé ¢islovani:

1. Toto je prvni uroven, prvni
odstavec.

Tady je druhy odstavec.
2. Dalsi polozka prvni tirovné.

(@) Toto je druha troven.
(b) Dalsi polozka.

Vypis 2.12 je ukazkou moznosti vnorovani vyctovych prostredi, ¢imz vznika
treba viceurovnové ¢islovani. Seznamy muiZzeme libovolné kombinovat véetné ruz-
nych typt, BIgX se vzdy sam postara o vhodné odliSeni urovni. Jen si musime davat
pozor na ,prekfizeni“ zac¢atkli a koncti riznych prostredi.

Vlastnosti prostredi pro seznamy se urcuji obvykle hned za ttvodnim prikazem
prostredi. Napriklad vertikalni mezery mezi polozkami seznamu zménime takto:

\begin{item ze}\setl engt h{\itensep}{Opt} Vitem...

U seznamu se dale mohou hodit délkové registry \ part opsep, \ | abel sep,
\item ndent,\leftrmargini,\leftmarginii,\leftmarginiii,\Ileftmarginiv.
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2.6 Dokumenty

2.6.1 Trida dokumentu
Typ (tfidu) dokumentu urcujeme v prikazu \ docunent cl ass. Standardni tridy jsou:

articl e — podle nazvu by se mohlo zdat, Ze je pouzitelna pouze pro ¢lanky, ale
je to nejpouzivanéjsi trida pro bézné texty do velikosti nékolika desitek stran.
Vychozi nastaveni je jednostranny dokument.

report — trida vhodna pro dokumenty v délce nékolika desitek az stovek stran,
vychozi nastaveni je jednostranny dokument.

book - trida vhodna pro rozsahlé dokumenty. Oproti tridé r eport je nastaven obou-
stranny dokument a jinak zformatovano zahlavi a zapati.

| etter — trida pro psani dopisu.

Nejcastéji budeme pouzivat tridu arti cl e.

Zaroven s urcenim tridy obvykle nastavujeme nékteré vlastnosti, které se nam
ve vychozim nastaveni nelibi. Tyto vlastnosti se uvadéji do nepovinného parame-
tru. Napriklad kdyz chceme pouzit tridu ar ti cl e, ale nastavit rozmeér stranky A4,
stupen pisma 12 a oboustranny dokument, udélame to takto:

\ docunent cl ass[ adpaper, 12pt, t wosi de] {articl e}

Nikde nedeélame mezery, vlastnosti mohou byt v jakémkoliv poradi.

Kromeé standardnich trid existuji jesté dalsi tridy, obvykle vytvorené lidmi k urci-
tému konkrétnimu ucelu. Hodné trid je pro vytvareni prezentaci (napriklad bearner,
prosper, i fslide, t expower, el pres), zasilani ¢lankti do odbornych ¢asopist
(paper, Il ncs, el sevi er, acntrans2e, ansart, nat ure), diplomové a disertac¢ni
prace (scrreprt, scrartcl, adf at hesi s, cl assi ct hesi s, ua-t hesi s), referenc¢ni
manualy (refart, refrep), odborné knihy a beletrii (scrreprt, scrbook, hitec,
menoi r, oct avo, ansbook), zivotopisy (cv, noder ncv), letaky (I eaf | et), laboratorni
zaznamy (|l abbook), postery (plakaty vétSinou v rozmeéru AO, pouzivaji se napfi-
klad na konferencich pro grafickou prezentaci vysledkti vyzkumu, mame moznost
urcovat pozici jednotlivych objektu ¢i textu na strance) (aOpost er) atd.

Seznamy z predchoziho odstavce rozhodné nejsou kompletni. Pocet téchto trid
je ruzny v ruznych distribucich TigXu, je jich vSak vice, nez bézny uzivatel tusi (béz-
nému uzivateli ostatné staci standardni tfidy). Pozdéji, v kapitole 2.6.2, si ukazeme,
jak o nich najit informace (tyto tfidy se liSi nejen nastavenim styld, tedy ,vizualné®,
ale nékdy i zptisobem pouziti — definovanymi prikazy) a jak je vyuzit v dokumentech.

2.6.2 Styly

Podobné jako jiné systémy, i EIgX umoznuje ovliviiovat vzhled dokumentu upra-
vou stylu. Pro jednodussi dokumenty dostacuji preddefinované styly (pro odstavce,
nadpisy apod.), tyto styly lze ovliviiovat nasledovneé:

1. Vgbérem tridy dokumentu. Kazdy dokument ma prfirazenu praveé jednu tridu,
ktera stanovi zakladni vzhled a strukturu a pripadné pridava nékteré specifické
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prikazy, prostredi a objekty k té tride, ze které je odvozena. S neékterymi tridami
jsme se seznamili v kapitole 2.6.1, tedy uz vime, Ze tfida se nacita prikazem

\ docunent cl ass[ nepovi nné ar gunenty] {nazev t¥fidy}

Napriklad \ docunent cl ass[ ad4paper, 11pt, t wosi de] {report} znamena, Ze
pro dokument chceme pouzit tridu r epor t , budeme tisknout na papir formatu
A4, velikost pisma je 11 bodu a jde o oboustranny dokument.

2. Nactenim balicku. V balicku (package) je nadefinovan nebo pozmeénén jen jeden
nebo vice stylti nebo je vytvoren novy prikaz ¢i prostredi pro néktery konkrétni
ucel, obvykle lze balicek pouzivat zaroven s jinymi balicky nebo kteroukoliv
tridou. Uz drive jsme pouzivali prikaz pro nacteni balicku

\ usepackage[ nepovi nne ar gurmenty] { nazev bal i tku}

Nepovinné argumenty jsme u balicku jeSté nepouzivali, seznamime se s nimi
napriklad u balicku hyperref nebo col or.

V jednom prikazu \ usepackage muzeme nacist vice balicku, jak uvidime v pfi-
kladu 2.5.

3. Zména nebo vytvoreni stylu primo v dokumentu. V. dokumentu, obvykle v jeho
hlavi¢ce (preambuli), si mtizeme vytvorit vlastni prikazy nebo prostredi nebo
pozmeénit existujici. Ve vétsiné pripadu pouzivame piikazy \ def , \ newcomrand,
\ r enewconmand, \ newenvi ronnment , \ r enewenvi r onnent nebo pro nastaveni
délek \set| ength. Pro cislované prostredi je vyhodné pouzit treba prikaz
\ newt heor emv kombinaci s jinym pfikazem. Ukazky pouziti téchto prikazt
jsou ve vypisu 2.14 v prikladu 2.5.

4. Jiné. Neékteré styly se nacitaji trochu jinym zpusobem. Jde naprfiklad o rtizné
typy a rezy pisma. My jsme si v kapitole 2.4.3 o fontech ukazovali zménu typu
dalsich prikazu (viz [T31]). Dale nékteré zvlastni rezy pisma se nacitaji trochu
netradic¢né, napriklad fez tapir se pouziva takto:

Vypis ¢. 2.13

Tento text je psan Fe-
% inicializace tieba v preanmbuli dokunentu: zem tapir.
\font\tapir tap

% pouzivani kdekoliv v dokunent u: Bohuiel v ném nefun-
{\tapir Tento text je psan fezemtapir.\par Bohuzel

N . . mtap! guji kombinace s dalsimi
v~ném nefunguj i konbi nace s~dal§im fezy.}

fezy.

Priklad 2.5 Ve vypisu mame ukazku jednoduché preambule dokumentu typu cla-
nek (articl e) s fontem bookman a také vidime zpusob pouziti vySe uvedenych
prikazt pro definovani novych prikazu ¢i stylti. Pfimo z prikladu 1ze odvodit zptisob
pouzivani jednotlivych prikazii véetné potrebnych argumentti.
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Vypis €. 2.14

\ docunent cl ass[ adpaper, 12pt] {articl e}

\ usepackage{czech, adwi de, comment } % ni kde v paranmetrech nesni byt nezeral!!!
% bal i tek a4wi de zajisti obvykle roznéry okrajt stranky pro fornat A4,
% bal i tek coment unozni pouzivat prostfedi commrent pro vicefadkove konentafe
% \begin{coment} ... \end{comment}

\ usepackage{ bookman}

\ usepackage{t ext conp, gensynb, mar vosym wasysyn} % bal i ¢ky s ruznyni synboly

% pfikaz \zahl avi tabul ky se pouzije pro styl zahlavi tabulky, na tonto miste
% (v preanbuli dokumentu) to |ze jednoduSe znénit pro cely dokunent:
\ def\ zahl avi t abul ky{\ bf seri es}

% vytvarine vlastni pfikaz s jednim paranetrem
\ newcommand{\ kol ecko[ 1] {\textcircl ed{\tiny #1}}
% pouziva se napfiklad takto: \kol ecko{10} - vytvofi €islo 10 v kol etku

% vyt vofime jednoduche prostfiedi nirné poznehujici plvodni prostiedi item ze,
% poznéni ne nmezery nezi pol ozkam seznamu (vSimeéte si strukturovani pfikazu
% ponoci konent art):
\ newenvi ronnent{mi tem ze} %

{\ begin{iteni ze}\setl ength{\itenmsep}{Opt}}%

{\end{item ze}}
% pouziva se: \begin{mtemze} ... \end{mtemn ze}

% nasl edujici prostfedi slouzi k vhodnenu fornatovani poznanek - na zatatku
% sl ovo Poznanka nasl edované nezerou a na konci podtrzeni cel eho odstavce:
\ newenvi r onnment { poznanka} %

{\t ext bf { Poznanka: \ quad}} %

{\newine\rule{Opt}{1pt}\hrulefill\rul e{Opt}{1lpt}}

% pot F ebuj eme Ci sl ovane prostfedi priklad, €islovani bude zaviset na Cislu
% kapi tol y, vyuzi j ene konbi naci newt heorem a newenvironment :
\ newt heoren{t hpri kl ad}{Pfikl ad}[ chapt er]
\ newenvi ronment { pri kl ad} %
{\ begi n{thpriklad}\rul e{1pt}{0Opt} \normnal font}%
{\'end{t hpri kl ad} }
% pouziva se: \begin{priklad} ... \end{priklad}

U prikazu \ def a\ newcommrand jsou argumenty celkem jasné — je potreba pouze
zadat, co se stane, kdyZ je vytvareny prikaz pouzit, v nepovinném parametru mu-
zeme urcit pripadné parametry prikazu (pro \ def viz napoveda).

U prikazu \ newenvi r onnent , ktery vytvori nové prostredi, zadavame po jeho
nazvu nejdfiiv, co se ma provést pri \ begi n{ nové prostfedi}, tedy na jeho za-
¢atku, a v dalsim argumentu ur¢ime, co se ma provést pii\ end{ nove prostfedi}.
U prostredi definovaného prikazem \ newt heor emobvykle pouze urcime jeho nazev
a vazbu Cislovani (mame vice moznosti, nez je zde naznaceno, podrobnosti najdeme
v napovede).

Castou a nenapadnou chybou je ,chaos* v zavorkach. Kdyz nam program hlasi
pri prekladu chybu souvisejici se zavorkami nebo s hranicemi prostredi, nezbyva
nic jiného nez pocitat levé a pravé zavorky a kontrolovat jejich umisténi. Zde se
vyplaci psat prehledné jak je to ukazano v predchozim prikladu.



59 2.6 DOKUMENTY

Tridy jsou definovany v souborech s priponou . cl s, balicky v souborech s pfi-
ponou . sty. Najdeme je obvykle v adresari, kde je TgX nainstalovan, a to v podadre-
sari...\tex\latex\nazev tfidy ¢i balicku. Dokumentace k témto soubortim
byva pak v adresari . ..\ doc\| atex\ nazev tfidy €i bali€ku, vétSinou v . dvi
nebo . pdf souborech, nékdy doprovazena soubory s priklady.

Na internetu (na [P19]) 1ze nékdy sehnat novou tridu nebo balicek, pripadné
novou verzi. Pri instalaci postupujeme podle pokynti v souboru dodavaném s tri-
dou nebo balickem, obvykle jde jen o to v adresari . . . \ t ex\ | at ex vytvorit vhodné
pojmenovany adresaf, do ného zkopirovat nékolik souborti a pak obnovit databazi.

O jakou databazi vlastneé jde? TgX se sklada ze spousty velmi malych soubort.
Aby ho ¢asté pristupovani k témto soubortim zbyteé¢né nezdrzovalo (predevsim jejich
hledani na disku), udrzuje si jejich databazi, kde ma ulozeny veskeré potrebné infor-
mace, které mohou urychlit pristup k pouzivanym soubortim. To zna¢né zrychluje
praci, ale vedlejSim efektem je, Ze kdyz provedeme zmény ve struktuie téchto sou-
borti (véetné pridani nového balicku), musime o tom TgXu ,dat védeét®. U MiKTXu
ve Windows se to déla v menu [START| pomoci [START| — MiKTeX — MiKTeX Options,
tlacitko Refresh Now.

Ulohy:

1. Zjistéte, ve kterém adresari (slozce) je na vasem pocitaci nainstalovan TgX,
a kde jsou soubory s tridami, balicky a jejich dokumentaci. Nezapomente, Ze
samotny operacni systém se svou funkci hledani vam mtiZze ulehgéit praci.

2. Srovnejte dokumentace k tridam j ast hesi s, adf at hesi s, scrreprt (je v ad-
resari koma- scri pt, v souboru scr gui en. pdf) a oct avo. VSechny tyto tridy
vyzkousSejte na jednoduchém dokumentu s nadpisy a textem.

3. Najdéte dokumentaci k témto balicktim:

(@) balicek cl ock, zjistéte, jak se vklada obrazek hodin a jak se ovlada jeho
vzhled,

(b) balicky pro upravu nadpisu - f ncychap, sect sty, quot chap,
(c) balicek pro tvarovani odstavcti — shapepar .

4. Zjistete, k cemu slouzi balicky paral | el agsm

5. Najdéte dokumenteci balickti pro prezentace beaner a pr osper, u obou se po-
divejte na priklady (u pr osper a bude nutné provést preklad LaTeX=>PS=>PDF).

2.6.3 Nadpisy

Na tom, pro jakou tridu dokumentu jsme se rozhodli, zavisi nejen vzhled vysledného
dokumentu a vychozi nastaveni vlastnosti (jednostranny, oboustranny apod.), ale
v neékterych pripadech i prikazy, které mame k dispozici. Tyka se to predevsim
nadpisu.
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Ve vypisu 2.15 je zptsob vkladani nadpist prvnich tifi arovni, a to v prv-
nim sloupci pro tridu articl e, v druhém pro tridy report a book. Jak vidime,
arti cl e nepouziva viibec prikaz \ chapt er . Tento prikaz totiz generuje graficky re-
Sené, ,,zdobnéjsi“ a napadnéjsi nadpisy prvni urovneé, kde obvykle byva nadpis sa-
motny na jiném radku nez ¢islo kapitoly, zatimco prikazy obsahujici slovo section
generuji jednoradkové nadpisy s Cislem a textem nadpisu.

Vypis ¢. 2.15

\'section{Nadpis prvni urovng} \ chapt er{Nadpi s prvni urovné}
Text prvni kapitoly €l anku. Text prvni kapitoly dokunentu.

\ subsecti on{Nadpi s druhée urovne} \'section{Nadpi s druhe Uurovné}
Text podkapitoly. Text podkapitoly.

\ subsubsecti on{Nadpi s tfeti urovné} \subsection{Nadpis tfeti Uurovné}
at d. atd.

Nekdy je treba vlozit necislovany nadpis, at’ uz kterékoliv tirovné (treba pro
tvodni kapitolu). To provedeme mirnou zménou prikazu pro vlozeni nadpisu, a to
pridanim hvézdi¢ky. Pro rizné urovneé tedy pouzZijeme prikazy:

\chapter*{Nadpi s prvni Urovné v report a book}

\'section*{Nadpi s druhe Urovné v report a book nebo prvni v article}

atd. pro dalsi trovné. Necislované nadpisy se vSak nezahrnou do obsahu, ale i to
Ize resit pridanim prikazu pro pridani polozky obsahu - podle prikladu 2.6.

Piiklad 2.6 Uvodni kapitola ma byt necislovana, ale chceme ji v obsahu doku-
mentu. Vlevo je reSeni pro tfidu arti cl e, vpravo pro r eport a book:

Vypis ¢. 2.16

\sect i on*{ Uvod} \ chapt er *{ Uvod}
\ addcont ent sl i ne{toc}{section}{Uvod} \ addcont ent sl i ne{toc}{chapt er}{Uvod}
text kapitoly ¢l anku text kapitoly rozsahl ej 51 ho dokunentu

V parametrech prikazu zkratka t oc znamena Table of Contents, tedy obsah. Kdyz
pouzijeme | of , vkladame do seznamu obrazkt (List of Figures), kdyZ pouZijeme
| ot , vkladame do seznamu tabulek (List of Tables). DalSimi moznostmi ovlivinovani
dokumentovych seznamti se budeme zabyvat v kapitole 2.12.

Dokument mtize byt ¢lenén také na vétsi dily nez kapitoly. KdyZ chceme shrnout
vice kapitol do vétsiho celku, ¢asti, pak pro jednotlivé ¢asti pouzijeme ,nadnadpis”
\ part{Nazev Casti}.

Pro oddéleni priloh od béznych kapitol pouzijeme prikaz \ appendi x. Od tohoto
prikazu dale budou nadpisy nejvyssi urovneé cislovany velkymi pismeny od ,A”.
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Ve tridé book jsou k dispozici prikazy, které rozéleni dokument na c¢asti lisici
se predevsim c¢islovanim stranek — \frontmatter, \mai nmatter a \ backmatter.
Zpusob jejich pouziti je naznacen ve vypisu 2.17.

Vypis ¢. 2.17

\ begi n{ docunent }

\frontmatter % pfedni Cast dokunentu
titulni strany, pfedm uva, obsah, seznam tabul ek, apod.
\mai nnatter % hl avni tast dokumentu
béZzne kapitoly dokumentu, €islovane Cisly
\ appendi x
pfilohy €islovane pisneny, takée patfi do hlavni tasti dokunmentu
\ backmat t er % koncova tast dokunentu

seznam literatury, rejstfik apod.

2.6.4 Titul a abstrakt

Uz ve vypisu 2.1 na strané 39 jsme si mohli vSimnout, ze clanek nema jen nazev,
ale je uveden i autor, datum a abstrakt.

Nazev dokumentu, seznam autorti a datum jsou soucasti titulu, nékteré typy
dokumentt do titulu radi i jiné informace. Zatimco v pripade ¢lanku (tfida ar ti cl e)
je titul jen jednou ze soucasti prvni strany, tfidy r eport a book vytvareji automa-
ticky celou titulni stranu. VétSinou pouzivame nasledujici sekvenci prikazu:

Vypis ¢. 2.18

\title{Nazev dokurent u}

\ aut hor { Aut or dokunent u} % Vice autoru oddélinme pfikazem \and

\ dat e{\ t oday} % Kdyz pfikaz vynechane, automaticky se doplni skutetné datum
% pokud pFikaz pouzijene, ale prazdny, datum nebude soutasti
% titulu vubec

\maketitle

V editoru TgXnicCenter nemusime tyto pfikazy vypisovat, mtizeme pouzit menu
Insert — Document Title, kde Title Properties vlozi prikazy pro nazev, autora a datum,
Title pak prikaz \ naketitl e.

Volbu Title Page vyuzijeme, pokud chceme i ve tfidé arti cl e mit celou titulni
stranu. Je to prostredi, které ma obsahovat prikazy vlozené volbou Title Properties
a nahrazuje prikaz \ naketitl e.

Do parametri uvedenych prikazti nemusime vkladat pouze text, miZeme pouZzit
prikazy pro jinou velikost pisma, vkladat vice radkud, pouzit razné rezy pisma ¢i
dokonce barvy a obrazky (u téch je trochu problém s umisténim).

V menu Insert — Document Title najdeme i volbu Abstract k vlozeni abstraktu (nebo
napiSeme \ begi n{abstract} ...\end{abstract}). Ten nasleduje za titulem.

Kdyz piseme clanek nebo dokument s pouzitim jiné nez standardni tridy, ob-
vykle s touto tfidou mame k dispozici jakysi ,navod k pouziti“, coz je dokument
psany s pouzitim této tridy a popisuje jeji moznosti a zptisob, jak je vyuzivat. V ka-
pitole 2.6.2 je o této problematice vice.
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2.6.5 Poznamky pod ¢arou a na okraj
Obcas potrebujeme vlozit do textu poznamku pod ¢arou. Ta se vklada prikazem
\ f oot not e{ Text poznanky pod c¢arou.}

Pred timto prikazem obvykle nebyva mezera (znak poznamky pod ¢arou musi prilé-
hat k tomu, co komentujeme), v poznamce piSseme ,.celymi vétami®, tedy jesté pred
ukoncujici zavorkou byva tecka ¢i jiné interpunkéni znaménko, a to i v pripade, ze
je i za zavorkou.

Poznamka na okraj se vytvori prikazem

\margi npar[text pro | evy okraj]{text pro (pravy) okraj}

Text se vlozi jako poznamka k pravému okraji textu u jednostranného dokumentu,
u oboustranného vzdy na vnéjsi stranu. Pokud zadame i nepovinny parametr, tak
v pripadé, Ze u oboustranného dokumentu vyjde poznamka vlevo, pouzije se text
(pripadné s prikazy) z nepovinného parametru.

Poznamka je vzdy zarovnana ke svému levému okraji, ale nic nam nebrani
pouzit prikaz nebo prostredi pro zarovnani doprava na levé strance, jak je tomu
i ve vypisu 2.19 (poznamka vytvorena druhym odstavcem vypisu je u predchoziho
textu), pripadné rtizné formatovaci prikazy.

Vypis ¢. 2.19

Poznanky pod tarou nuizene vlozit teneéf kdekoliv, napfiklad tady\footnote{Toto je
poznanka pod tarou.}, nmisto je oznateno obvykle Cislem Poznanky na okr aj

\mar gi npar[\raggedl eft Toto je poznanka na okraj.]{Toto je poznanka na okraj.}
se objevi na okraji v~linii umsténi tohoto pfikazu.

V poznante na okraj nenusi byt jenomtext, ale také obrazek nebo text rluzneé
upraveny, napfikl ad\ margi npar{\rai sebox{-21len}{\fbox{\ huge\bfseries ?}}}.

Poznamku na okraj nelze primo pouzit uvnitr nékterych prostredi, napriklad
v tabulkach nebo v prostredi m ni page. Existuje vSak moznost, jak to obejit (je
pouzita napriklad v tabulce 2.3 na strané 52) — na misté, kde chceme poznamku
vlozit, napiSeme misto prikazu \ f oot not e prikaz

\ f oot not emar k
a hned za koncem daného prostredi (tfeba tabulky nebo mi ni page) pouzijeme prikaz

\ f oot not et ext { Text poznanky pod ¢arou.}

2.6.6 Zahlavi a zapati

Stranky dokumentu jsou obvykle ¢islovany, a pokud je vytvorena titulni strana,
automaticky neni ¢islovana. Zpusob ¢islovani mtizeme ovlivnit rdznymi zptsoby.
Jeden z nich jsme si uz rekli — ve tridé book pomoci \ front matter, \ mai nmatter
a\backmatter.
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Styl ¢islovani uzce souvisi s definovanim zahlavi a zapati. Ve tridach articl e
areport je cislo stranky vzdy v zapati uprostred, zahlavi je prazdné, ve trideé book je
v zahlavi cCislo stranky a nazev kapitoly a na strankach, kde za¢ina hlavni kapitola,
je zahlavi prazdné a Cislo stranky je v zapati uprostred.

Styl stranky vcetné umisténi cislovani ovlivnime prikazy

\ pagestyl e{styl stranky}
\'t hi spagestyl e{styl stranky}

kde styl stranky mtize standardné byt

* enpty — zahlavi a zapati jsou prazdné, stranky nejsou ¢islovany,

* pl ai n — zahlavi je prazdné a v zapati uprostred je Cislo stranky — vychozi pro
tridy articl e areport,

* headi ngs - plati to, co bylo popsano pro tfidu book,

* nyheadi ngs — miZeme do urcité miry urcovat obsah zahlavi a zapati.

Prvni prikaz byva ¢asto v preambuli, ale mize byt kdekoliv v dokumentu, plati
od stranky, na které je uveden. Druhy pfikaz plati pouze pro stranku, na které je
uveden. Tyto pfikazy nemaji vliv na hodnotu ¢isla stranky, jen na to, zda a kde je.

Pokud je nastaven styl nyheadi ngs, mame k dispozici prikazy pro zménu ob-
sahu zahlavi:

\'mar kri ght { prava hl avi ¢tka}
\ mar kbot h{1 eva hl avi tka}{prava hl avi tka}

Prvni prikaz se pouziva pro jednostranné dokumenty, druhy pro oboustranné. Do
parametru muizeme napsat jakykoliv text (tfreba nazev dokumentu).

U teéchto prikazi je nutno si dat pozor na zacatek jejich platnosti. Zahlavi na levé
strance je vygenerovano podle posledniho pouziti prikazu \ mar kbot h pred zacatkem
této stranky, zatimco zahlavi na pravé strance podle proniho pouziti\ mar kbot h nebo
\ mar kri ght na této strance.

Dalsi prikaz, tentokrat ovliviujici i hodnotu cisla, je
\ pagenunberi ng{typ €islic}

Typ ¢islic mtize byt ar abi ¢ (béZné arabskeé ¢islice), r oman (malé fimské ¢islice) nebo
Roman (velké rimské ¢Cislice).

Tento prikaz, jak je z parametru patrné, meéni typ cislic pro Cislo stranky, plati
od strany, na které je prikaz uveden. Pokazdé je ¢islo stranky vynulovano, tedy na
strané, kde je prikaz uveden, je vzdy ¢islo 1, i nebo I (ne O, protoze ¢islo je vzdy pred
vlozenim na stranku zvyseno o 1).

Mnohem lepsi moznosti ovlivnéni tvaru zahlavi a zapati mame s balickem
fancyhdr. Pouziva se stejné jako preddefinované styly stran, tedy po nacteni ba-
licku prikazem \ usepackage pouzijeme prikaz \ pagest yl e{f ancy} a dale definu-
jeme zahlavi a zapati prikazy z tabulky 2.5.

Parametr pozi ce u poslednich dvou prikazu tabulky 2.5 se sklada ze dvou
pismen. Prvni urcuje, zda se obsah ma vlozit vlevo (L), doprostred (C) nebo vpravo
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| Jednostranny dokument: \

\ | head{ obsah}, \ chead{obsah}, \ r head{ obsah}
\ | f oot { obsah}, \ cf oot {obsah}, \ rf oot { obsah}

leva, stredni, prava cast zahlavi
leva, stredni, prava cast zapati

| Oboustranny dokument: \

\ f ancyhead[ pozi ce] { obsah}
\ f ancyf oot [ pozi ce] { obsah}

obsah zahlavi na dané pozici
obsah zapati na dané pozici

Tabulka 2.5: Prikazy balicku f ancyhdr

(R) na dané strance, druhy udava, jestli se ma prikaz pouzit pro liché (E — even) nebo
sudé (O - odd) stranky. KdyZ chceme ur¢it vice riznych dvojic, oddélime je ¢arkou.
Tedy pokud chceme mit na lichych strankach v zahlavi vlevo nazev dokumentu
a v zapati na sudych strankach vlevo a lichych vpravo datum, pouzijeme prikazy

\ f ancyhead[ LE] { Nazev naSeho dokunent u}
\ fancyf oot [ LO RE] {\t oday}

V parametrech prikazi miZzeme také pouzit prikaz, ktery vygeneruje nazev hlavni
kapitoly (napiseme \| ef t mar k), kapitoly druhé tarovné (\ri ght mar k) nebo cislo
stranky (\ t hepage). Dale lze nastavit ¢cary oddélujici zahlavi nebo zapati od textove
casti stranky (jejich vysku):

\ r enewconmand{\ headr ul ewi dt h}{t| oust'ka}
\renewconmand{\ f oot rul ewi dt h}{t | ouSt'ka}

Priklad 2.7 UkaZzeme si vytvoreni jednoduchého zahlavi a zapati v jednostranném
(vlevo) a oboustranném (vpravo) dokumentu pomoci balicku f ancyhdr .

Vypis ¢. 2.20

\ pagestyl e{ enpt y}
. stranky bez tislovani
\ pagestyl e{fancy}
\ pagenunber i ng{ Roman}
\cfoot{}
\rhead{\ t hepage}
\'l head{}
\ r enewcomand{\ headr ul ewi dt h}{0pt}
obsah; finske Cislovani stranek
\ I head{\| ef t mar k}
\ renewconmand{\ headr ul ewi dt h}{. 8pt}
\ pagenunberi ng{ ar abi c}
. stranky s arabskym Ci sl ovanim

\ pagestyl e{ enpt y}
. stranky bez tislovani
\ pagestyl e{f ancy}
\ pagenunberi ng{ Roman}
\ fancyf oot [ CE, CO {}
\ fancyhead[ LO, RE] {\ t hepage}
\ fancyhead[ LE, RO {}
\ r enewconmand{\ headr ul ewi dt h}{Opt }
. obsah; Fimské €islovani stranek
\ fancyhead[ LE] {\ | ef t nar k}
\ fancyhead[ RO {\ri ght mar k}
\ renewcomand{\ headr ul ewi dt h}{. 8pt}
\ pagenunberi ng{ ar abi c}
. stranky s arabskym ¢i sl ovanim
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2.6.7 Dlouhé dokumenty

Samotnému TEXu, KlEXu a ani programtim zobrazujicim DVI, PS a PDF soubory
obvykle dlouhé dokumenty necini zadné problémy. Presto vSak predevsim pro pre-
hlednost, snadnéjsi orientaci a také pro zjednoduseni prace s editorem je vhodné
velmi dlouhy zdrojovy soubor rozdélit do vice souborti.

VSechny soubory, které takto vytvorime, budou mit priponu TEX a meély by
byt ve stejném adresari (slozce). Jeden ze souborti bude hlavni. V ném je dana
struktura celého dokumentu vcéetné preambule, titulnich stran, obsahu apod., tedy
styl dokumentu urcujeme pravée zde. Tento soubor pojmenujeme tak, jak chceme
mit pojmenovany i vysledny dokument (kromé pripony, samoziejme).

Jednotlivé ¢asti (tfeba kapitoly) uloZime do vhodné pojmenovanych soubort
s priponou TEX a vlozime do hlavniho dokumentu pomoci nékterého z téchto pri-
kazl:

\'i nput { soubor}
\'i ncl ude{soubor}

V obou pripadech piSeme nazev souboru bez pripony. Prvni z téchto dvou prikazi
vlastneé jen provede pri kazdém prekladu ,vkopirovani“ vkladaného souboru do toho,
kde je prikaz uveden, druhy pred a po tomto preneseni navic vlozi strankovy zlom
(tedy se prejde na novou stranku). Pri vkladani celych kapitol, které maji zacinat
na nové strance, proto pouzivame prikaz \ i ncl ude, jindy pfikaz \ i nput . Kdyz po-
trebujeme strankovy zlom pred souborem, ale ne za nim, vlozime soubor prikazem
\'i nput a pred nim pouzijeme tfeba prikaz \ newpage.

Priklad 2.8 Ve vypisu 2.21 vidime mozny tvar hlavniho souboru chal oupka. t ex.
Vkladané soubory nemusi mit zadnou zvlastni strukturu, obvykle zacinaji prikazem
\ chapter.

Vypis ¢. 2.21

\ docunent cl ass[ 11pt, ad4paper] {report}
\ usepackage{czech, adwi de}

\title{Pernikova chal oupka\\[leni MdZzny postup konstrukce}
\ aut hor {Jan Novak}
\date{\i tshape Posl edni aktualizace: \today}

\ begi n{ docunent }
\maketitle
\'t abl eof content s % vl ozeni obsahu

\'i ncl ude{uvod} % vl ozen soubor uvod.tex, netislovana kapitola Uvod
\include{material} % vl ozen soubor material.tex s kapitolou Pouzity nateri al
\ newpage\ i nput { konst rukcel}

% soubor konstrukcel.tex s prvni Casti kapitoly Postup konstrukce
\'i nput { konst rukce2} % soubor konstrukce2.tex, druha tast kapitoly
\i ncl ude{stati ka} % vl ozen soubor statika.tex, kapitola Statika objektu
\include{limtypouziti} % limtypouziti.tex, kapitola Limty pouziti konstrukce

\ appendi x % nasl eduj i pFilohy:
\'i ncl ude{pril ohaopohadce} % pril ohaopohadce.tex, prvni pfiloha
\'i ncl ude{konst r ukcni nakresy} % konst r ukcni nakresy. tex, druha pfiloha
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\'i ncl ude{zaver} % vl ozen soubor zaver.tex, neCislovana kapitola Zavér
\include{literatura}

% literatura.tex, netislovana kapitola se seznanemliteratury
\ end{ docunent}

Prekladame vzdy jen hlavni dokument, tedy napriklad v editoru TigXnicCenter
bychom se meli pred kazdym prekladem presunout ze souboru, se kterym pracu-
jeme (a také ho ulozit), do hlavniho souboru a pak teprve spustit preklad. Tento
postup nam zjednodusSuje moznost prace s projekty, kterou nabizi mnoho editort
urcenych pro praci s TgXem a KlgXem. Bohuzel v kazdém editoru se s projekty
pracuje trochu jinak, vcetné pripon pomocnych soubort projektu.

TiXnicCenter uklada informace o projektu do pomocnych soubort pojmenova-
nych stejné jako hlavni soubor, a to s priponou TCP (nastaveni editoru, jako je verze,
jazyk, naposledy pouzity profil pro preklad, nazev hlavniho souboru apod.) a TPS
(které soubory jsou prave oteviené-rozpracované, velikost a pozice oken téchto sou-
borti, pozice kurzoru v souboru apod.). Oba soubory jsou textové, tedy je miizeme
otevrit treba v Poznamkovém bloku.

Do téchto souboru se ukladaji data pri kazdém uzavreni projektu. Projekt ote-
vieme jednoduse tak, ze poklepeme na soubor TCP a ziskame stejné pracovni pro-
stredi jako pri poslednim ukonceni prace.

Preklad projektu se provadi jinym tlacitkem a klavesovou zkratkou nez v pri-
padé jednoho dokumentu - pouzivame tlacitko # nebo klavesovou zkratku .
Mame takeé k dispozici strukturu objektu, seznam soubort a seznam objektti v okné
Navigator, které si zobrazime pres menu View — Navigator Bar.

Novy projekt vytvorime (v editoru TgXnicCenter) pres menu File — New project
a existujici otevieme pres File — Open project nebo v pripadé€, Ze jsme s nim na
tomto pocitaci uz pracovali, rychlejsi cestou pres File — Recent Projects. Mlize se
také hodit moznost rychle bez hledani otevrit hlavni soubor projektu, pokud tak
editor neucinil, a to pres Project — Open main file.

Projekt lze vytvorit i dodatecné, staci v menu editoru zvolit Project — Create with
active file as main file.

2.7 Vicesloupcova sazba

Neékdy se muze hodit moznost sazby do vice sloupcu, zGZeni odstavce nebo do-
konce naskladani neékolika takovych odstavcti vedle sebe (jeden z postupu je vyuzit
i v tomto dokumentu pro umisténi vypisu zdrojového textu a vysledku vedle sebe).

Pro vicesloupcovou sazbu nebo skladani blokt textu treba i vedle sebe jsou
v TgXu tyto moznosti:

1. Pri urceni tridy dokumentu pouzijeme také parametr t wocol umm, napriklad:

\ docunent cl ass[ adpaper, 12pt, t wocol um]{arti cl e}



67 2.7 VICESLOUPCOVA SAZBA

Pak se sice titul dokumentu vysazi ,jednosloupcove®, ale text dokumentu bude
ve dvou sloupcich. Tento zptisob neni pouzitelny, pokud chceme v dokumentu
meénit dvousloupcovou a jednosloupcovou sazbu nebo pouzivat vice nez dva
sloupce.

2. Pouzijeme balicek mul ti col , ve kterém je definovano prostredi nmul ti col s,
tedy do hlavicky dokumentu umistime prikaz pro nacteni balicku

\usepackage{mul ticol}
a text, ktery chceme zformatovat do vice sloupct, uzavieme do prostredi:
\ begi n{mul ticol s}{potet sloupcu} text \end{nmulticols}

Napriklad pro tri sloupce:

\ begi n{mul ti col s}{3}
text, ktery chcene mt ve vice sloupcich
\end{mul ticol s}

VSechny sloupce budou mist stejnou Sirku.

3. Text nebo jiné objekty umistime do prikazu par box, ktery se pouziva nasle-
dovneé:

\ par box[ zarovnani od pfedchoziho]{§ifka}{text nebo néco jineho}

Nepovinnych parametri je ve skutecnosti vice nez jeden (dokonce i vySka par-
boxu), podrobnosti viz napovéda nebo [T31]. V nepovinném parametru, ktery
zde mame uveden, muzeme zadat nékteré z pismen t, b, ¢ (t op, bottom
cent er) pro vertikalni pozici celého boxu vzhledem k okolnimu textu.

4. Podobneé se pouziva prostredi nmi ni page:
\ begi n{ m ni page}[ zarovnani od pfedchozi ho] {5i¥tka}
text nebo néco jingeho
\ end{ m ni page}

Sifku muzeme udat v béznych jednotkach, ale protoze se obvykle vztahuje
k sirce stranky (tu vraci prikaz \ t ext wi dt h), casto se pouziva udaj, ktery se odviji
prave od sirky stranky. Napfiklad pokud chceme zadat o néco méné nez polovinu
stranky, napiSeme jako Sirku udaj . 49\ t ext wi dt h a automaticky se sirka par boxu
nastavi na 0,49-nasobek §itky stranky”.

Pri skladani par boxti a prostfedi m ni page je miiZeme sazet primo vedle sebe
nebo oddelovat jinymi objekty (tfeba prikazem \ r ul e s nékterym parametrem nu-
lovym, prikazem \ hfi | | nebo jinym parboxem).

Priklad 2.9 Ukazeme si pouziti prostredi nul ti col s, prikazu par box a prostredi
m ni page. par box a m ni page ohrani¢ime rameckem (prikaz \ f box), abychom vi-
deéli skutecnou zabranou Sirku. Pouzijeme takeé prikaz\ r ul e, ktery vykresli obdélnik

“Vsimnéte si, Ze mezi realnym ¢islem .49 (tedy 0,49) a piikazem \t ext wi dt h se sice symbol pro
nasobeni nepise, ale vyhodnocuje se zde.



KAPITOLA 2 TYPOGRAFICKY SYSTEM TEX 68

(v prvnim pripadé o nulové vysce a pak o vySce dva body), jeho tucelem je oddalit od
sebe predchozi a nasledujici objekty o zadanou ,Sirku“. Druhy ma vySku nenulovou,
abychom vidéli skutec¢nou pozici obdélniku.

Vypis ¢. 2.22

\ begi n{mul ti col s}{2}

Toto je text, ktery bude zarovnan do dvou sl oupcl, protoze v~parametru prostfedi
\texttt{nulticols} je Cislo 2. Kdyby tambylo tfeba Cislo 4, tak by byl text
zarovnany do ¢tyf sloupcli. V~tonto prostfedi nohou byt trochu probl ény t¥eba
s~popi sky obrazku nebo poznankam pod tarou.

\'end{mul ti col s}

\ noi ndent
\ f box{ % vSi meéte si odsazeni dal Siho textu zleva - pro pfehl ednost
\ par box{. 45\ t ext wi dt h}{
Toto je obsah prvniho boxu o Sifce 0, 45-nasobku 8ifky textu na strance.

}

}
\rul e{1lex}{Opt} % t ent o obdeél ni k nebude vi dét

\ f box{
\ par box{. 5\t ext wi dt h}{
Toto je obsah druhého boxu 5irokeho polovinu Sifky textu na strance.
}

}

\ noi ndent

\ f box{
\ begi n{ m ni page}{. 45\t extwi dt h}
Toto je obsah prvniho boxu o Sifce 0, 45-nasobku Sifky textu na strance.
\ end{m ni page}

}

\rul e{1lex}{2pt} % tento obdel nik bude vidét

\ f box{
\ begi n{ m ni page}{. 5\t extw dt h}
Toto je obsah druhého boxu 5irokeho polovinu Sifky textu na strance.
\ end{m ni page}

}

Zde vidime vysledek predchoziho kodu:

Toto je text, ktery bude zarovnan do nany do ¢tyr sloupcu. V tomto prostredi
dvou sloupct, protoze v parametru pro- mohou byt trochu problémy treba s po-
stredi mul ti col s je Cislo 2. Kdyby tam pisky obrazkti nebo poznamkami pod ¢a-
bylo treba cislo 4, tak by byl text zarov- rou.

Toto je obsah prvniho boxu o Sifce| |Toto je obsah druhého boxu Sirokého po-
0,45-nasobku sirky textu na strance.| |lovinu Sirky textu na strance.

Toto je obsah prvniho boxu o Sirce| |Toto je obsah druhého boxu Sirokého po-
0,45-nasobku §ifky textu na strance. |~ |lovinu §ifky textu na strance.
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2.8 Krizové odkazy

Krizové odkazy se dé€laji velice jednoduse a rychle. Zde si ukazeme, jak se vytvareji
odkazy na kapitolu nebo konkrétni misto v dokumentu (Cislo strany), a také na
Cislované prostredi, které jsme vytvorili pomoci prikazu \ newt heor em

Odkaz na polozku ¢islovaného seznamu jsme videéli v kapitole 2.4 na strané 55,
odkazy na obrazek a tabulku probereme v kapitole 2.10.5.

Pri praci s odkazy se muiZze objevit jedno nebo i vice varovnych hlaseni (LaTeX
War ni ng: Reference ‘ nej akyodkaz' on page xx undefined ...). Toho si nemusime
vSimat, protoze kdyz si oznacime misto, na které chceme odkazovat, je zaregistro-
vano az pri prekladu samotném, ale pri adresovani odkazu EIgX vychazi z informaci
ziskanych pri predchozim prekladu. Tedy pfi objeveni varovnych hlaseni vztahuji-
cich se k odkaztim prosté znovu preloZime. Pokud se varovna hlaseni objevuji dale,
je v nazvu odkazu preklep.

Misto v dokumentu (zalozku) pro jakykoliv typ odkazu oznacime prikazem

\ | abel { nazev}

kde nazev je nazev oznaceného mista, ktery budeme v riznych odkazech pouzivat.
Nepouzivame v ném ceskou diakritiku (tedy piSeme ,cesky®), ani mezery, tecky Ci
vétsinu dalsich oddélovact. Naopak velmi ¢asto se v nazvu objevuje dvojtecka jako
uzitecny oddélovac zkratky pro typ odkazu a zbytku nazvu. Napriklad

\' | abel { kap: obsl uhapr ogr anu}, \' | abel {t ab: obsl uhapr ogr anu},
\ | abel { obr: obsl uhapr ogramu}, \ I abel { popi s: obsl uhapr ogr anu}

jsou ruzna mista v dokumentu (zacatek kapitoly, obrazek, tabulka, popis), u kte-
rych nam fantazie ¢i spoléhani na vlastni pameét’ nestacily na rizné nazvy, ale pro
prehlednost jsou odliSena jakousi predponou. Neni to nutné, ale je to prakticke
a prehledné. Netreba pripominat, ze kazdy nazev musi byt jedinecny — kdyby dveé
mista byla pojmenovana stejné, vznikl by jisty chaos pri rozhodovani, na které z nich
se vlastné danym nazvem odkazat.

Pokud chceme ziskat cislo kapitoly, ve které se nachazi urcité pojmenované
misto, pouzijeme prikaz

\ref{nazev}

kde nazev je nazev pojmenovaného mista v pfikazu \ | abel . Pojmenované misto se
muze nachazet kdekoliv v kapitole, jen ne uvnitr prostredi, kde jsou cCitace, na které
se da takeé odkazovat (treba ¢iselny seznam nebo prostfredi oznacovana cisly, jako je
treba v tomto dokumentu prostredi pro priklady nebo vypisy kodu).

Cislo stranky, na které se pojmenované misto nachazi, dostaneme prikazem
\ pager ef { nazev}

Vyznam je tentyz jako u prikazu \ref. Oba prikazy mtizeme kombinovat, coz se
hodi zejména, pokud pojmenované misto a odkaz jsou na raznych strankach:

...je v kapitole \ r ef { nazev} na strané \ pager ef { nazev}
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Odkazy na prostredi oznacené cislem se dé€laji tiplneé stejné — za zacatek prostredi
umistime prikaz \ | abel a pro odkaz pouzijeme prikaz \ r ef , pripadné \ pager ef .

Priklad 2.10 Pokud je v preambuli dokumentu definovano prostredi pri kl ad jako
na zacatku vypisu 2.23, muzeme se na né jednoduse odkazovat podle textu dale.

Vypis €. 2.23 Piiklad 2.10 text néja-

\ newt heor en{ t pri kl ad} { PFi kI ad} [ chapt er] kého prikladu
% (ve tfidé article by nisto chapter byl o section)
\ newenvi ronnent { pri kl ad} %
{\ begi n{tpriklad}\rul e{1pt}{Opt}\nornalfont}%
{\end{tprikl ad}} V prikladu 2.10 na stra-
né 70 v kapitole 2.8 jsme

\' | abel { kap: vyt vor eni odkazu} e
mohli videt, ze ...

\ begi n{ pri kl ad}\ | abel { pri: vytvoreni odkazu}
text neéj akeho pfikladu
\'end{ pri kl ad}

V~pfikladu \ref{pri:vytvoreni odkazu} na strané
\ pager ef {pri:vytvoreni odkazu} v~kapitole
\ref {kap: vyt vor eni odkazu} jsne nohli vidét, Ze ..

2.9 Jak na chyby

Snadnost nalezeni chyb taky trochu zavisi na editoru, ktery pouzivame. Po prelozeni
KX vytvari soubor s priponou LOG, ve kterém jsou uvedeny veSkeré informace
o prekladu vcetné urceni chyb. Tento soubor vétSina editort pfimo urc¢enych primo
pro KX zobrazi v okné nebo v podokné, v pripadé programu TgXnicCenter jde
o oblast u spodniho okraje okna. Dovime se zde predevSim, zda jsou v dokumentu
chyby, varovani a presahy:

* chyba (Error) je takové selhani, které (vétsinou) znemozni vytvorit vysledny
soubor, tfeba preklep v prikazu, u zacatecnikl je ¢astou chybou ,pripojeni*
prikazu bez parametru k nasledujicimu slovu (napriklad \ | ar gengéj akéesl ovo),

* parovani (Warning) je ,mensi“ selhani, které obvykle nezabrani vytvoreni vy-
sledného souboru, ale ,néco neni v poradku®; casto se jedna o pouziti prikazu
na nevhodném misteé (treba prikaz pro matematicky rezim se objevi mimo ma-
tematicka prostredi) nebo chybéjici fez pro pouzivany font, tyto problémy ElX
sam obvykle néjak vyresi (provede nahradu nebo misto objektu vytvori prazdné
misto),

¢ presah (Bad Box, vadny box) vznika presahnutim objektu (vCetné textu) tam,
kde uz nema co dé€lat; jde veétSinou o slova, ktera se nedafi rozdélit na konci
radku tak, aby mezery mezi slovy ztstaly opticky vhodné malé ¢i velké, ostatné
presahnuti okraje stranky o milimetr vétSina lidi ani nepostrehne.
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Chyby bychom méli rozhodné resSit, jen maloktera je zcela nedilezita. Varovani
a presahy je doporuceno resit, ale neni to uz tak bezpodminec¢né nutné. Néktera
varovani a presahy se obvykle neresi nebo je reseni trivialni:

¢ varovani ,There were undefined references.“ a ,Label(s) may have changed
... " se objevi vzdy, kdyz pouzijete prikaz pro pojmenovani mista v dokumentu
a pripadné toto pojmenovani hned pouzijete pro kfizovy odkaz; staci znovu
provést preklad a tato varovani zmizi (pokud nezmizi, mame bud' v pojmenovani
nebo v kfizovém odkazu preklep),

¢ varovani ,LaTeX Font Warning: Font shape ... not available ...*“ se nékdy
objevuje, pokud nastavime jiny nez standardni font a chceme v ném pouzivat
fezy (nékteré fonty nejsou pro urcité rezy definovany); tento problém KX
vyresi presneé tak, jak piSe dale v chybovém hlaseni — na daném misté pouzije
jiny (podobny) rez,

¢ hlaseni o presahu ,Underfull \ hbox ... “ znamena vétSinou problém s rozdéle-
nim slova; mtizeme pomoci bud’ pfikazem \ hyphenati on (viz napovéda), kde
jako parametr pouzijeme problémova slova s naznacenim moznosti rozdéleni
(na mistech, kde 1ze slovo rozdélit, vlozime spojovnik -, slova oddélujeme me-
zerou), nebo jednodusSeji primo ve slove, které vyvolava hlaseni, na vhodném
misté rozdéleni vlozime dvojznak \ - (napriklad vét Si\ - nu) — na konci radku
se slovo rozdéli, ale kdyby se nahodou posunulo dal od konce radku, spojovnik
se nevypise,

* pri pouziti nékterych balicktl obc¢as dostavame varovani a hlaseni o vadnych
boxech, i kdyzZ je viceméné vSechno v poradku; je to vétSinou zptisobeno ne-
konzistentnostmi mezi balicky, obvykle si téchto problémt nemusime vSimat.

Zvlasteé pokud je problému vice, hodi se moznost pohybu mezi nimi. U programu
TiXnicCenter najdeme tla¢itka na hornim panelu nastroja napravo od ,preklada-
cich tlacitek” — «22 «i#- . Klepanim na tato tlacitka se pohybujeme ve zdrojovém
souboru mezi chybami, varovanimi a presahy a opravujeme. Prvni dvé tlacitka nas
v dokumentu presouvaji mezi chybami, dalsi dvé mezi varovanimi a posledni dvé
mezi presahy.

Timto zptisobem se dostaneme vzdy k odstavci, ve kterém je chyba, ne primo ke
konkrétnimu radku. Najit konkrétni misto chyby nam pomiize vypis jiZ zminéného
LOG souboru, ve kterém se presouvame automaticky zaroven s presouvanim mezi
chybami ve zdrojovém souboru.

2.10 Oziveni textu

2.10.1 Vkladané obrazky

Pro vkladani jiz hotovych obrazkt jsou v BljzXu dvé zakladni moznosti. Prvni, pou-
ziti balicku gr aphi cs, je povazovana za jednodussi, ale jsme omezeni na vkladani
obrazku s priponou PS a EPS pri prekladu pres format PS a na obrazky s priponou
PDF pri prekladu primo do PDF. Druhou moznosti je balicek gr aphi cx, kde mtizeme
pti prekladu primo do PDF vkladat krome jiného také obrazky s priponou JPGa PNG.
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Nejdriv se podivame na balicek gr aphi cs. Nacita se s nepovinnym argumentem
urcujicim typ prekladu. Pokud prekladame nejdriv do formatu PS a pak do PDF
(v TgXnicCenter LaTeX=>PS=>PDF), bude prikaz pro nacteni vypadat takto:

\ usepackage[ dvi ps] { graphi cs}

Pri prekladu primo do PDF (v TigXnicCenter LaTeX=>PDF) pouzijeme jako parametr
pdf t ex8.

Hotovy obrazek vlozime do dokumentu prikazem

\'i ncl udegr aphi cs{nazev soubor u}
\'i ncl udegraphi cs*[ x1, y1] [ x2, y2] {nazev soubor u}

Druhy tvar prikazu umozni vlozit do dokumentu pouze vyrez obrazku (zadame
nejdriv souradnice levého dolniho rohu a pak pravého horniho rohu v souradni-
cich puvodniho obrazku, poc¢atek soustavy je vlevo dole).

| Prikaz | Vyznam \
\r ot at ebox{ Uhel }{ obj ekt } otoci objekt o zadany tihel
\ scal ebox{ hnasobek} [ vnasobek] { obj ekt} | roztazne objekt dle nasobkt
\resi zebox{5i Fka} { viska} { obj ekt } roztahne objekt na zadané rozmeéry

Tabulka 2.6: Dalsi prikazy balicku gr aphi cs

Prvni prikaz v tabulce 2.6 otoci objekt (cokoliv — text nebo treba obrazek vlo-
zeny pomoci \ i ncl udegr aphi cs) o zadany thel ve stupnich. Druhy a treti prikaz
roztazne nebo smrsti objekt podle zadanych parametrti.

V prikazu \ scal ebox zadavame nasobnost, kdezZto v prikazu \ r esi zebox cilové
rozmery. Parametr vnasobek je nepovinny, kdyZ ho neudame, pouZzije se i pro verti-
kalni nasobnost také parametr hnasobek (tedy poméry stran ztistanou zachovany).

U prikazu \ r esi zebox muzZe byt jednim z parametrt 5i f ka a vySka symbol ! .
Tento parametr se dopocita tak, aby si obrazek zachoval poméry stran.

Priklad 2.11 Na vypisu 2.24 vidime zptsob pouziti vySe uvedenych prikazti. Ob-
razek je nejdriv vlozen bez jakychkoliv iprav a potom pozménén zadanim vyrezu
a prikazy \ r ot at ebox, \ scal ebox a\resi zebox. Potom je prikaz \ r ot at ebox po-
uzit na bézny text. Abychom mohli pracovat s vice radky najednou, je text vlozen
v prikazu \ par box. Obrazky jsou oddéleny piikazem \ hfi | | , aby byly rovhomeérné
rozlozeny na celou Sifrku stranky.

Vypis ¢. 2.24

\'i ncl udegr aphi cs{obr/ sl unecni ce.eps} \hfill

\'i ncl udegr aphi cs*[ 10, 0] [ 80, 100] { obr/ sl unecni ce. eps} \hfill

\rot at ebox{ 15} {\ i ncl udegr aphi cs*[ 30, 30] [ 80, 70] { obr/ sl unecni ce. eps}} \hfill
\'scal ebox{.5}{\i ncl udegraphi cs{obr/sl unecnice.eps}} \hfill

\resi zebox{5en}{!}{\incl udegr aphi cs{obr/ sl unecni ce. eps}} \hfill

\r ot at ebox{90} {\ par box{8em} {\ | arge\i t shape Cbrazek\\ sl unetni ce}}

8Parametr nemusime uvadét, pokud ho napiSeme jako jeden z nepovinnych parametrii prikazu
\ docunent cl ass, napriklad: \ docunent cl ass[ dvi ps, 11pt, adpaper] {article}.



73 2.10 OZIVENI TEXTU

Obrazek
slunecnice

V prikladu 2.11 jsme si mohli vSimnout, ze nas obrazek je ulozen v adresari
(slozce) obr, ktery se pak nachazi v tom adresari, kde je prekladany soubor s pfi-
ponou TEX.

Jak bylo vySe naznaceno, pripona souboru s obrazkem musi byt PS nebo EPS
pri prekladu pres format PS, a nebo PDF pri prekladu pfimo do formatu PDF. .
Konverzi mtiZeme provést v béznych lepsich grafickych editorech, pokud je mame
k dispozici (jsou obvykle dost drahé), nebo pomoci nékterého z volné dostupnych
programui ImageMagick® a Gimp'©.

Gimp ma grafické prostredi, tedy rozhodné neni problém konverzi provést, ale je
hodné rozsahly (také mistem, které zabere na disku) a je povazovan za snadno do-
stupny ekvivalent Adobe Photoshopu. ImageMagick je souhrn malych nenaro¢nych
programu, pro konverzi budeme pouZivat program convert . Konverze do formatu
EPS probiha takto:

convert puvodni soubor. pfipona novysoubor. eps

Obrazek, se kterym jsme pracovali na strané 73, mél ptivodné priponu JPG
Proto bylo treba ho prevést do EPS takto:

convert slunecnice.jpg slunecnice. eps

Pokud misto balicku gr aphi cs pouzijeme balicek gr aphi cx, ziskame nékteré
dalsi moznosti (napriklad u otaceni Ize kterykoliv bod obrazku zvolit za stred ota-
¢eni), tvar parametrt je trochu jiny, navic pri prekladu primo do pdf mame veétsi
svobodu volby pripony souboru. Balicek se nacita stejnym zptisobem (tj. obvykle
zadavame dvi ps nebo pdft ex).

try jsou trochu jiné:

\'i ncl udegr aphi cs[ paranetry oddél ene €arkou] {soubor. pfipona}
\'i ncl udegr aphi cs*[ paranetry oddél ené car kou] { soubor . pfi pona}

rese http://wwv. i magemagi ck. org/ scri pt/bi nary-rel eases. php, vybereme variantu pro Linux
nebo Windows, pro Windows radéji statickou variantu. Na uvedenych WWW strankach je také navod
k instalaci a pouziti.

19Ceskeé stranky programu Gimp véetné nejriznéjsich uziteénych informaci najdeme naptiklad na
strankach htt p: // ww. gi np. cz/, pfi stahovani volime radéji stabilni verzi.


http://www.imagemagick.org/script/binary-releases.php
http://www.gimp.cz/
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V seznamu parametrii oddélenych ¢arkami se piSe vzdy nazev parametru nasledo-
vany rovnitkem a hodnotou. Jako parametry mizeme pouzit:

* vyrez obrazku, ktery se ma vlozit, zadavame postupné Ctyri Cisla — souradnice
levého dolniho rohu a pak pravého horniho rohu; format je trochu jiny nez
u predchoziho: bb= x_| evy y_dol ni x_pravy y_horni, pro spravnou funkci
tohoto parametru pouzijeme variantu prikazu s hvéhdickou,

uhel otoceni ve stupnich: angl e=st upne,

Sirka (obrazek se roztahne nebo smrsti), musime zadat i jednotku (pt , cm atd.):
wi dt h=Sifka,

vyska (podobné jako §ifka): hei ght =vySka,
* zvétSeni nebo zmensSeni obrazku: scal e=poner (vychozi hodnota je 1, tedy
zadavame nasobnost puvodni velikosti),

¢ atd. (viz dokumentace balicku gr aphi cx).
Napriklad:
\'i ncl udegr aphi cs*[ bb=10 0 80 100, scal e=0. 75] { sl unecni ce. eps}

V balicku najdeme i dalsi prikazy — \ r ot at ebox, \ scal ebox, atd. Tyto prikazy
maji podobny vyznam jako stejné pojmenované prikazy v balicku gr aphi cs, ale
parametry jsou trochu jiné a také mame k dispozici vice moznosti nastavovani
vlastnosti zpracovavanych objektt.

2.10.2 Nakresy

Pro vytvareni jednoduchych grafickych objektti pouzivame prostredi pi ct ur e. Po-
uziva se s udanim rozméru ,platna“, které (trochu nezvykle) piSeme do kulatych
zavorek jako parametr prostredi, a to bez udani jednotky (standardné je jednotkou
typograficky bod).

\ begi n{ pi cture}(8ifka, vyska)
\ end{ pi cture}

Dovnitr prostredi piSeme prikazy vykreslujici jednotlivé objekty (ramecky, cary-
usecky, vektory, kruznice, ovaly, atd.). Kazdy objekt musime umistit na urcitou
pozici prikazem

\ put (x, y) { obj ekt }

kde x a y jsou souradnice, na které chceme obj ekt umistit. Bod (0, 0) je v levém
dolnim rohu.

Dvoijcisli v kulatych zavorkach se pouziva také v nékterych prikazech pro kres-
leni objektt. Nekde znamena rozmeéry (Sifku a vysku) objektu, jako tfeba u rameckt
(prikazy \ f r amebox, \ dashbox a\ makebox), u ovala (prikaz \ oval ) délky vodorovné
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a svislé osy, jindy zase urceni uhlu sklonu, a to pro ¢ary a vektory (prikazy \ | i ne
a\vector).

Cisla pro uhel sklonu a parametr pro vypocet délky ¢ary a vektoru se uréuji
podle obrazku 2.7. Cisla a a b musi byt cela ¢isla z intervalu < —6,6 > u car
a z intervalu < —4,4 > u vektori. Riznymi kombinacemi téchto ¢isel dosahneme
ruznych sklont.

Muzeme si vSimnout, Ze nezadavame primo délku (kromé svislé ¢ary ¢i vektoru,
tam ano), ale délku priumétu na osu z.

\put (x,y){\vector(a,b){pruneét}} dé“d)

b{l

XY pramet

Obrazek 2.7: Urceni sklonu ¢ary a vektoru

Priklad 2.12 UkaZeme si pouziti prostredi pi ct ure a vkladani rtiznych typt
objektll. Vysvétleni parametrtt prikaztt najdeme v tabulkach 2.7, 2.8 a 2.9 od
strany 76. V prikazech si vSimnéte, kdy se u ¢isla udava jednotka.

Vypis ¢. 2.25

77777777777777777777777777

\ begi n{ pi cture} (160, 150)
\ put (0, 0) {\franmebox(160, 150) {}} L

\ put (5, 5) {\ dashbox{ 3} (150, 140) {}} - i ///’47
\ put (10, 10) {\smal | Jeden T adek.} -
\ put (10, 20) {\ makebox( 60, 10) {\snal | Jeden Fadek.}} -

|

|

|

|

|

\ put (75, 10){\ franebox(68, 28) % n
{\ parbox{58pt}{\smal | Pfipadné vice Fadkt.}}} I

\ put (10, 40) {\ 1 i ne(0, 1) {50} }
\ put (10, 40) {\ 1 i ne(1, 0){50}}
\ put (10, 40) {\ I i ne( 1, 1) {50}} 'Jeden fadek. | © . Pl
\ put (10, 40) {\ I i ne(1, 2) {50} } | Jeden Fadek.| vice radka.
\ put (10, 40) {\ 1 i ne(2, 1){50}} I

Pripadné

\ put (60, 50) {\ vector(1,0){30}}

\ put (100, 100) {\ circl e{20}}
\ put (100, 100) {\circl e{30}}
\ put (100, 100){\circl e*{8}}

\ put (100, 100) {\ oval (60, 40) }
\ put (120, 100) {\ oval (60, 40)[r]}
\ put (95, 105) {\ oval (60,40)[1t]}

\'mul tiput(90,60)(9,0){5}{\1ine(1,0){1}}
\mul tiput(93,60)(9,0){5}{\1ine(1,0){4}}
\'end{ pi cture}
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Pro zprehlednéni obrazku jsou pripojena ,pravitka“ s dily po deseti bodech. Je
to zaroven ukazka toho, ze mizeme bez problému kreslit i mimo oblast vyhrazenou
v parametru prostredi pi ct ur e. Pravitka jsou vykreslena témito prikazy:

Vypis €. 2.26

\'nmul tiput(0,-12)(10,0){17}{\Iine(0,1){5}} % vodor ovne pravitko
\put(0,-12)\1ine(1,0){160}}
\'nul tiput(-12,0)(0,210){16}{\Iine(1,0){5}} % svi sl e pravitko

\put (-12, 0)\ I'i ne(0, 1) {150} }

To, jaké rozmeéry pro prostredi pi ct ur e zadame, urcuje, kolik mista bude pro né
na strance rezervovano. ProtoZe neni problém kreslit i mimo prostredi (to mtizeme
vidét na vypisu 2.26, kde jsou pouzity zaporné souradnice), zalezi na nas, kolik
mista chceme mit vynechano. Dokonce neni problém vytvorit prostredi pi cture
s nulovymi rozmeéry (v parametru (0, 0) ). Toho se vyuziva napriklad pfi umisténi
obrazku do zahlavi nebo vytvoreni ,vodoznaku® na pozadi stranky.

| Prikaz | Vyznam \

\ put (x, y){obj ekt} vlozi objekt na dané souradnice

\mul ti put (x, y) (dX, dY) {potet}{objekt} | vlozi objekt pocet-krat, zacina na sourad-
nicich (x, y) a v kazdém kroku se posune
odXnaoseXaodYnaoseY

\ gbezi er [ potet] (x1, yl)(x2,y2)(x3,y3) | vykresli Bezierovu krivku (zac¢ina v prv-
nim bodeé, konc¢i v tretim, druhy urcuje
zakfiveni), v nepovinném parametru mu-
zeme urcit, ze se nevykresli cela krivka,
ale pouze dany pocet bodu z ni

Tabulka 2.7: Prikazy pro kresleni, které se piSou pfimo do prostredi pi ct ure

| Prikaz | Vyznam \

\ i ne( ponér X, poner Y) { pruneét } cara (tiisecka) o zadaném pomeéru stran a délce
prumeétu na osu X (u svislé ¢ary jeji délce), Cisla
pro pomer jsou cela ¢isla z intervalu < —6,6 >
\vect or (porer X, porer Y) { prunet} | vektor, jako u cary, jen interval je < —4,4 >

\circle{pruneér} kruznice o daném prameéru
\circl ex{pruner} vyplnény kruh o daném primeéru
\ oval (osaX, osaY) [ tast] oval se zadanymi délkami vodorovné a svislé osy,

v nepovinném parametru muzeme urcit cast,
ktera se ma vykreslit (jedno nebo dvé pismena
zt,b,1,r)

\' short st ack[ poz] { ¥ adky} radky textu, poz je zarovnani vnitrku (I, r, c)

Tabulka 2.8: Prikazy objektt vkladanych do parametrt prikazt \ put a \ nul ti put
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V tabulce 2.8 mame seznam nékterych prikazu, které vytvareji rizné objekty.
Neni to uplny seznam, protoZe zde muiZeme pouzivat prakticky (témér) cokoliv, co
jsme az dosud z EIgXu probrali véetné formatovaného textu, vkladanych obrazkut
irazné upravovanych (ofiznuti, rotace, apod.), dokonce i vhorené prostredi pi ct ur e.
To je vyhoda zejména tehdy, kdyZ mame skupinu objektt, jejichZ umisténi je vza-
jemné zavislé a zatim neni definitivni. KdyZ je umistime do vnofreného prostredi
pi ctur e, presouvame celé toto prostredi bez ,rozhazeni“ objekti v ném umiste-
nych.

| Prikaz | Vyznam \

\ f ramebox(%, v) [ poz] { obsah} ramecek s plnym oramovanim o danych roz-
meérech (Sirka, vyska), do obsahu Ize dat co-
koliv (i text nebo ¢aru), nepovinny parametr
urcuje zarovnani obsahu uvnitr (jedno nebo
dvé pismena zt, b, 1, r, c)

\ dashbox{el enent } (%, v) [ poz] {obsah} | ramecek s ¢arkovanym oramovanim, plati
pro n¢j totéz co pro \franebox, jen navic
v parametru el enment urcujeme délku carek
\ makebox (8, v) [ poz] { obsah} ramecek bez oramovani, pouzZiva se pro
presnéjsi umistovani napriklad textu

Tabulka 2.9: Prikazy pro ramecky v prostredi pi ct ure

Pro vicetadkovy text se pouziva bud kombinace pfikazu \ makebox a \ par box
(ten zname z kapitoly 2.7) nebo prikaz \ short st ack. Na vypisu 2.27 vidime drobné
rozdily v pouzivani téchto moznosti. Prvni moznost dovoluje snadnéjsi manipulaci
s textem samotnym vcetné vychoziho zarovnani do bloku, radky jsou zalamovany
automaticky. Pri pouziti druhé moznosti urcujeme zarovnani radkti v nepovinném
parametru, zalamovani musime provést ru¢né (ale zato nemusime urcovat Sirku
¢iselné€) a po kazdém zalomeni radku je tfeba znovu uvést formatovaci prikazy.

Vypis ¢. 2.27 Toto je néjaky text
\ begi n{ pi ct ur e} ( 98, 80) zarovnany do vice
\put (0, 0){\ f r amebox( 98, 80) {}} radett.
\ put (1, 45) {\ makebox (95, 30) {\ par box{90pt }{\smal| Toto je Toto je néjaky text
néj aky text zarovnany \itshape do vice fadku.}}} zarovnany do vice
\put (3,3){\shortstack[I]{\snall Toto je ngjaky text\\ FadlL

\snal | zarovnany \itshape do vice\\ \small\itshape Fadklu.}}
\'end{ pi cture}

Zde probirané moznosti prostredi pi ct ur e nejsou plnym popisem, podrobné;jsi
informace jsou napriklad v napovédé, [T31], [T43] (krasné priklady, v odkazech
nahore) a [T39]. Existuji také balicky, které rozsiruji moznosti prostredi pi ct ure —
napriklad epi c, eepi c, pi ct ex, xypi ¢, pngr aph, sada balickt pst ri cks (zajimavé
jsou tutorialy na [T44]).
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2.10.3 Tabulatory

Pro tabulatory mame v EIjgXu prostredit abbi ng. Uvnitf prostredi pouzivame prede-
vSim prikazy na nastavovani tabulatorovych zarazek a prechazeni mezi nimi a sa-
mozrejmé prikazy pro prechod na novy fadek. Mame moznost také ulozit pozice
tabulatoru a kdykoliv je znovu vyuzit, ale pouze v tomtéZ prostredi t abbi ng. Toho
se vyuziva predevsim pri zméné nastaveni zarazek a opétovném navratu k predcho-
zimu nastaveni.

| Piikaz | Vyznam \

\= nastaveni tabulatorové zarazky na této pozici

\ > prechod na dalsi zarazku (jako bychom stiskli klavesu [Tab] )

\’ predchozi text je svym pravym okrajem (s urcitou malou mezerou)
zarovnan k predchozi zarazce

\ vSechen dalsi text az do symbolu konce fadku posune k pravému
okraji, na fadku nesmi nasledovat zadné dalsi tabulatoroveé prikazy

\ prechod na novy radek, v prostredi t abbi ng ztstavaji tabulatorové
zarazky nastaveny

\kill pokud je tento prikaz pouzit na konci radku misto \\, tento radek se
nevysazi, ale vSechny na ném nastavené tabulatorové zarazky zutsta-
vaji nastaveny

\ pusht abs | ulozi pozice vSech zarazek do zasobniku tabulatorovych zarazek

\ popt abs | vyjme posledni ulozené pozice zarazek ze zasobniku tabulatorovych
zarazek a nastavi je

Tabulka 2.10: Prikazy pro tabulatory

Prikazy \ pusht abs a \ popt abs jsou parové (ke kazdému \ pusht abs musi byt
jeden \ popt abs) a miZeme je vnorovat podobneé jako symboly hranice skupiny { }.

Obvykly zptisob pouziti je nastaveni zaraZzek pomoci \ = na zvlastnim radku, kde
pro jednotlivé ¢asti pouzijeme vzdy z daného ,sloupce” nejsirsi cast pres vSechny
radky (pripadné jeste rozsirime) a na konci tohoto zvlastniho radku napiseme prikaz
\ ki I | . Tento radek bude slouzit pouze pro nastaveni, nevysazi se. Dalsi radky jiz
piSeme béZnym zptisobem, pro pohyb k dalSim zarazkam pouzivame prikazy \ >, \’
a\‘ aradky konc¢ime prikazem \ \ .

Priklad 2.13 Zarovnani k tabulatorovym zarazkam si ukazZzeme na fragmentu
ulohy 5 ze strany 4. Text je zarovnan k zarazce vlevo, ¢isla vpravo.

Vypis ¢. 2.28

\ begi n{t abbi ng} Pocet sobt 126
Potet xx \= zajiclh xx 126 \= x \kill lisSek 12
Potet \> sobl \> 126 \'\\ zajict 54
\> [iSek \> 12 \'"\\ e

\> zajicl \> 54 \"\\[.8ex] Celkem zvirat 192
\text bf { Cel kem zviFat}\>\> \textbf{192}\’

\ end{t abbi ng}




79 2.10 OZIVENI TEXTU

Prostredi t abbi ng nelze vnorovat, kromé pripadu, kdy je ,vnorené* prostredi
uzavieno do prikazu \ par box.

Stejného vizualniho efektu, jako pomoci prostredi t abbi ng, dosahneme napri-
klad pouzitim tabulek (viz kapitola 2.10.4) nebo skladanim prostredi m ni page ¢i
prikaza \ par box. Zde pak mame napfiklad moznost pouzivat pruzné ¢ary plné ¢i
teckované, u tabulek také podtrzeni a shrnuti vice bunék. Ve vypisu 2.29 vidime
kombinaci dvou pouziti prikazu \ par box a pruzné cary.

Vypis ¢. 2.29

Pocet sobu........ 126
\ par box{ 3en}{ Potet} lisek.......... 12
\ parbox[t]{8en}{% zajicl ........ 54

sobU\dotfill 126\\
lisek\dotfill 12\\
zajicu\dotfill 54}

2.10.4 Tabulky

Pro sazbu tabulek pouzivame prostredi t abul ar (pozor, neplést si s prostredim pro
tabulatory) s nasledujicim zptisobem pouziti:

\ begi n{t abul ar}{urteni sloupct} ... \end{tabul ar}

V parametru prostredi musime urcit pocet sloupcu s jejich zarovnanim a oddélo-
vace.

Zarovnani sloupcu se zadava pismeny | , r, ¢, p (jeden radek zarovnany doleva,
doprava, vycentrovany, a nebo odstavec zarovnany do bloku), pri pouziti p urcujeme
Sifrku odstavce v parametru, napriklad p{2cn} je sloupec Siroky 2 centimetry, ve
kterém jsou odstavce zarovnany do bloku.

Oddélova¢ mutize byt bud’ ¢ara (zadame symbol | ) nebo jakykoliv jiny symbol
vcetné matematickych. Dvojitou ¢aru zadame dvéma symboly pro ¢aru za sebou,
tedy | | , jiny oddelovac nez ¢aru urcime prikazem @ znaky} . Kdyz oddélovac neza-
dame vibec, sazi se pro oddéleni sloupcti mezera, pokud nechceme ani tu mezeru,
zadame jako oddélovac @} .

Protoze oddélovace oddé€luji sloupce a sloupce jsou urceny svym zarovnanim,
parametr ur ceni sl oupct se zadava napiiklad takto:

{Ilclp{.-3\textwidth}|r|} prvni sloupec je zarovnan vlevo, druhy na stred,
treti je odstavec o Sifce priblizné tretiny stranky a ¢tvrty je zarovnan doprava,
mezi nimi jsou jako oddé€lovace pouzity ¢ary, stejné jako na stranach celé ta-

bulky,

{IT]|r@$+$}r @$+$}r @ $=%}r|} prvni sloupec je zarovnan doleva, pak nasle-
duje dvojita cara, zbylé sloupce jsou zarovnany doprava (zfejmé pro cisla)
a mezi nimi jsou pouzity jako oddélovace symboly + a =,
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{l'|r@,}!} prvni sloupec je ziejmé pouzit pro bézny text, dalsi dva dohromady
tvori realné cislo s desetinnou ¢arkou (druhy sloupec zaznamenava celou cast,
treti desetinnou cast).

Vodorovnou ¢aru tvorime prikazem \ hl i ne, dvojitou ¢aru zdvojenim tohoto pri-
kazu. Vodorovnou ¢aru pres dany pocet sloupcu ziskame prikazem \ cl i ne{ od- do},
kde zadame ¢isla sloupcti, mezi kterymi ma ¢ara vést.

Vice sloupct na jednom radku (bunék) slouc¢ime prikazem

\mul ti col um{potet sl oupcl}{zarovnani}{obsah bunky}

Uvnitr tabulky pouzivame k oddéleni sloupct prikaz \\ pripadné nasledovany
prikazy \ hl i ne ¢i\ cl i ne, bunky na radku oddélujeme symbolem &.

Priklad 2.14 Pouziti zakladnich moznosti tabulky si ukazeme na jednoduchych
prikladech vychazejicich z vypisu 2.28 na strané 78. Ve vypisu 2.32 je v zarovnani na
okrajich prikaz @ } , aby podtrhavaci ¢ara ,neprecnivala“. Bez pouziti tohoto prikazu
by se misto okrajové cary vlozila mezera, jenze my nechceme ani tu mezeru.

Vypis €. 2.30 Pocet sobu 126

\begi n{tabul ar}{|11]r|}\hline lisek 12

Potet & soblu & 126\\ zajicu 54
&1isek & 12 1\ | Celkem zvifat | 192 |

& zajicl & 54 \\ \hline\hline
\multicolum{2}{|1|}{\bfseries Cel kemzvifat}&
\bfseries 192\\ \hline
\'end{t abul ar}

Vypis ¢. 2.31

| Zvife | Pocet |

\begi n{tabular}{]|l|r]|}\hline sob 126
\bfseries Zvife & \bfseries Pocet\\ \hline\hline liska 12
sob & 126\\ \hline — 5
liska & 12 \\ \hline zajic 4
zajic & 54 \\ \hline\hline ]Celkem\ 192\
\bf series Cel kem zvifat & \bfseries 192\\ \hline
\'end{tabul ar}
Vypis €. 2.32 Pocet sobu ....... 126
\ begi n{tabul ar }{ @} ! p{7. 7ent @}} lisek ........ 12
Potet & sobU \dotfill 126\\ zajicu ....... 54

& lisek \dotfill 12 \\ Celkem zvirat ....192

& zajicu \dotfill 54 \\[.3ex] \hline
\nmulticolum{2}{ @} @}}{\bfseries Cel kem zvifat
\dotfill 192}
\'end{tabul ar}
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Priklad 2.15 V tomto prikladu se podivame na zarovnani realnych cisel podle
desetinné carky. Celou ¢ast zarovname doprava, desetinnou doleva a pred sectenim
podtrhneme.

Vypis ¢. 2.33 Vypocet: 128452
\begi n{tabul ar}{Ir@,}!} 716,4
Vypotet: & 1\, 284852\\ 0,977
871684\ \ 35.0
208977\ \ 5036.897
&35&0\\ \cline{2-3}

&2\, 0368897

\'end{tabul ar}

Priklad 2.16 UkaZeme si vytvoreni vlastnich oddélova¢ti na jednoduchém ,scita-
cim” prikladu. Ve vypisu 2.34 je kod prikladu, v tabulce 2.11 pak vysledek.

Vypis €. 2.34

\begin{tabular}{l||c@~+~}c@~+~}c@ ~=~}c}

\bfseries Jneno & Pfiklad 1 & Pfiklad 2 & Pfiklad 3 & Cel kem\ \hline\hline
\itshape Maxi nrum &\itshape 6& itshape 7& itshape 7&itshape 20\\ \hline\hline
Bl azkova & 3 & 7 & 4 & 14\\ \hline

Hruby &2&3&1&6\\ \hline

Novak & 4 & 5 & 7 & 16\\ \hline

\dots

\'end{t abul ar}

Jméno | Priklad 1 + Priklad 2 + Pfiklad 3 = Celkem
Maximum: || 6 + 7 + 7 = 20
Blazkova 3 + 7 + 4 = 14
Hruby 2 + 3 + 1 = 6
Novak 4 + 5 + 7 = 16

Tabulka 2.11: Ukazka tabulky s vlastnimi oddélovaci

Ukazali jsme si pouze zakladni moznosti tvorby tabulek. Moznosti je vice a navic
je mizeme rozsirit pouzitim riznych balickt, napriklad t abul ar x, supert abul ar,
sl ashbox, apod. Obvykle jde predevSsim o mozZnost vytvaret tabulky zasahujici na
vice stran (zde ukazané tabulky mohou byt pouze na jedné strané). Podrobnosti
viz napriklad [T31] nebo na prakticky kazdém odkazu ze seznamu literatury tohoto
dokumentu vedoucimu na nékterou ucebnici ElgXu.
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2.10.5 Plovouci prostredi

V tomto dokumentu jsme si mohli vSimnout zptisobu vkladani obrazku a tabulek.
Tyto objekty jsou obvykle pojmenované (maji popisek s ¢islem), 1ze se na né odka-
zovat a jsou umistény tak, Ze sice nékdy nebyvaji presné tam, kde se o nich pise,
ale v pripadé, Ze by pres né mohl vést strankovy zlom (konec stranky), presunou se
na dalsi stranku bez toho, aby misto nich na predchozi strance ztistalo kus mista
nevyuzitého.

Tuto funkci v BIigXu plni plovoucti prostredi. Nazyva se tak, protoze ,plave” na
stranach tak, aby se vyhnulo strankovému zlomu a umistilo se tak, jak si autor preje
(pokud je to mozné). RozliSujeme dveé zakladni plovouci prostredi — pro tabulky je to
t abl e a pro obrazky a jiné grafické objekty je to fi gur e. Pouzivaji se stejné:

\ begi n{tabl e}[ uni sténi] \ begi n{figure}[unisténi]

\centering % vycent rovani \centering % vycent rovani
tady bude tabul ka, ... tady bude objekt,

tfeba prostfedi tabular tfeba prostfedi picture

\ capti on{popi sek tabul ky} \ capti on{ popi sek obj ekt u}

\ | abel { poj menovani pro odkazy} \ | abel { poj menovani pro odkazy}

\'end{t abl e} \'end{figure}

V parametru uni st éni urcujeme pismeny h, t, b, p, kde se ma na strance
objekt umistit, pokud to ptjde (na misté, na hornim okraji stranky, dolnim okraji
a nebo na zvlastni strance pouze pro plovouci prostredi, obvykle na konci kapitoly
nebo dokumentu). PiSeme vice moznosti, BIEX je zkousi zleva — kdyz se nepovede
umistit prostredi na misté, posune ho na horni okraj nasledujici stranky apod.,
napriklad [ ht bp] .

Tabulka 2.11 na strané 81 byla umisténa timto kodem:

Vypis ¢. 2.35

\ begi n{t abl e} [ ht b]
\centering
\ begi n{tabular}|[...

\ end{tabul ar}

\ capti on{Ukazka tabul ky s~vl astnim oddél ovati}
\ I abel {tab: scitani}

\'end{t abl e}

Na tuto tabulku se muzeme odkazat takto: v tabul ce \ref{tab: scitani}
na strané \pageref{tab:scitani} ... —vtabulce 2.11 na strané 81 ...

Priklad 2.17 Umistime obrazek slunecnice s popiskem. PouZijeme pritom obra-
zek, ktery jsme pouzivali v kapitole 2.11 na strané 73.
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Kdyby tento obrazek byl uprostred strany, byl by vlozen
a umistén timto kodem:

Vypis €. 2.36

\ begi n{figure}[htb]

\centering

\'i ncl udegr aphi cs{obr/ sl unecni ce. eps}
\ capti on{ Sl unetni ce}

\ | abel {obr: sl unecni ce}

Obrazek 2.8: Slunec- ‘end{figure}
nice

Uvnitr plovouciho prostredi nemusi byt jen jedna tabulka ¢i obrazek. Miizeme
tam vlozit prakticky cokoliv (i text) a v jakémkoliv poctu, pak se objekty naskladaji
vedle sebe. Napriklad v kapitole o MS Wordu je ¢asto pouzivano prostredi fi gur e,
ve kterém je kromé obrazku vloZzeného prikazem \ i ncl udegr aphi cs také prostredi
pi cture o velmi malych rozmérech pro popisovani jednotlivych casti vlozeného
obrazku.

Stejné jako u jinych témat, také u plovoucich prostredi najdeme mnoho rozsi-
reni v podobé balickti. Napriklad balicky wr apfi g, pi ci ns afl oat flt nam umoz-
nuji vkladat plovouci prostredi do vicesloupcového textu, prostredi mi ni page ci
prikazu \ par box, nebo je obtékat.

Balicek pi ci ns ma bohuzel dokumentaci jen v némcine, ale nékteré jeho moz-
nosti pri vkladani objektl jsou pékné popsany v [T31], v napovédeé nebo na inter-
netu (stac¢i na http://googl e. comzadat heslo ,picins documentation® nebo jen
~picins®). Zajimavy je predevsim prikaz \ par pi ¢, ktery kromé zajiSténi obtékani ob-
jektu do né€j vlozeného umi napriklad také kolem objektu vytvorit ramecky rtznych
tvara vcetné ovalného.

Balicek f| oat f | t obsahuje prostredi f | oati ngfi gure a fl oati ngtabl e, ba-
licek wr apfi g obsahuje prostredi w apfi gure a w apt abl e. Jsou podobné, ale
0 néco vice moznosti nabizi balicek wr apf i g. Obrazek 2.8 byl ve skutecnosti vlozen
timto kodem (je nacten balicek wr apfi g):

Vypis ¢. 2.37

\ begi n{wrapfigure}[9]{l1}{115pt} % pfes 9 Fadkl, vlevo, sifka 115 bodl
\centering

\'i ncl udegr aphi cs{obr/ sl unecni ce. eps}

\ capti on{ Sl unetni ce}

\'| abel {obr: sl unecni ce}

\ end{wr apfi gure}

Kdyby tento obrazek byl uprostfed strany ...

Balicky subfi g a subfi gure dovoluji ¢lenit plovouci prostredi na mensi po-
jmenované casti, tedy mame v jednom prostredi vice obrazkua a kazdy ma vlastni
popisek. Pomoci balicku subf | oat vytvarime vicetroviiové Cislovani raznych plo-
voucich prostredi, capt cont rozdéluje dlouha plovouci prostredi na vice stranek
a ccapt i on dovoluje kromé jiného vytvaret i necislované nebo vicejazy¢tné popisky.


http://google.com
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2.10.6 Boxy

Box (ramecek) je oblast stranky, se kterou lze zachazet do urcité miry samostatneé.
Existuje vice raznych druhti boxt a kazdy ma své specifické vlastnosti. S nékterymi
jsme se uz setkali, kromé prikazu \ f box a \ par box predevsim v prostiredi pi ct ure
v kapitole 2.10.2 (jsou v tabulce 2.9 na strané 77)!!. Stejné pojmenované boxy, ale
s trochu jinou syntaxi (zptisobem pouziti) pouzivame i mimo nakresy v textu, a také
nékteré dalsi.

Z boxu jiz zname ten, do kterého davame objekty (vcetné textu), které chceme
srovnat na urcitou sirku, objekty mohou byt i na vice fadcich:

\ par box[ zarovnani od pfedchozi ho] {5i¥ka}{obsah}

Dalsi boxy pouzivame, kdyz potrebujeme text Ci jiné objekty vhodné zarovnat ¢i
umistit, pripadné oramovat

\ makebox[ §ifka] [ zar ovnani ] { obsah}
\ nbox{ obsah}

\ franebox[ sitka] [ zarovnani] {obsah}
\ f box{ obsah}

Prikaz \ makebox prosté zarovna (c, |, r) text v dané Sirce (tfeba vycentruje na
tuto Sirku). ZjednoduSenou variantou je prikaz \ nbox, kde nepotrebujeme zadné
nepovinné parametry, pouzivame ho treba tehdy, kdyz nékteré slovo nebo nékolik
slov urc¢ité nechceme rozdelit na konci radku, chceme je udrzet celé ,v kuse®. Dalsi
dva prikazy maji podobny vyznam, jen navic pridavaji ramecek kolem svého obsahu.

Nevyhodou téchto prikazu je, ze nedokazou pracovat s vice radky. To se resi
vnorenim obsahu do prikazu \ par box nebo do prostredi m ni page, napriklad takto:

\ f box{\ par box[ zarovnani od pfedchozi ho] {5ifka}{obsah}}

Dalsi typ boxu slouzi k vertikalnimu posouvani objektii. Nékdy potrebujeme
¢ast textu, obrazek ¢i cokoliv jiného posunout nahoru nebo dold, pak pouzZijeme
tento prikaz:

\rai sebox{zvySeni }{ obsah}

Parametr zvySeni je délka, o kolik se ma obsah posunout nahoru, kdyz je délka
zaporna, posouva se doli. Opét pri praci s vice fadky musime pouzit kombinaci
s prikazem \ par box nebo prostredim mi ni page.

V boxech mtizeme jako Sifku ¢€i jinou miru pouzit také nékteré délkoveé registry.
Casto se pouzivaji napriklad \wi dt h (Sifka obsahu), \ hei ght (vySka obsahu od
zakladni ¢ary radku nahoru), \ dept h (hloubka obsahu od zakladni ¢ary radku
dolt), \ t ot al hei ght (celkova vySka obsahu - soucet predchozich dvou).

"Pozor na rozdil mezi stejné pojmenovanymi boxy pro text a pro prostredi pi cture — maji jiné
parametry!



85 2.10 OZIVENI TEXTU

Priklad 2.18 VyzkousSime si pouziti prikazu \ f r anebox s nepovinnym paramet-
rem, jeho kombinaci s prikazem \ makebox a také zvySovani a snizovani textu. VSim-
neéte si u druhého boxu zadani dvojnasobku Sirky obsahu. Pro oramovani vysledku
kodu vypisu je pouzita kombinace prikazu \ f box a prostredi m ni page.

Vypis ¢. 2.38 PiSeme oramovany text
na’ danou sifrku ‘ 10
¢tvercika, a dalsi v boxu

PiSene oranovany text na
\ f ranebox[ 10enj { danou 5i ¥ ku}

10 Etver&ikl, a dal§i v boxu %irokem dvoj nasobek sirokém dvojnasobek to-
tohoto \framebox[2\wi dt h] {textu}. hoto[ textu |

Mane oranované pisnmenko \fbox{j} a pak pismenko Mame oramované pismen-
\ f box{\ makebox[\total hei ght]{j}} - P :
ve Ctvercovem ranmetku. ko a pak pismenko

ve ¢tvercovém ramecku.
% zvySovani a sni zovani obj ekt U:
Pisene \rai sebox{3pt}{zvyseny,} nornalni a take Piseme ZVYS€Ny, normalni
\rai sebox{-3pt}{snizeny text.}

a takeé gnizeny text.

Boxy lze také ukladat a znovu pouzivat, to se tyka i boxti v prostredi pi ct ure.
Podrobnosti najdeme napriklad v napovédé nebo v [T31].

2.10.7 Barvy

Podporu barev pridame balickem col or s nepovinnym parametrem dvi ps nebo
pdf t ex podle toho, jestli chceme prekladat pres format DVI a PS (LaTeX=>DVI nebo
LaTeX=>PS=>PDF) nebo primo do PDF (LaTeX=>PDF). Mame moznost pouzivat pred-
definované barvy (s anglickymi nazvy) pro text, pozadi textu, boxy i kresleni, a také
vytvaret si vlastni barvy.

Nasledujici prikazy slouzi k nastaveni urcité barvy pro usek textu, a to pro
samotny text, pozadi textu nebo oboji najednou:

\textcol or{barva}{text}
\ col orbox{barva pozadi}{text}
\ f col or box{barva ramecku}{barva pozadi}{text}

Existuji i prikazy platné od mista jejich uvedeni az do konce skupiny, slouzi
pro nastaveni barvy textu (nebo barvy pro kresleni v prostredi pi ct ur €) nebo pro
nastaveni barvy pozadi celé stranky (zména barvy pozadi stranky se projevi az po
prekladu do formatu PS nebo PDF):

\ col or { bar va}
\ pagecol or{barva pozadi}

Novou barvu vytvofime nasledujicim prikazem, ve kterém zadame nazev nové
barvy, ¢iselnou specifikaci a pokud mozno také typ (obvykle se pouzije zkratka r gb
pro barevnou kombinaci ¢ervené, zelené a modré nebo nebo gr ay pro odstin Sedé):

\ defi necol or{nazev barvy}{typ barvy}{specifikace}
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Priklad 2.19 Ukazeme si pouziti prikazli pro barveni textu, jeho pozadi a kresleni,
a také vytvoreni vlastni barvy.

Vypis ¢. 2.39

\text col or{green}{Zel eny text.}

\ f col or box{bl ue}{yel | ow}{\ par box{ 6en { % (ierveru?text
\textcol or{red}{Cerveny text} % v ramecku
\col or{bl ue} v~ranectku}}

\def\ctverecek{\rul e{lem{1len}} ...

\text col or{bl ack}{\ ct ver ecek}

\textcol or{bl ue}{\ ctverecek} Svétlemodré pozadi.

\textcol or{red}{\ctverecek}

\textcol or{green}{\ctverecek}
\textcol or{cyan}{\ctverecek} /
\textcol or{yel |l ow}{\ctverecek} /

/
/

% barvy se definuji €isly z intervalu <0,1 >, /
% vysSi Cislo znanena svétlej i barvu:

\ defi necol or{svnodra}{rgb}{. 65, .65, 1}

\ defi necol or{seda}{gray}{. 4}

\ col or box{svnodra}{Svét| enodré \col or{seda} pozadi.}

\ begi n{ pi cture} (1, 100)

\ col or {red} % odted se kresli tervenou
\ gbezi er (40, 30) (50, 0) (75, 90)
\'end{ pi cture}

2.10.8 Hypertextové odkazy

Hypertextové odkazy vytvarime pomoci balicku ur| nebo hyperref.

Pouziti balicku url je jednoduché. Nacteme ho prikazem \ usepackage (neni
treba zadavat zadné dalsi parametry) a hypertextovy odkaz vlozime prikazem

\url {adresa}

Zadana adresa je vypsana neproporcionalnim pismem (,psaci stroj“) a jsou zobra-
zeny znaky, které by jinak bylo nutné zobrazovat pomoci pfikazti (napriklad vlnovka
nebo zpétné lomitko). Pokud si prejeme jesté dale adresu formatovat, musime to
udélat ru¢né. Napriklad modrou barvu a podtrzeni nastavime takto:

{\col or{blue}\underline{\url{http://nejaka. adresa. cz}}}

Vypada to jako hypertextovy odkaz, ale nechova se to tak. Pro dokument, ktery
se ma tisknout, je to dostacujici, ale pokud chceme, aby byl pouzitelny i v elektro-
nické podobé vcetné moznosti pouzivat odkazy, musime volit jiné reSeni. Existuje
program dvi pdf m ktery dokaze vyrobit dokument s témito vlastnostmi, ale je nutno
znat parametry, se kterymi se ma spustit.
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Jednodussim feSenim je pouziti balicku hyper r ef , hypertextové odkazy funguji
az v souboru PDF. Je diikladné popsan v dokumentaci, kterou snadno najdeme (viz
kapitola 2.6.2). Je spiSe urcen pro preklad pfimo do PDF (LaTeX=>PDF), ale 1ze ho
pouzit i pri prekladu pres DVI a PS (LaTeX=>PS=>PDF) s tim, ze nékteré volby budou
délat trochu problémy.

Balicek hyperref nabizi mnoho voleb (nékteré se vlastné ani netykaji hyper-
textovych odkazt), i proto stoji za to prostudovat si dokumentaci. Volby se zadavaji
bud’ pfi nacitani balicku piikazem \ usepackage, nebo v pfikazu \ hyper set up.

Pri prekladu pres PS mtizeme balicek nacist napriklad s témito volbami:

\ usepackage[ dvi ps, col or | i nks, | i nkcol or ={ bl ue}, %
citecol or={green}, url col or={bl ue}]{hyperref}

Volba dvi ps je nutna pri prekladu pres DVI a PS, volba col or | i nks znamena, Ze se
odkazy maji zobrazovat barevné (byly by vSak aktivni i bez barevného zvyraznéni),
dalsi volby urcuji barvy pro jednotlivé druhy odkazt. V naSem pripadé jsou od-
kazy vedouci dovnitf dokumentu (tfeba na urcitou stranu, kapitolu nebo v obsahu)
modré, odkazy do seznamu literatury zelené a odkazy ,ven“ (internetové) modreé.

Nazvy barev (preddefinovanych) mtizeme pouzivat i bez nacteni balicku col or,
ale pokud chceme vytvaret vlastni barvy, musime tento balicek do dokumentu na-
Cist (a barvu samozrejme definovat jesteé pred jejim pfipadnym pouzitim ve volbach
balicku hyperr ef).

Balicek hyperref také umoznuje vytvaret zalozky podle kapitol dokumentu,
tyto zalozky se pak zobrazi v nékterych prohlizecich (napriklad Adobe Reader) vlevo
vedle dokumentu na zalozce Zdlozky. Pri prekladu primo do PDF nebyvaji problémy,
ale pokud prekladame pres PS, musime zajistit, aby se spravné zobrazovaly ceské
znaky (tim zaroven vyreSime i problémy s ¢eStinou pri pouzivani aktivnich odkazu).
Pouzijeme balicek i nput enc s vhodnou volbou (napriklad | ati n2) a u balicku
hyperref volbu uni code.

Celkove po vyreseni vlastnich barev, cestiny a zalozek (véetneé Cisel kapitol) mtize
nacteni balicku vypadat podle vypisu 2.40.

Vypis ¢. 2.40

\ usepackage[ dvi ps] {col or}
\ defi necol or{barvaodkaz}{rgb}{.1,.1,.4}

\usepackage[ |l ati n2]{i nput enc}
\ usepackage[ dvi ps, booknar ksnunber ed, uni code, col or | i nks, %
I i nkcol or ={ bar vaodkaz}, ci t ecol or ={green}, url col or={bl ue}] { hyperref}

KdyZ mame nacten balicek hyperr ef , odkazy ,,dovniti dokumentu” (obsah, od-
kazy na seznam literatury, na tabulky apod.) jsou oznaceny a aktivovany automa-
ticky, odkazy na WWW stranky oznacime napiiklad nasledujicimi pfikazy (druhy
prikaz pouzijeme, pokud nechceme do dokumentu vlozit celou adresu, ale odkaz
ma byt funkéni):

\url {http://nejaka. adresa. cz}
\ href {http://nejaka. adresa. cz}{sl ovni odkaz}
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2.11 Seznam literatury a rejstrik

Seznam literatury se vklada na dané misto prostredim t hebi bl i ogr aphy, jehoz
parametrem je ,nejsirsi ¢islo® pouzité pri Cislovani, obvykle se pouzije 99. Polozky
zacinaji prikazem \ bi bi t em kde jako povinny parametr zadavame nazev pro krizové
odkazy, jako nepovinny parametr muazeme pouzit slovni pojmenovani polozKky (misto
¢islovani). Ve vypisu 2.41 vidime zptisob vytvoreni ¢islovaného seznamu literatury,
za vypisem je vysazeny seznam.

Vypis ¢. 2.41

\ begi n{t hebi bl i ogr aphy} {99}
\ bi bi ten{li nuxnovi ny} \textsc{Dvofak}, V. \enph{WN95 + RH6.2 = 10GB HDD.}
Li nuxove noviny $[ $online$]$. 2001\\
URL: \url{http://ww.linux.cz/noviny/2001-08/cl anek05. htmi }
$[$cit. 18. 10. 2006%$] $
\ bi bi tem{ vaznyf eynman} \textsc{Feynman}, R P. \enph{To snad nenyslite vazné!}
Praha, M ada Fronta, 1989.
\ bi biten{li bgaher} \textsc{Gaher}, F. \enph{Logické hadanky, hlavol any
a paradoxy.} Bratislava, Iris, 1997.
\ end{t hebi bl i ogr aphy}

[1] DVORAK, V. WIN95 + RH6.2 = 10GB HDD. Linuxové noviny [online]. 2001
URL: http://ww. | i nux. cz/ novi ny/ 2001- 08/ cl anek05. ht ml [cit. 18. 10. 2006]

[2] FEYNMAN, R. P. To snad nemyslite vazné! Praha, Mlada Fronta, 1989.

[3] GAHER, F. Logické hadanky, hlavolamy a paradoxy. Bratislava, Iris, 1997.

Na polozky seznamu se odkazujeme prikazem \ ci t e[ t ext] { odkaz} . Povinny
parametr odkaz je odkazem na polozku, v nepovinném parametru muizeme zadat
tfeba ¢islo stranky nebo kapitolu. Podle vypisu 2.41 muZeme vytvorit treba tyto

odkazy:
\ci te{linuxnoviny}
\cite[s. 25]{vaznyfeynnman}

PoloZKky seznamu literatury mtiZeme mit pojmenovany i slovné, obvykle se po-
uziva prijmeni autora s rokem vydani, pri vice knihach jednoho autora ve stejném
roce pridavame jesté pismenka a, b, ... Pouziti vidime na vypisu 2.42.

Vypis ¢. 2.42

\ begi n{t hebi bl i ography} {99}

\ bi bi t enf Feynman89] { vaznyf eynman} \textsc{Feynnman}, R P. \enph{To snad nenyslite
vazne!} Praha, M ada Fronta, 1989.

\ end{t hebi bl i ogr aphy}
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89 2.12 DOKUMENTOVE SEZNAMY PODLE STYLU

Do seznamu literatury dostaneme:

[Feynman89] FEYNMAN, R. P. To snad nemyslite vazne! Praha, Mlada Fronta, 1989.

Odkaz ve tvaru \ ci t e{ vaznyf eynnman} se vysazi jako [Feynman89], odkaz s ne-
povinnym parametrem \ ci te[s. 25]{vaznyfeynman} jako [Feynman89, s. 25].

Pro vysazeni rejstriku potrebujeme balicek makei dx nebo csi ndex. Ten prvni je
urcité ve vsSech distribucich, ten druhy bude asi treba doinstalovat.

Tedy nacteme balicek, dale jesté v preambuli (tfeba hned za prikazem pro na-
¢teni balicku makei dx) napiSeme prikaz \ makei ndex, kterym dame najevo, Ze se ma
vytvaret pomocny soubor pro vytvoreni rejstfiku. Na misté, kde chceme mit rejstrik
vysazeny, dame prikaz \ pri nti ndex.

Musime také oznacit mista a pojmy, které chceme do rejstriku zahrnout. Na
daném misté dokumentu pak pouzijeme prikaz \ i ndex{ poj en} . Mame k dispozici
i dalsi moznosti strukturovani rejstriku, najdeme je napriklad v napoveédeé. Uzitecny
muze byt také balicek i ndex.

2.12 Dokumentové seznamy podle styla

Vytvareni dokumentovych seznamu je v ElgXu pomeérné dobre automatizované.
Technicky probiha tak, zZe existuji specialni soubory s tim, co ma v daném seznamu
byt (s priponou t oc pro obsah, | ot pro seznam tabulek, | of pro seznam obrazku,
i dx pro rejstrik, apod.), a pri prekladu se uidaje berou pravé z téchto souboru.

Seznamy se vytvareji z toho, co bylo vygenerovano pfi minulém prekladu. Proto
je nutné pri zméneé tdajii v souborech (tfeba pridani kapitoly) provést preklad ale-
spont dvakrat, aby seznamy byly aktualni, pripadné i vicekrat (kdyz se vlozenim
nebo rozsirenim seznamu méni rozloZeni stranek, napriklad obsah se rozsiri na
dalsi stranku).

Obsah, seznam tabulek a seznam obrazkti vloZime na dané misto prikazy

\ t abl eof contents
\listoftabl es
\listoffigures

Dokonce tyto prikazy mohou nasledovat primo za sebou (nemusime mit samozrejmeé
vSechny, jen ty, které potrebujeme), ale pokud pouzivame tridu arti cl e nebo z ni
odvozenou, je vhodné mezi né vlozit prikaz \ newpage.

Do obsahu se automaticky neradi necislované nadpisy. Protoze vSak obcas po-
trebujeme mit v obsahu kapitolu, kterou nechceme c¢islovat, nebo dokonce chceme
pridat radek, ktery se ke kapitolam viibec nevztahuje, mame k dispozici dva prikazy,
a to prikaz \ addcont ent sl i ne, ktery pouzivame pfi vlozeni ,bézného" nadpisu do
urcité irovné obsahu (zadavame uroven slovem chapt er, secti on, subsecti on
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apod.), a prikaz \ addt ocont ent s slouzici ke vlozeni prakticky jakéhokoliv textu do
obsahu (mtizeme také pouzivat formatovaci prikazy, ale ne uplné libovolné).

Vypis ¢. 2.43

\ chapt er *{ Uvod}
\ addcont ent sl i ne{t oc}{chapter}{Uvod}

\chapter*{Pfil ohy} % nadpi s nuzene i fornatovat nebo oZivit obrazkem coz jsne
\ addt ocont ent s{\ bi gski p\ noi ndent\ bf seri es{Pfil ohy}} % zde nepouzili
\'t hi spagestyl e{ enpt y}

\ newpage

\ addcont ent sl i ne{toc}{chapter}{Rejstfik}

\ printindex

Ve vypisu 2.43 mame nejdiiv vlozeni necislované kapitoly s nazvem Uvod do ob-
sahu (zkratka t oc) na prvni tiroven (chapt er, ve tridé arti cl e bychom zde pouzili
sect i on). Dale vkladame do obsahu radek oddélujici prilohy od béznych kapitol,
ale nechceme na tomto fadku obsahu cislo stranky, které jsme ostatné odbourali
i na strance samotné, proto pouzijeme pfikaz \ addt ocont ent s a sami si urc¢ime,
co a jak bude zobrazeno (inspiraci mtiZzeme hledat pfimo v souboru s pfiponou t oc
stejné nazvaném jako samotny dokument).

Treti zasah do obsahu je vlozeni odkazu na kapitolu s rejstrikem. Tato kapi-
tola se sice v dokumentu spravné nazve, ale neni zahrnuta do rejstriku. Nemu-
Zeme pouzit pfesné stejny postup jako u kapitoly Uvod, protoze pii pouziti prikazu
\ addcont ent sl i ne az za prikazem nacitajicim rejstrik by se do obsahu vlozilo ¢islo
posledni strany rejstriku misto strany s jeho zacatkem, proto pfikaz umistime pred
prikaz pro nacteni rejstriku, ale aby se nevlozilo ¢islo o 1 mensi nez chceme, musime
jesteé pouzit prikaz \ newpage.

Zatim jsme v prikazech \ addcont ent sl i ne a\ addt ocont ent s pouzivali zkrat-
ku t oc, ktera znamenala, Ze pracujeme s obsahem. Tyto pfikazy mtiZeme pouzit
také na seznam tabulek a seznam obrazku, ale misto t oc musime pouzit | ot (ta-
bulky) nebo | of (obrazky).

2.13 Rozméry stranky

Protoze evropské dokumenty maji obvykle ponékud jiné rozmeéry potisténé oblasti
stranky nez americké (TgX je americky produkt), miiZzeme pouzit balicek a4w de,
ktery nastavi evropské rozméry podle formatu A4, ale u tfidy dokumentu musime
mit uveden nepovinny parametr a4paper , napriklad takto:

\ docunent cl ass[ adpaper, 12pt] {articl e}
\ usepackage{czech, adwi de}

Jestlize potrebujeme upravit rozmeér (délku) pouze jedné stranky, vystacime si
s prikazem \ enl ar get hi spage{vzdal enost}, kde vzdal enost je délka, o kterou
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chceme stranku prodlouzit (nebo zkratit, kdyz pouzijeme zaporné cislo). Napriklad
pokud se nam nevejde na stranku néco, co nechceme mit posunuto az na dalsi
stranku, pouzijeme tento prikaz s parametrem lem(samoziejmeé na té strance, kte-
rou chceme prodlouzit, radéji vyse). Kdyz to nestaci, zvazime, zda opravdu nechceme
dany objekt nebo odstavec umistit az na dalsi strance, méli bychom brat v tavahu
i estetickeé hledisko.

Veskeré rozmeéry tykajici se stranky jsou ulozeny v délkovych registrech. Né-
které z nich mtizeme ménit, jiné ne, obvykle z divodu vzajemné zavislosti. Vice se
podivame na tuto problematiku az v pfiloze B.2, ted si ukazeme na pfikladu zptisob
nastaveni nékterych rozmeért stranky.

U nékterych tidajii najdeme zaporna c¢isla. Je to proto, Ze u horniho a levého
okraje se jesté navic pocita ,prazdna“ vzdalenost priblizné 1 palec (1i n), kterou
muzeme pripadné zapornym cislem zmensSit. Napfiklad horni (prazdny) okraj nad
textem je 1 palec plus (nebo minus) obsah urcitého délkového registru.

Priklad 2.20 Pouzijeme délkové registry pro prfimé nastaveni rozméru stranky.
VSechny nize uvedené prikazy musi byt v preambuli dokumentu, tedy jesté pred
prikazem \ begi n{ docunent }.

Vypis ¢. 2.44

\setl ength{\topmargi n}{-0.2in} % horni okraj

\'setl ength{\topski p}{0.3in} %nezi zahlavima textem
\setl ength{\textheight}{9.6in} %vySka textu
\setlength{\leftmargin}{lcm % (+1in) levy okraj
\setlength{\textwidth}{6in} %3Sifka textu

Z téchto registrtii uz zname prikaz \ t ext wi dt h, ktery jsme pouzivali pro zjiSténi
Sifrky potiSténé casti stranky, ostatni uz nejsou z tohoto hlediska tak dulezité, ale
také pouzitelné. Napriklad kdyz chceme vynechat pul strany mista (vertikalne),
pouzijeme tento prikaz:

nej aky text
\vspace{. 5\t ext hei ght}

dal 5i text po vynechané pol ovi né strany

Délkové registry nemusime nastavovat primou hodnotou, mizeme jen upravo-
vat o urcitou relativni hodnotu. Napriklad kdyz chceme rozsirit textovou ¢ast o jeden
centimetr, napiSeme prikaz

\ addt ol engt h{\ t extwi dt h}{1cn}

Rizné moznosti nastaveni rozmért stranky mame v balicku geonet ry. UzZitecny
muze byt také balicek | ayout , ve kterém je definovan prikaz \ | ayout , ukazku jeho
vystupu vidime na obrazku 2.9 na strané 92.
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Margin
Bod 5
y G) Notes
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@—> [+
|
|
|
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| N
LY
|
I [ Footer
! i
I
: |
|
1 one inch + \hoffset 2 one inch + \voffset
3 \oddsidemargin = 53pt 4 \topmargin = 17pt
5 \headhei ght = 12pt 6 \headsep = 25pt
7 \textheight = 598pt 8 \textwi dth = 345pt
9 \marginparsep = 1llpt 10 \narginparwidth = 57pt
11 \footskip = 30pt \ mar gi npar push = 5pt (not shown)

\ hof fset = Opt
\ paperwi dth = 597pt

\voffset = Opt
\ paper hei ght = 845pt

Obrazek 2.9: Vykresleni rozmeéru stranky prikazem \ | ayout

2.14 PiSeme pro védu

Tato kapitola neni urcena jen matematiktim, ale vSem, kdo piSou dokument s vé-
tami, dikazy, priklady ¢i jinymi podobnymi prostredimi (to se tyka témeér vsSech
védnich oborti), vytvareji struktury ¢i diagramy (také treba lingvisté) nebo piSou

postupy (algoritmy).
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2.14.1 Definice, véty a dukazy

Exaktni véda je postavena na logice a logickém deduktivnim vyvozovani. To zna-
mena, ze v kazdém védnim oboru mame zakladni pojmy a zakladni (odpozorované)
vztahy, a pak vSechno ostatni — dalsi pojmy, které definujeme pomoci zakladnich
nebo jiz definovanych pojmu, a odvozené vztahy (véty, teorémy, lemmata), které
jsme odvodili pomoci zakladnich nebo jiZ odvozenych vztahu.

Pokud se pohybujeme i v teoretické c¢asti nékterého védniho oboru, potfebujeme
obcas psat vlastni definice pojmt (i drive definovanych, pro pripomenuti) a také
jejich dukazy. Dalsim prvkem z této oblasti jsou pfiklady, ukazky, alohy a poznamky
vysvétlujici ¢i doplnujici véty a definice.

Pro zapis téchto prvku existuji urcité konvence. Definice, ruzné druhy vét a po-
znamky se sazeji kurzivou, vyznacuje se v nich zrusenim kurzivy (tedy v ElgXu
prosté pouzijeme pfikaz \ enph), jsou ¢islovany. V ¢lanku ¢islovani nezavisi na cisle
kapitoly, ale v rozsahlejsim textu (treba diplomové praci) ano.

Drtikazy se necisluji, prisluseji vzdy k urcité vété a hned za ni byvaji uvadény
(pokud z néjakého diivodu musi byt dal, tfeba kdyz za vétu chceme vlozit lemma
s dukazem ulehcujici dikaz té veéty, byva za oznacenim dukazu v hranatych za-
vorkach odkaz na vétu, kterou dokazujeme). Dukazy jiZ nesazime kurzivou, ale
normalnim pismem.

Priklady, ukazky ¢i tikoly byvaji Cislovany, pro Cislovani plati totéz co pro véty,
a stejné jako u dukazu pouzivame normalni fez pisma.

Pro ¢islovani se pouzivaji Citace, jakési proménné, které se pri kazdém pouziti
zvysi o 1. RGizné prvky mohou mit rzné citace, ale casto se setkavame s tim, Ze
treba vSechny druhy vét pouzivaji tentyz citac.

EIgX nam dava moznost vytvaret si sva vlastni prostredi s takovym oznace-
nim a c¢islovanim, jaké budeme chtit. Tuto problematiku jsme uz trochu nakousli
v kapitolach 2.6.2 o stylech a 2.8 o krizovych odkazech.

Nové prostredi tohoto typu vytvorime pomoci prikazu \ newt heor em kde zada-
vame titulek prostredi a urcujeme zpusob ¢islovani, které muize byt zavislé na cislu
kapitoly, pripadné lze Cislovani propojit s jinym takovym prostredim. Ukazku mame
ve vypisu 2.45.

Vypis ¢. 2.45

\ newt heoren{veta}{Veéta}[section] % prostfedi zavislé na ¢islovani kapitol section
\ newt heoren{l emma}[veta] {Lerma} % prostiedi Cislovane zaroveh s prostiedimveta
\ newt heor en{ pozor ovani } { Pozor ovani } [ secti on]
\ newt heor en{ defi ni ce}{Definice}[section] %prostfedi pro definice
\ newt heoren{t hpri kl ad} { Pfikl ad} % , mezi produkt®, pouzito dal e:
\ newenvi ronment { pri kl ad} %
{\ begi n{t hprikl ad}\ normal font}%
{\'end{t hpri Kkl ad} }
\ newenvi r onnment { dukaz} %
{\t ext bf { Dukaz: \ quad}} %
{$\Box$} % pro tento pfikaz je nutno nacist balicCek |atexsym nebo amssynb

Ukazeme si pouziti prostiedi definovanych ve vypisu 2.45. V§imnéte si ukoncéeni
prostredi pro diikazy — prazdny ¢tverecek se pro tyto ucely pouziva dost ¢asto, ma
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zde vyznam ,hotovo*.

Vypis ¢. 2.46

\ begi n{definice} Rikanme, ze snézi, pokud
padaj i snéhove vl otky.
\ end{ defi ni ce}

\ begi n{definice} Snih je hnota sl ozena
ze snéhovych vl otek.
\ end{ defi ni ce}

\ begi n{ pozorovani }\ I abel { poz: sni hnr aky}
Snéhove vl otky padaji z~t mave

Sedych nraku.

\ end{ pozorovani }

\ begi n{l enma} Kdyz pada snih, jsou na
obl oze Sedée nraky.
\'end{I enma}

\ begi n{ dukaz} Pl yne z~Pozorovani
\ref{poz: sni hnraky}).
\ end{ dukaz}

\ begi n{veta} Kdyz venku snezi, je
tepl ota nmensi nez 5~\cel sius.
\ end{vet a}

\ begi n{ dukaz} Snehovée vl otky se pohybuji
vzduchem Pokud je teplota blizko zene
5~\cel si us nebo vyssi, vlotky roztavaji
jesteé ve vzduchu a~pada dest'.

\ end{ dukaz}

\ begi n{pri kl ad} Podivane se na obl ohu.
Co tam vidi me? Pokud $ede nraky, nuzene
otekavat snézeni.

\'end{ pri kl ad}

Definice 2.1 Rikame, Ze snézi, pokud
padaji snéhové vlocky.

Definice 2.2 Snih je hmota slozena
ze snehovych vlocek.

Pozorovani 2.1 Snehové vlocky pa-
daji z tmaveé sedych mralktl.

Lemma 2.1 Kdyz pada snih, jsou na
obloze sedé mraky.
Dukaz: Plyne z Pozorovani 2.1. 0O

Véta 2.2 Kdyz venku snéZzi, je teplota
mensi nez 5 °C.

Dukaz: Snéhové vlocky se pohybuji
vzduchem. Pokud je teplota blizko
zemé 5 °C nebo vyssi, vlocky rozta-
vaji jesté ve vzduchu a pada dést. O

Priklad 1 Podivame se na oblohu. Co
tam vidime? Pokud Sedé mraky, mu-
zeme ocekavat snézeni.

Existuji balicky, které rozsiruji nase moznosti, napriklad nt heor em Dale v témér
kazdém balicku se tridami nebo styly pro odborné ¢lanky nebo rozsahlejsi prace by-

vaji tato prostredi preddefinovana.

2.14.2 Vzorce nejen matematické

Matematici, fyzikové, chemici, ekonomové a dalsi obyvatelé této planety obcas po-
tfebuji zapsat vzorec ¢i vice zarovnanych vzorcu, a to bud samostatné na fadku
(pripadné s ¢islovanim), nebo v odstavci s textem.

Jednoduché vlozeni takového vyrazu do textu jsme uz vlastné pouzivali — napri-
klad vyraz x = y+2/5 vysazime sekvenci $x=y+2/ 5$. Kdyz tuto sekvenci ohrani¢ime
misto symbolu $ jejich dvojicemi (tedy $$x=y+2/ 5$$), vysazi se vyraz na samostatny
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radek.

Vyrazy na samostatném radku by spravné meély byt ve vétSiné pripadua cislo-
vany, aby bylo mozné na né odkazovat. Pak misto symboli $ pouzijeme matema-
ticka prostredi equat i on (jeden radek) nebo eqnar r ay (i vice fadkt s moznosti urcit
zarovnani pomoci symbolu &, viz priklad 2.21, ale nemusime pouzit). Na fadky mu-
zeme pridat prikaz \ | abel a pak jeho argument pouzivat pro ziskani Cisla rovnice.
Kdyz urcity radek v soustavé nechceme mit ¢islovany, pouzijeme na tomto radku
ptikaz \ nonunber .

Pro samotny obsah téchto matematickych usekt nebo prostredi vyuzivame
nejen matematické operatory, ale také funkce, specialni symboly a pripadné i fec-
kou abecedu. To nejzakladnéjsi najdeme obvykle v menu nebo panelech nastroj
editoru, u editoru TgXnicCenter bud na jednom panelu nastrojii nebo v menu Insert
— Formulas (ohraniceni matematickych prostredi) a Math (vSechno ostatni).

Priklad 2.21 Ukazeme si zapis Cislované rovnice a soustavy rovnic, a také odkaz
na rovnici. Soustava rovnic bude zarovnana podle operatorti rovnosti a nerovnosti.
Vsimneéte si zptisobu zarovnani pomoci & v prostredi eqnarr ay.

Vypis €. 2.47 Rovnice:

Rovni ce:

\ begi n{ equati on}

x=y+2/ 5\ | abel {eq: rovni ce}
\ end{ equati on}

r=y+2/5 (2.1)

To byla rovnice (2.1).
To byl a rovnice (\ref{eq:rovnice}).

Soustava:
Soust ava:
\ begi n{ egnarr ay} _ - 5 2.9
y-5+\frac{-x}{3} & \leq & \sqrt{2}*x y=o5+ 3 - \f*x( 2)

\| abel { eq: del eni odnocni nou}\\ x/g +y < 0
x/2+y & < & O \nonunber\\ .
\sin(x)+1 & \geq & \cos(y)\\ sin(z) +1 > cos(y) (2.3)
X" 2+y"{2n}-x"{2“t}& = <§( vyfl_ 3\ 22 —i—y2” _ 2t vysls  (2.4)
vysl 2 & = & \sum{i=1}"n x"i\ nonunber "
\ end{ egnarray} vysly = sz
=1

Prvni rovnice soustavy je
(\ref{eq: del eni odnocni nou}).

Prvni rovnice soustavy je (2.2).

To, ze mame k dispozici spoustu rtznych symbolti z riznych védnich oborti,
uz vime (viz strana 50 v kapitole 2.4.4), ale podpora pro tyto ticely je v EllzXu mno-
hem Sirsi. Ve tridach a stylech pro specializované odborné ¢asopisy a jiné publikace
najdeme mnoha uziteCna nastaveni, prostredi a prikazy, a také existuje mnoho
balicku se styly pro ruzné ucely. Napriklad balicek xynt ex je urcéen pro vytvareni
formuli s chemickymi strukturami, t ensor obsahuje podporu sazeni tenzoru s hor-
nimi i dolnimi indexy spravné zarovnanymi, x| op dokaze nejen formatovat, ale také
provadét matematické vypocty, atd.
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2.14.3 Stromové struktury, diagramy a grafy

Pro strukturovana data samozirejmé mutizeme pouzit prostredi picture nebo néktery
balicek, ktery rozsiruje jeho moznosti, ale mame také k dispozici balicky urcené
pfimo pro tyto tcely.

Stromové (nebo jakkoliv rozvétvené) struktury miizeme vytvorit pomoci riz-
nych balickt, napriklad tree-dvi ps, xyling, trees, gtree, ps-trees, atd. Vét-
Sina z nich pouziva pro vykreslovani ¢ar a kfivek Postscript, proto je treba format
PDF tvorit pres format PS (v TgXnicCenter profil prekladu LaTeX=>PS=>PDF).

Priklad 2.22 Ve vypisu a na vysledku mame ukazku pouziti balicku t r ee- dvi ps.
Vykreslime celkem Sest uzlt, které jsou nazvany X, y, z, u, v, p (na tyto nazvy se
odkazujeme v dalSich prikazech) a kazdy ma svij text (napriklad uzel x ma text
Hor ni uzel). Uzly umistime pomoci tabulky.

Pak propojime uzly ¢arami, Sipkami, kfivkami (zde musime zadat, jak moc bude
~vykfivena“) a krivkami se Sipkou. U vSech téchto prvki mizeme v nepovinnych
parametrech urcit body, ze kterych a do kterych ¢ara nebo krivka povede. Napriklad
pismenko t urcuje horni ¢ast uzlu, bl spodni levou (bottom-left) c¢ast.

Vypis ¢. 2.48

% Nej difiv vytvofinme a unistinme uzly:
\ begi n{t abul ar}{ccc}

& \node{x}{Horni uzel }\\[2en]
\ node{y}{Levy} &8\ node{z}{Pravy}\\[ 2en] - b

& \node{u}{Prostfedni uzel }\\[ 1ex] Levy Pravy
\ node{ v} {Dno} &\ node{ p} { Posl edni }
\end{t abul ar}
% Oranuj ene prvni uzel :
\ nodebox{x} Dno Posledni
% Nakreslinme Cary: ‘ A
\ nodeconnect {x}{y}
\ nodeconnect {x}{z}
% Nakr esl i me Si pky:
\ anodeconnect {y}{u}
\ anodeconnect { z} { u}
\'anodeconnect[br]{x}[tr]{z}
% Nakresline kfivku a kfivku s i pkou:
\ nodecurve[l ] {x}[I]{v}{1.6¢cCn}
\'anodecurve[ bl {u}[r]{v}{. 7cn}
% , Rovna“ §i pka dol e:
\ abar connect [-8pt] {v}{p}

Prostredni uzel

Dale si ukazeme pouziti nékterych prikazt balicku pstri cks. Jak nazev na-
povida, opét budeme prekladat pres format PS. Samotny balicek nabizi spoustu
prikazt souvisejicich s grafikou, my si zde ukaZeme jen to nejzakladnéjsi — cary
s raznymi zakoncenimi a kfivku. Tento balicek nelze pouzivat zaroven s balickem
col or, coz ale nevadi, protoZe ma vlastni (a dokonalejsi) spravu barev. Mame k dis-
pozici prostredi pspi ct ur e podobné jiZ znamému prostiedi pi ct ur e, preddefino-
vané jednotky jsou vsak centimetry, ne body.
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Vypis ¢. 2.49

\ begi n{ pspi cture} (6, 3)

% Lonena cara: 7
\psline(0,2)(2,3)(4,3)

% Si pky:

\psline[arrows=*->linew dth=.5pt] (0, 1)(2,2)

\psline[arrows=|->>1inew dth=.5mj (0, 0)(2,1)

% KFi vka:

\pscurve(2,0)(4,1)(5,.2)(3.5,.7)(3,2)
\ end{ pspi cture}

Dalsi moznosti nam poskytne kombinace balicku pstri cks a nékterého dal-
Siho, napriklad ps-pl ot (tj. prikazem \ usepackage nacteme nejdriv pstri cks
a pak jesté ps-pl ot), v naSem pripadé mame k dispozici kromé jiného prikazy
k vykreslovani funkci:

VS’piS ¢. 2.50 2 -
\ begi n{ pspi cture} (0, 0)(4,5)

% Soust ava souf adni c: 1T
\ psaxes(0,0)(-3,-3)(3,2)

% Funkce: .

\psplot{-2}{2}{x 3 exp 4 div 0.5 sub}
\ end{ pspi cture} (6, 3)

[\]
o 4

Prvni prikaz vykresli soustavu soufadnic, druhy pfikaz funkci z3/4 — 0.5 na
intervalu z €< —2,2 > (to jsou prvni dva parametry)'?.

Pro vkladani grafi a jinych slozitych nakresti opét existuje vice moznosti. Né-
které balicky dokazou vykreslit jednoduché funkce primo (to jsme videli u pstri cks

nastroje. Mame dvé zakladni moznosti:

a) pouzijeme kterykoliv program pracujici s grafikou nebo primo s grafy a ulozime
¢i exportujeme obrazek do vhodného formatu (vétsina téchto programu zvlada

127apis funkce je v postfixu, kdy se nejdfiv piSou oba operatory a pak nazev funkce nebo operator,
napriklad 4 + 5 se zapiSe jako 4 5 + nebovyraz2+xxz +4jako2 x * 4 +.

Postfixovy zapis vytvorime jednoduse: nejdfiv si ,uzavorkujeme"” cely vyraz, napfiklad a+2*z+4—z
uzavorkujeme na (((a + (2 x x)) + 4) — z), postupujeme podle toho, které operatory maji prednost,
v pripadé nékolika se stejnou prednosti (tfeba +,-) postupujeme zleva. Pak jdeme od nejvnitinéjsich
zavorek — nejdfiv napiSeme 2 z *, pak feSime + s vysledkem a 2 x * + (operator pfidavame na konec,
operandy podle poradi v ptivodnim vyrazu), atd., v nasem pripadé bude vysledek a 2 x *« +4 + z —.
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export do EPS, PDF nebo néceho preveditelného na tyto formaty) — Mathematica,

specialné pro tyto ucely navrzenym je GNUPlot ([P21], pékny tivod na [P22]),

b) existuji programy vytvarejici primo TgXovy kod — BIpXPiX ([P23]), TgXcad32
([P24]), TgXCAD ([P25]), atd.

2.14.4 Postupy, algoritmy, pfedem zformatovany text

V odbornéjsich publikacich véetné diplomovych praci je nékdy treba vlozit struktu-
rovany postup néjaké ¢innosti. Nejde jen o algoritmus pri programovani, ale obecné
o jakykoliv postup nebo zptisob konstrukce, ktery chceme napsat co nejprehlednéji.
KTEX nam opét nabizi nékolik balickt, z nichZ jsou zajimavé napriklad algorithm?2e,
algorithmicx, pseudocode, newalg. Nékteré z nich, napriklad algorithm2e, nabizeji
moznost vygenerovat seznam algoritmti podobné jako generujeme tireba obsah nebo
seznam obrazku (prikaz je \ | i st of al gori t hns, v pripadé uvedeného balicku ma
i podporu cestiny).

Priklad 2.23 Ukazeme si zakladni moznosti balicku al ori ghnRe. Balicek na-
¢teme nasledujicim prikazem (v preambuli) s nepovinnymi parametry pro vzhled
a nastaveni cestiny v popiscich a seznamu algoritm:

\ usepackage[ rul ed, vl i ned, czech] {al gorithnRe}
Dale vytvorime dva algoritmy. Prvni popisuje postup pri prechazeni krizovatky (bez

svételné signalizace), druhy postup ¢teni detektivky. U druhého postupu budeme
chtit ocislovat radky.

Vypis ¢. 2.51

Algoritmus 1: Prechod krizovatky

\ begi n{al gorithni[H] prichod ke kriZovatce;
ptichod ke kfiZzovatce\; repeat
\ Repeat { nej ede aut o} { pohlédni vlevo;
pohl &dni vl evol; while jede auto do
\ Wi | e{j ede aut o}{cekej\; N R
pohl edni vpravo\; | cekej:
\ Whi | e{j ede auto}{tekej\: pohlédni vpravo;
pohl &dni vl evo\; while jede auto do
|}of ej di\; | cekej;
\ capt i on{ Pfechod kfizovat ky} pohlédni vlevo;
\ | abel {al g: kri zovat ka} until nejede auto ;

\end{al gorithn} prejdi;




99 2.14 PISEME PRO VEDU

Vypis €. 2.52 Algoritmus 2: Hledani vraha
\'l i nesnunber ed 1 vezmi knihu;
\ begi n{al gorithm[H 2 otevri knihu na prvni straneg;
vezm knihu\; ) 5 3 while neni konec knihy do
otevii knihu na prvni strané\; 5ti kapitolu:
\ Wi | e{neni konec kni hy}{ 4 C 1 Kapl (’)vu, .
&ti kapitol u\: 5 if rozumis kapitole then
\elf{rozuni$ kapitol e}{ 6 presun se na dalsi kapitolu;
pfesun se na dal 8i kapitol u\; 7 if vis kdo je vrah then
\If{vis kdo je vrah}{ s Festan &ist:
pfestah &ist\;} T N ’ )
pfesuh se na konec kni hy\; 9 presun se na konec knihy;
}{} 10 else
Zpét na zacatek kapitol y\: 11 | zpét na zacatek kapitoly;

} L
}

\ capti on{H edani vraha}

\ | abel {al g: hl edani vr aha}

\'end{al gorithnt

Jak vidime, vlastné jde o novy typ plovoucich prostredi. Pokud se prostredi
nevejde celé na stranku, kde je zadano, vysazi se az na dalsi stranku, ,poplave®
v textu o néco dal. Pokud tomuto chovani chceme zabranit (nebo pfi umisténi do
prostredi m ni page), pouzijeme nepovinny parametr H.

K postuptim charakteru ,programovaciho“ nebo vypistim textovych souboru
patii moznost vlozit text ,tak jak je“, tedy véetné pripadnych specialnich znakti, na
které by ElEX néjakym zptsobem reagoval, mezer a konct radkt. K tomu slouzi
bud’ prikaz \ ver b nebo prostredi verbati méial I tt.

Prikaz \ ver b ma trochu zvlastni pouziti. To, co chceme pomoci tohoto prikazu
vlozit, ohrani¢ime jakymkoliv symbolem, ktery se v ohranicovaném textu nenachazi
(stejny symbol pred i za textem, tedy ne leva a prava zavorka!), napriklad:

Vypis ¢. 2.53 http://ww. adresa. cz
\verb+htt p: // wwmv. adr esa. cz+\\ piikaz \ verb

pfikaz \verb.\verb\\ soubor

soubor \verb|\C:\dokunenty\zivotopis.txt]| C: \ dokumnent y\ zi vot opi s. t xt

Prostredi ver bat i mpracuje jako jina prostredi, tedy text, ktery chceme nechat
zachovany tak, jak je (véetneé koncti radkti apod.), umistime mezi\ begi n{ ver bat i n}
a\end{verbatin}.

Prostredi al | tt z balicku al | tt (tento balicek musime samoziejmeé nacist) je
svou funkci podobné ver bat i m ale navic interpretuje nékteré prikazy EljzXu. Toto
prostredi pouzivame, pokud chceme zachovavat mezery a konce radkit, ale navic
pouzivame barvy, fezy a dalsi prikazy.
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Ulohy:
1.
2.

10.

11.

Vytvorte novy dokument tridy arti cl e se zakladni velikosti pisma 10 bodu.

Do preambule dokumentu napiSte tento prikaz (vytvoreni prikazu pro kapi-
tolu): \ newcommand{\ kapi tol a} [ 1] {\ secti on{#1}}

Nadefinujte si podobny prikaz pro podkapitolu:
\ podkapi t ol a{ Nazev podkapitol y}
odkazujici pro zménu na prikaz \ subsecti on s predanim parametru.

. Oba tyto prikazy pro kapitolu a podkapitolu pouzijte v dokumentu (prekladejte

do DVI), pridejte také bézny text, v ném néktera slova vyznacte vhodnym rezem.

Zménte tridu dokumentu na report a dale v definicich prikaza \ kapit ol a
a \ podkapi t ol a zménte odkazy na prikazy \ chapter a\secti on (opét s pre-
danim parametrt), aby nadpisy odpovidaly pouziti v této tride.

. Vytvorte a umistéte titulni stranu. Zvolte nadpis a sebe napiSte jako autora.

. Na konci dokumentu vytvorte seznam literatury s alespon dvéma polozkami

(vhodné formatovanymi). Do prvni kapitoly umistéte citaci nékteré z polozek
seznamu literatury.

. V nékteré z kapitol vytvorte jednoduchy obrazek (nakres — pomoci prostredi

pi ct ur e), pridejte titulek (tj. vlozte tento obrazek do prislusného plovouciho
prostredi).

V nekteré z kapitol vytvorte jednoduchou tabulku s obsahem podle vlastniho
vybéru (alespon dva sloupce a alespon dva radky), oramovani si zvolte sami.
Tabulku umistéte do prislusného plovouciho prostredi.

Za titulni stranu (tj. pred kapitoly) umistéte obsah, seznam tabulek a seznam
obrazikui.

Z tohoto dokumentu vytvoite PDF soubor.




KAPITOLA 3

OpenOffice.org

V této kapitole najdeme informace o kancelarském baliku, ktery se pro mnohé stal
alternativou MS Office, predevsim o v ném obsazeném textovém editoru Writer, obdobé
MS Wordu.

Zamérime se predevsim na to, co je ve Writeru jiné oproti MS Wordu, ¢ehoZ neni az
tak hodné, proto tato kapitola bude mnohem kratsi nez predchozi kapitoly vénované
MS Wordu a BIXu.

3.1 Kancelarsky balik OpenOffice.org

Kancelafsky balik OpenOffice.org! je povazovan za zajimavou a prakticky plno-
hodnotnou alternativu baliku MS Office. V souc¢asné dobé (zacatek roku 2007) je
XP meélo vnitini verzi 10, MS Office 2003 ma verzi 11, byla vydana beta-verze MS
Office 2007, které samoziejmé maji verzi jesté vyssi), tento produkt mél na vyvoj
mnohem kratsi dobu nez konkurent.

V OpenOffice.org najdeme tyto programy:

Writer — textovy editor priblizné odpovidajici MS Wordu, narozdil od ného je vsak
vice zaméren na pouzivani styld, od verze 2.0 pouziva jako vychozi format ODT.

Calc — tabulkovy procesor priblizné odpovidajici MS Excelu, funkce jsou srovna-
telné, od verze 2.0 pouziva format ODS.

Impress — nastroj pro tvorbu prezentaci priblizné odpovidajici MS PowerPointu, po-
dobny je i styl prace, jen Sablon je o néco méne¢, vychozim formatem od verze
2.0 je ODP.

'Pripona .org je opravdu souéasti nazvu, nejde jen o WWW adresu (i kdyz ta existuje také v tomto
tvaru).

101
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Draw - graficky (vektorovy) editor, styl prace je trochu podobny tomu, co zname
z vytvareni nakresti v MS Office, ale mame vice mozZnosti véetné prace s vrst-
vami, formatem od verze 2.0 je CDG.

Base - jednoduchy databazovy systém trochu podobny MS Accessu, od verze 2.0
pouziva format ODB.

Math — nastroj pro tvorbu rovnic priblizné odpovidajici obdobnému nastroji do-
stupnému v MS Office, format je pribuzny ElgXu, i kdyz pracujeme ,vizualné®,
formatem od verze 2.0 je ODF.

Jak je z vyc¢tu patrné, od verze 2.0 tohoto baliku jsou pouzivany formaty soubort
ODT (text), ODS (tabulky), CDP (prezentace), ODG (grafika), ODB (databaze) a CDF (ma-
tematika, formule). Prvni dvé pismena téchto formatt jsou zkratkou slov Open Do-
cument. VSechny patii do skupiny formatt nazvané Open Document Format (ODF),
coz jsou oteviené textové formaty (textové ve smyslu citelnosti souborua také v jed-
noduchych textovych editorech, formatovani je provadéno textovymi prikazy). Tyto
formaty se pravdépodobné budou pouzivat v budoucnosti velmi casto, a to i na
uradech. Dalsi formaty z této jsou ODC (grafy), ODI (obrazky), ODM (hlavni textovy
dokument) a obdobné pro Sablony (prostredni pismeno je T misto D).

Jak vidime, vybavenost programy je obdobna jeho konkurentovi MS Office. Po-
divame se na srovnani dalSich vlastnosti:

1. Cena a dostupnost je asi nejdulezitéjSim ukazatelem pii rozhodovani mnoha
uzivateld — zatimco cena MS Office se pohybuje od nékolika tisic aZ pfi-
blizné k 18 000 K¢ (nejvybavenéjsi varianta MS Office 2003), OpenOffice.org je
zdarma ke stazeni, a to primo v nejvybavenéjsi varianté.

2. Prenositelnost je vyhodou na strané OpenOffice.org. Tento balik existuje ve
variantach pro vSechny nejrozsiren€jsi operacni systémy (MS Windows, Linux,
ruzné Unixy, MacOS), zatimco MS Word je pouze pro MS Windows a v omezené
mife pro MacOS.

3. Prenositelnost formati mezi kancelarskymi programy je opét lepsi u formata
OpenOffice.org. Soubory v téchto formatech otevieme nejen v piivodnim ba-
liku, ale také v celé radé dalSich (seznam je naprfiklad na [047]), a to naprosto
bez problému (je to otevieny format s dobre citelnou specifikaci). Uzaviené
formaty MS Office jen v malokterych aplikacich (mimo jiné i v OpenOffice.org),
nadSencum, kteri dlouhé dny, tydny, meésice a roky experimentovali s pro-
gramy patricimi do MS Office.

4. Export do PDF zvladaji programy OpenOffice.org od verze 1.1 v pomérné dobré
kvalité (dokonce i prezentace), u MS Office potrebujeme externi programy.

5. Ve vybavenosti Sablonami a dalSimi preddefinovanymi ¢astmi vede zatim MS
Office.

Urcitym problémem se muize zdat ,dualita formata” pro rizné verze OpenOf-
fice.org, pred verzi 2.0 byly totiz pouzivany formaty SXW/(text), SXC (tabulky), SXI
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(prezentace) atd. Existuji vSak konverzni programy, které dokazou soubor ve star-
$im formatu prevést do formatu nového, a navic narozdil od MS Office mtiZzeme mit
na jednom pocitaci nainstalovanou starsi i novéjsi verzi (tfeba 1.1 a 2.1), dokonce
je mozné mist obé spusténé zaroven.

Dale se budeme zabyvat predevSim programem Writer, ktery v OpenOffice.org
slouzi k tvorbé textovych dokumentti. Zptisob prace v ostatnich ¢astech baliku je
podobny (predevSim pouzivame styly), samozrejmé az na odliSnosti plynouci z ruz-
ného urceni programu, proto bychom napriklad pfi importovani tabulky nebo grafu
vytvoreného v Calcu ¢i vektorového obrazku z Draw nemeéli mit problémy.

3.2 Prace se styly

Writer, stejné jako ostatni ¢asti OpenOffice.org, ,tla¢i* uzivatele k pouzivani stylt.
Typickym postupem tvorby dokumentu by mélo byt (stejné jako u ElEXu) vybrani
a pripadna uprava styli a pak jen psani (pfipadné vkladani objektl) a formatovani
témito styly.

Ve Writeru rozliSujeme styl znaku (styly pro pismo), odstavce, ramce (styly pro
umisténi obrazku, tabulek apod.), stranky (zahlavi, zapati, ¢islovani apod.) a se-
znamu (¢islované a odrazkové seznamy). Kazdy z téchto druht stylt ma své speci-
fické vlastnosti, jejich nastavovanim se budeme zabyvat v samostatnych podkapi-

tolach.
Novy, aktualizovat,

nacist

Rezim vyplnovani formatu

Styly a formatovani

Styly odstavce
Znakové styly
Aktivni styl stranky Styly ramce Obsah ramce
CObsah seznarmu
o | wjchoet | o
. OddélovaZ rejstiku
R Prvni stranka Odesilatel
o Lewa stranka Cdsazeni prvntho Fadku
. Prava stranka Odsazen! seznarmu
- Ohalk Cdsazeni tBla textu
- = ‘_a va Osloveni
. Rejstik Podpis
HTML Podtitul
<' Poznémka pod Zarou Pokratowani Cislovani 1 v
Strana 1/3 Vjchozi L vysvetivka H VSechny styly 4

(a) Na stavovém fadku (b) Okno Styly a formdatovani

Obrazek 3.1: Styly v OpenOffice.org

Ke stylim odstavce se dostaneme nejrychleji na hlavnim panelu, stejné jako
v MS Wordu. Tam vybirame styly pro text, ktery piSeme, a také mame moznost

Nejrychlejsi pristup ke stylim stranky mame ze stavového radku (spodni okraj
okna, viz obrazek 3.1(a)). Je zde zobrazen prave aktivni styl (na zacatku Vychozi).
Klepnutim pravym tlacitkem mysSi na této casti stavového radku ziskame seznam
stylt stranky, ze kterého mtZeme pfimo vybrat, poklepanim na toto misto dosta-
neme moznost meénit vlastnosti vybraného stylu.
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Okno se vsemi styly Styly o formé’rovérﬁ zobrazime pomoci menu Formdt — Styly
a formdatovani nebo klavesou . Toto okno si také muzeme prichytit k praveée
strané hlavniho okna (doporucujl dela se to tak, ze mysi ,chytneme® za titulek
okna a tahneme smérem doprava az k okraji).

Na hornim okraji tohoto okna je fada tlacitek, jsou popsana na obrazku 3.1(b)
na strané 103. Tlacitky vlevo urcujeme, které styly maji byt zobrazeny, dalsi tlacitko
zapina/vypina rezim vyplriovani formatu (viz nasledujici odstavec) a posledni nabizi
menu pro praci s vybranym stylem (prakticky totéz ziskame v kontextovém menu
samotného stylu) — mtiizeme vytvorit novy styl vychazejici z pravé vybraného, ak-
tualizovat vybrany styl (v dokumentu klepneme na text ¢i objekt, ktery se ma stat
predlohou pro aktualizaci, a pak pro dany styl zvolime aktualizovani stylu) nebo
nacist styly z jiného souboru.

V bézném rezimu styly pouzivame tak, Ze uréime, co ma byt zformatovano,
a pak vybereme styl (bud’ v rozbalovacim okné na panelu nastroju stejné jako v MS
Wordu, nebo klepneme na styl v okné se seznamem stylt). Kdyz je zapnuty rezim
vyplriovani formatu, je jeden styl aktivni (zaroven vybrany v okneé se styly), a pak na
cokoliv klepneme mys$i, zformatuje se timto aktivnim stylem.

Styly mohou byt hierarchicky usporaddany, stejné jako v MS Wordu (viz kap.
1.4.2 na str. 13), i kdyZ u preddefinovanych tento postup je pouzit jen u styla
odstavce. Tato moznost je vyhodou predevSim u vytvareni vlastnich stylt, protoze
nemusime urcovat vSechny vlastnosti nového stylu, nékteré styl zdédi od svého
urc¢eného predchtdce v hierarchii.

3.3 Pismo

3.3.1 Styly znaku

~ 266

Styly znaktl jsou povazovany za ,CistSi* alternativu ke klepani na tlac¢itka pro kur-
zivu, tuc¢né pismo apod., predevSim proto, Zze kdyz si pro dany typ vyznaceni vy-
tvofime vhodné pojmenovany styl, mame moznost snadno zménit vlastnosti tohoto
stylu pro cely dokument bez nutnosti vyhledavat vSechna mista, kde jsme v doku-
mentu tento typ mohli potrebovat.

Styly znakti pouzivame jednoduse — vybereme fetézec, ktery chceme zformato-
vat danym stylem (,vysvitime“ do bloku) a pak v okné se styly poklepeme na vybrany
styl. Pokud je zapnuty rezim vyplnovani formatu (viz str. 104 v kapitole 3.2), po-
stupujeme presné naopak — vybereme v seznamu styl a pak klepneme postupné na
vSechna slova, na ktera chceme styl pouzit.

Napriklad v dokumentu o rostlinach mtiZeme vytvofrit styl nazev rostliny, ktery
budeme pouzivat pro nazvy rostlin. Ze zacatku se rozhodneme psat nazvy rostlin
kapitalkami, ale po nékolika stranach nebo desitkach stran nam prijde, Ze to prilis
.bije do ocCi®, a tak ve stylu zménime fez pisma na kurzivu nebo nastavime bezpat-
kové pismo. Nemusime prochazet cely dokument a hledat nazvy rostlin, které jsme
do té chvile napsali, staci jen na jednom misté zmeénit vlastnost daného stylu.

V okné Styly a forméatovani (viz str. 104, obrazek 3.1(b)) zobrazime seznam styli
pro znaky druhym tlacitkem zleva. Nékteré styly jsou jiZ preddefinovany, mtze
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se hodit napriklad Zdtirazneéni (standardné kurziva), Silné zdiiraznéni (standardné
tucné pismo), Internetovy odkaz, Neproporcionalni text (tzv. pismo psaciho stroje).

Existujici styl upravime tak, ze v kontextovém menu tohoto stylu zvolime Upra-
vit. Zobrazi se okno rozclenéné na zalozky, na kazdé zalozce upravujeme nékterou
z vlastnosti. Na prvni zalozce Organizdtor je nazev stylu a jeho predchutidce v hie-
rarchii, od kterého zdédil nékteré vlastnosti. Pfi zméné predchtidce se prenastavi
vlastnosti na dalSich zalozkach, u preddefinovanych stylt to radéji nezkousime.

To, co pro pismo mutizeme nastavit v MS Wordu, zde najdeme na zalozkach Pismo,
Efekty pro pismo a Umisténi. Najdeme tady prakticky totéz co v MS Wordu, tedy témito
moznostmi se jiz nebudeme zabyvat. Navic je snad jen moznost zapnuti kerningu
(podrezavani) na zalozce Umisténi, vysvétleni pojmu kerning je na strané 7, moznost
nastaveni rotace (otoceni) textu a zména meéritka (treba zvétSeni). Na zalozce Pozadi
nastavujeme barvu pozadi textu (barva textu samotného se nastavuje na zalozce
Efekty pro pismo, mtZeme zvlast nastavit i barvu podtrzeni).

Styl znaku: Uzivatelska polozka B‘
Organizator | Pismo Efekty pro pismo |Umistsni | Pozadi

PodirZeni Barva Yelikast pisma

[ autornaticky v Malé kapitalky v
Preskrinuti Religf
(Zadny) v Jednotliva slava (Zadny) v
Barya pisma [ obrys
[ sutomaticky v [ stin
O elkajici
[ skryto

Paratino LinoTyes

[ [8]4 l ’ Zrugit ] ’ Mapovéda ] ’ Ohnovit ] ’ gtandardnl']

Obrazek 3.2: Nastaveni efekti pro pismo ve stylu znaku

Kdyz vytvarime novy styl, obvykle nejdfiv zvolime jeho predchtidce v hierar-
chii. Vybereme takového predchtidce, ktery se svymi vlastnostmi nejvic blizi nasim
predstavam o novém stylu, aby nutnych uprav vlastnosti bylo co nejméné. Tedy
v seznamu stylti vybereme predchudce a v jeho kontextovém menu zvolime Novy.
Zobrazi se dialogové okno, ve kterém urcime vlastnosti nového stylu (predevSim
nazev) a potvrdime.

Jak si mtGizeme povsSimnout, ve znakovych stylech najdeme styl Zdurazneni,
ktery je nastaven na kurzivu presné podle typografickych pravidel, proto ho bu-
deme pouzivat pro zakladni vyznacovani. Dale je zde styl Silné zdiiraznéni pouzi-
vany tehdy, kdyz potfebujeme opravdu hodné upoutat ¢tenarovu pozornost na dané
misto, ten je nastaven na tuc¢né pismo. Také se muze hodit styl pro internetovou
adresu nebo pro neproporcionalni pismo. Bézny text najdeme pod stylem Vychozi.
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Ulohy:

1. Napiste jakykoliv text a vyzkouSejte na ném razné znakové styly (predevSim
Zdurazneni, Silné zdurazneni, Neproporcionalni text).

2. Vytvorte znakovy styl pro nazev souboru Soubor, nastavte ho na neproporci-
onalni pismo (Courier New), v efektech nastavte mala pismena. VyzkouSejte
tento styl v textu.

3. Vytvorte znakovy styl pro pripony souborti Pripona, nastavte malé kapitalky
(karta Efekty pro pismo, polozka Velikost pisma). Opét styl vyzkousSejte v textu.

3.3.2 Zvlastni znaky

Také v OpenOffice.org mtizeme vyuzit automatické upravy formatu pfi psani. Na-
jdeme je v menu Néstroje — Automatické opravy, automatické opravy se povoluji
v menu Formdt — Automaticky format. Nékteré specialni znaky najdeme v menu VIoZit
— Specidlni symbol (nebo vyuzijeme tlacitko na panelu nastroju).

Jednotlivé znaky se zvlastnim vyznamem vloZime nasledovné (vyznam pojmu je
vysvétlen v kapitole 1.2.2 o zvlastnich znacich v MS Wordu na str. 5):

Nezlomitelna mezera se vlozi klavesovou zkratkou [Cir| + [mezernik| (prosté pri psani
mezery stiskneme klavesu [Cfr] ). Tato mezera se nerozsiruje.

Pomic¢ka je vytvarena ze spojovniku automaticky, nastavuje se v Automatickych opra-
vach na karté Volby, polozka Nahradit pomi¢ky. Dlouhou pomlcku mutzZeme
vyrobit napsanim dvou spojovniku za sebou.

Nedeélitelny spojovnik (takovy, u kterého chceme zakazat pozici na konci radku) na-
piseme klavesovou zkratkou + +[-], napriklad A-Z.

Trojtecka (vypustka) je vytvarena automaticky (opét se nastavuje v Automatickych
opravéch, na karté Nahradit).

Podminéné déleni slov umoznuje stanovit, kde miize byt slovo rozdéleno, pouzije se
jen pri potrebe rozdéleni slova (kdyz slovo nema byt rozdéleno, délici spojovnik
se nezobrazi). Na tom misté ve slové stiskneme klavesy +[].

Uvozovky jsou ve spravném tvaru generovany automaticky, nastavuje se v Automa-
tickych opravach, na karté Volby, polozka Nahradit standardni uvozovky vlast-
nimi, pripadné na karté Viastni uvozovky. Pro tthlové uvozovky muiiZzeme pouZit
okno Specidlni symbol.

Slitky a podrezavani (ligatury a kerning) jsou pouzivany automaticky, ale 1ze je zru-
Sit v dialogu pro nastaveni stylu znakt na karté Umisténi, je zde zatrhavaci
policko Kerning parti.

Kapitalky nastavime ve vlastnostech znakt na karte Efekty pro pismo, polozka Veli-
kost pisma.
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3.4 Odstavec

3.4.1 Odrazky a cislovani

Na panelu nastroji mame tlacitka pro odrazky a ¢islovani stejné jako v MS Wordu,
muzeme vSak vyuzit styly pro seznamy, které najdeme opét v okneé Styly a forméatovani.
Zde také mutizeme vytvaret nové styly podle vlastniho uvazeni.

Styl seznamu muZeme pouzit i na jiz existujici polozky tak, ze v textu vybereme
radky s budoucim obsahem seznamu a v okné Styly a formatovani poklepeme na vy-
brany styl. Kazdy radek se zobrazi ve vlastni polozce. Odsazeni ménime bud' tlacitky
na panelu nastroji nebo klavesami [[Tab] a [BcSpace| (mame kurzor nastaveny na
zacatku polozky).

V preddefinovanych stylech si moc nevybereme, zejména kdyz chceme pouzit
viceurovnoveé c¢islovani pro nadpisy.

Priklad 3.1 Vytvorime novy styl pro viceurovnové Cislovani, ktery mtizeme pouzit
pro cislovani nadpisti (ve skutecnosti se vSak ¢islovani nadpist provadi trochu
jinak, jak uvidime v kapitole 3.4.2).

1. V okné Styly a forméatovani klepneme na ikonu Styly seznamu.

2. Vyvolame kontextové menu (stac¢i klepnout kamkoliv vedle zobrazenych stylt)
a vybereme Novy.

3. Hned na prvni karté styl nazveme Vicetirovriové.

4. Presuneme se na kartu Osnova a vybereme styl nejvice se blizici nasim potre-
bam (arabskeé ¢islice, mezi ¢isly urovni tecky, za poslednim ¢islem neni tecka).

5. Presuneme se na kartu Umisténi a u prvnich tfi trovni nastavime vlastnost
Odsazeni na 0cm a vlastnost Minimalni mezera mezi c¢islovanim a textem na
0, 4cm

To by uz stacilo, ale jesté si vyzkousime jednoduché ,vySperkovani® ¢islovani kapitol
prvni urovné — chceme, aby pred cislem bylo slovo ,Kapitola®“. To zajistime na karté
Volby, kde nejdriv zvolime troven 1 a pak v poli Pfed zadame Kapitola.

Ted uz muzeme styl vyzkouset.

3.4.2 Styly odstavce

Ve stylech odstavce najdeme pomérné dost zakladnich pouzitelnych styld, ale pro
nase ucely bude nutné nékteré upravit.

Zde se uplatnuje dédéni v hierarchii vice nez v jinych stylech. Pro bézny text
zde jako zakladni styl najdeme Viychozi, jeho potomkem je styl Télo textu, potomkem
tohoto stylu je zase Odsazeni pruniho radku, Odsazeni téla textu, Poznamka na okraj
a dalsi. Potomkem stylu Vychozi je i styl pro nadpisy. Proto pokud budeme chtit
meénit vlastnosti (tfeba typ pisma) vSech styli odstavet pro bézny text a seznamy,
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Styl Eislovani X

Organizator | Odragky | Styl Sislovani | Osnova | Chrazek Umisténi |volby
Urnisténi a roztede

Uravef
Odsazeni 0,00cm Es
2
3 Wzdalenost k text 0,64cm Es
4
5 Minimalni mezera mezi fislovanim a text |0,40cm Es
4]
7 Zarovnani cislovani Wlevo A4
g
® 1
10
1-10

1.1

1.1.1

I Ok l ’ Zrusit ] ’Népovéda ] ’ Obnovit ]

Obrazek 3.3: Nastaveni viceurovnového ¢islovani

provedeme zmeénu u stylu Télo textu, a kdyz je nutné pribrat i nadpisy, zménime
styl Vychozi.

Kdyz tedy budeme chtit pouzivat pro bézny text odstavce s odsazenim prvniho
radku, vyuzijeme styl Odsazeni prvoniho radku, dale pokud se rozhodneme prvni
odstavec kazdé kapitoly na prvnim fadku neodsazovat, vytvofime potomka bud’
stylu Télo textu nebo stylu Odsazeni proniho fadku a nastavime odsazeni na O.

Podobné muzZeme pracovat i s nadpisy. Nadpisy vSech urovni jsou potomky
stylu Nadpisy, proto kdyz chceme ménit vlastnosti zaroven styly pro vSechny tirovnée
nadpisu, zménime styl Nadpisy.

K vlastnostem stylil pro odstavce se dostaneme stejné jako u predchozich pro-
branych. Zobrazime okno Styly a formétovani (treba klavesou ) a nahore klep-
neme na prvni tlacitko. Pak staci u upravovaného stylu vyvolat jeho kontextové
menu a zvolit Upravit.

Pocet zalozek je mnohem vyssi nez u stylti pro znaky a seznamy, mtzeme toho
tedy nastavovat mnohem vice. Zakladni informace jsou opét na zalozce Organizd-
tfor, tam najdeme kromeé nazvu stylu takeé styl, kterym se ma pokracovat po pouziti
tohoto stylu v textu a stisknuti klavesy || (Dalsi styl) a jeho predchtidce v hie-
rarchii (Spojeno s), dale vedle nazvu je zaskrtavaci policko Automatickd aktualizace,
které, kdyz je zaSkrtnuto, zptisobi, Ze zmény na odstavcich v dokumentu se projevi
i na definici stylu.

Na karté Odsazeni a proklad znakl se nastavuje odsazeni odstavce od levého
a pravého okraje, odsazeni prvniho radku, vertikalni odsazeni od okolnich odstavct
a fadkovani. Dale zde najdeme volbu Registr. KdyzZ je nastaven registr, vSechny radky
jsou stejné vysoke, tedy pokud vlozime znak vyrazné vyssi nez ostatni znaky, radek
zustane porad stejné vysoky. Aby tato volba fungovala, musi byt tato vlastnost
nastavena i u styli stranky (tam se podivame pozdéji).
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Karta Zarovndni pro nas taky nebude moc velkym prekvapenim, najdeme tam
nastaveni zarovnani odstavce vzhledem k okrajiim stranky. Zajimava je volba ak-
tivovana pfi nastaveni zarovnani do bloku, Rozpdlit jedno slovo. Kdyz urcime, ze
posledni radek odstavce se ma taky zarovnat do bloku a zaskrtneme tuto volbu,
v pripadé, Ze na poslednim radku zustane jen jediné slovo, jsou jeho znaky ,rozstr-
kany* po celé délce odstavce, tedy na znaky se pouzije to, co by se jinak pouzilo na
slova.

Na karté Tok textu (je na obr. 3.4 na str. 109) nastavujeme chovani konce radku,
konce odstavce a odstavce na konci strany. V prvni ¢asti zalozky mtizeme zajistit,
ze na konci a pripadné na zacatku radku nebudou ,osaméla pismenka“ vcetné
jednopismennych predlozek a spojek, a taky ze v pripadé déleni slov nebude na
koncich radkt pfimo nad sebou vice spojovniku (z estetickych dtvodi).

Styl odstavce: Nadpis 1 @

Umisténi Cislovani Tabulatary Inicialy | Pozadi Ohranigeni
Organizator Odsazeni & proklad znakdl | Zarownani | Tok textu :F'ismo Efekty pro pisto

DEleni slov
[ sutomaticky

Zalomeni

|Stranka | £ |Fied

Yolby
[ Hedélit odstavec

Ponechat s nasledujicim odstaveem
[ kartrala siratid Iz

[ kontrala voov 3

[ Ok ” Zrugit ] ’ MNapovéda ] [ Obnovit Hgtandardni

Obrazek 3.4: Nastaveni toku textu odstavce

V dalsi casti této karty urcujeme, co se ma stat, kdyz ukonc¢ime odstavec (stisk-
neme klavesu ). Mtizeme zde oSetrit praci se sloupci, ale pouzivanéjsi volbou
je Stranka. Kdyz vlozime konec stranky pred tento odstavec (tfeba pro styl nadpisu
prvni urovné), zajistime, Ze odstavec bude vzdy zacinat na nové strané. Navic zde
muzeme urcit styl nasledujici strany véetné Cisla strany (kdyz je ¢islo nastaveno na
0, pokracuje se v ¢islovani stran od predchozi strany). Zde tedy nastavujeme to, pro
co bychom museli v MS Wordu vlozit novy oddil.

V treti casti karty se nastavuje chovani odstavce na konci strany. Je to totéz co
nastavujeme v MS Wordu na karté Tok textu ve vlastnostech odstavce, tedy moz-
nost odstavec vibec nedélit koncem strany (cely se presune na nasledujici stranu),
ponechat s nasledujicim odstavcem (napfiklad pro nadpisy, aby za nadpisem na
kazdé strané nasledoval zacatek alespon jednoho odstavce), nedovolit vznik sirotktl
(osamély radek na konci strany) a vdov (osamély radek na zacatku strany, vétSina
odstavce je na predchozi strane).
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Karty Pismo, Efekty pro pismo a Umisténi jsou stejné jako u styli znakt.

Karta Cislovani se nam muze hodit predevsim pii zajiStovani ¢islovani radku,
muzeme vyuzit styl vytvoreny v prikladu 3.1 na str. 107, zde (postupné pro styly
pouzivanych urovni nadpisti) pak v rozbalovacim seznamu zvolime tento styl a tak
napojime nadpis dané urovné na cislovani.

Jednodussi zptisob zajisténi ¢islovani nadpisti nespociva v nastaveni styla, ale
sta¢i v menu programu najit Nastroje — Cislovani osnovy. V zobrazeném okné po-
stupné vybirame urovné, které budeme pouzivat, a v rozbalovacim seznamu Cislo
zvolime arabské cislice (1, 2, ...).

Cislovani osnovy g|
Cislovani |Umisténi
Uravefy Cislavani
Styl odstavce 1 Madpis 1
2 R
3 Maclpis 1 ~1 1.1 Nadpis 2
4 Eislo 1,23 .. ~ | |1.1.1 Nadpis 3
5 N
] Styl znaku Zadné v MNadpis 4
7 MNadpis 5
a
a Madpis 8
10 OddElovad Madpis 7
1-10 Efed Nadpis 8
Za Madpis 4
Zatitod 1 - Madpis 10
[ Ok l [ Format ] ’ Zrusit ] ’Népovéda ] ’ Obnovit

Obrazek 3.5: Nastaveni ¢islovani nadpist

Priklad 3.2 Upravime styly odstavce nasledovneé:

1. Nastavime pro bézny text (tj. ve stylu Télo textu) typ pisma na Book Antiqua
a zarovnani do bloku. Tato zména se projevi také u vSech potomku stylu Télo
textu, vcetneé stylu Odsazeni proniho radku.

2. Klepneme pravym tlacitkem mysi na styl Télo textu a vybereme v kontextovém
menu volbu Novy. Zobrazi se okno pro vytvoreni nového stylu, ktery je potom-
kem stylu Télo textu. Styl pojmenujeme Prvni odstavec a urcime, aby za timto
odstavcem automaticky nasledoval odstavec se stylem Odsazeni proniho radku
(na karté Organizdtor nastavime volbu Dalsi styl). Pak potvrdime.

3. Pozménime styl pro nadpisy. Stejné jako u predchozich uprav, v kontextovém
menu stylu Nadpis vybereme Upravit a na karté Organizdtor nastavime Dalsi
styl na Pruni odstavec. Tuto vlastnost zdédi nadpisy vSech urovni.
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4. Zajistime ¢islovani nadpisti. V menu aplikace najdeme Nastroje — Cislovani
osnovy a v zobrazeném okné nastavime pro nékolik prvnich turovni nadpist
arabské ¢éislovani (volba Cislo).

5. VSechny nastavené styly vyzkousime — do dokumentu vlozime nadpisy né-
kolika urovni, za kazdy zacneme psat text bézného odstavce. Prvni odstavec
kazdé kapitoly by nemeél mit odsazeny prvni radek, ostatni odstavce naopak
ano.

3.4.3 Inicialy

Pouzivani inicial je zajimava moznost, jak ,vySperkovat® dokument. MtiZeme urcit,
Ze prvni pismeno, nékolik pismen nebo tieba celé prvni slovo bude zformatovano
jinak nez nasledujici text. Tato vlastnost se nastavuje ve vlastnostech odstavcovych
stylt na karte Inicidly, ovSem pouZijeme ji spiSe jen pro prvni odstavec kazdé kapitoly
(nebo prvni odstavec hlavni kapitoly).

Postupujeme tak, ze nejdriv si vytvorime znalkovy styl pro nasi inicialu (mtzeme
jen upravit existujici styl Inicialy), treba zménime fez pisma, nastavime stin apod.
(nezveétSujeme, to se provede automaticky pfi pouziti v odstavci), a pak v prislusném
odstavcovém stylu na karté Inicialy nastavime vSe potrebné vCetné vazby na nas
znakovy styl.

Priklad 3.3 Budeme pokracovat v prikladu 3.2 z predchozi kapitoly, styl Proni
odstavec obohatime o inicialu.

Styl odstavce: Prvni odstavec B|
Qrganizator Odsazeni a proklad znakdl | Zarovnani | Tok textu | Pismo | Efekty pro pismo
Umisténi Ciglovani Tabulatory Inicialy Pozadi Ohraniceni

Mastaveni

Zobrazovat inicidly A

[ celd slova

Pofet znaki: s

Radkd 2 k>

Wzdalenost k textu 0,20cm &
CObsah

&
Styl znaku: Tnicialy hd
[ [0]4 l ’ Zrusit ] ’ Mapaveda ] ’ Obnovit ] ’ Standardni

Obrazek 3.6: Nastaveni inicialy pro odstavec

6. V znakovych stylech najdeme styl Inicialy. Zvolime v jeho kontextovém menu
Upravit a prejdeme na kartu Pismo. Tam nastavime typ pisma na Book Antiqua
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a tu¢nou kurzivu. Na karte Efekty pro pismo urc¢ime modrou barvu pisma a dale
zaskrtneme volby Obrys a Stin. Potvrdime.

7. Ve stylech odstavce najdeme styl Proni odstavec. V jeho kontextovém menu
taktéz zvolime Upravit a prejdeme na kartu Inicidly. Tam zaSkrtneme volbu Zob-
razovat inicialy, nastavime volbu Radkit na 2 fadky, Vzdalenost k textu na
0,20 cm a pro Styl znaku vybereme v seznamu Inicialy. Karta by méla vypadat
jako na obrazku 3.6. Potvrdime.

8. Vyzkousime. Vysledek by mél vypadat tak jako na obrazku 3.7. Pri tisku se sa-
mozrejmé Sedy obdélnik pod inicialou neobjevi, to si mtizeme overit v nahledu
pro tisk (v menu Soubor — Ndhled strany).

1 Nadpis prvni urovné

ﬂ"’ élo textu, coZ bude béziny text bézného od
text.

1.1 Nadpis druhé arovné
V apifeme néaky text, coz bude béiny text L
kem bézny text.

Zarovnani je do bloku. Napiseme néaky te
Potom napiseme zase celkem bézny text.

Obrazek 3.7: Ukazka pouziti inicialy pro prvni odstavec

3.5 Struktura dokumentu

3.5.1 Styly stranky

Taktéz pro stranky mame styly. Pracujeme s nimi jako s jinymi styly, tedy v okneé
Styly a formdatovani mame k dispozici seznam styla (styly stranky najdeme pomoci
ctvrtého tlacitka zleva na hornim okraji tohoto okna) a moznosti jejich uprav Ci
vytvoreni nového stylu. Dale na spodnim okraji hlavniho okna aplikace, tedy na
stavovém panelu, mame moznost vybirat si mezi standardnimi styly stran.

Podivame se na moznosti nastaveni styli stranky. Po zobrazeni okna s vlast-
nostmi stylu (mtizeme vyzkouSet treba pro styl Prava stranka) na karté Organizator
najdeme kromeé nazvu stylu také informaci o pripadném predkovi (Spojeno s), ale
predevsim nas zajima polozka Dalsi styl. Zde muzZeme zajistit napriklad stfidani
stylti pro levou a pravou stranu jednodusSe tak, ze ve stylu pro pravou stranu zde
vybereme styl pro levou a naopak.

Na karté Stranka lze zménit rozméry strany a jejich okrajt, dale mtizeme zvolit
mezi orientaci na vysku nebo na Sifrku a taky zvolit zrcadleni stranek. Zrcadleni
pouzijeme, kdyz potrebujeme napriklad cislo stranky vzdy u vnéjSiho okraje. Na
této karté se také nastavuje format ¢islovani stranek (jen format, ¢islovani samotné
se zapina a nastavuje jinak).
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3.5 STRUKTURA DOKUMENTU

Karta Pozadi slouzi ke stanoveni barvy pozadi, a také zde mtiZzeme umistit ob-
razek na pozadi, ktery mtize fungovat takeé jako jakysi vodoznak.

Styl stranky: Prava stranka @

Styl stranky: Prava stranka

-Orgamza’mr |Stranka ‘Pozadﬁzéhlavi;-zépat\' Chranigenf *é\nupce i -Pnznémka pod Earou Crganizator | Stranka ‘Pnzadi |Za’1h\aw’ Zapati | Ohranideni |Sloupce | Poznamka pod Earou
Farmat papiru |
 eers |
Sika cm & -
| o , Do
Wiska |28,70cm 5
=T Obrazek bez odkazu
Orientace () Na visku
CiMa §fku zasobrik papiu |[Z nastavent tiskarmy] v -
Okraje Nastaveni rozvrsant ) Umistsni e e %
Ylewo 2,00cm 5 Yzhled stranky iFnuze pravé v | (21 Oblast
Yprava 2,00cm = Format tislovani :1, D | @ Dlazdice
: — o @ @ D
Mahare 200cm 3| | DRegsw
Dolnf z00cm 5| =
- — [T8l0 tesa |
— [ 1 L
Mshled
I QK J [ Zrusit ] I Mapovida I I Obnovit J O 1 I Zrusit I [ Napoveda ] [ Obnovit

(@) Zakladni vlastnosti stranky

(b) Obrazek na pozadi stranky

Styl stranky: Prava stranka ﬁ‘

Organizétor | Stranka | Pozadi ‘Zéhlavi ‘Zépat\' Chranifeni |Sloupce | Pozndrnka pod Earou
Zahlavi

Zahlawi zapnuto

B e

Mezery 0,50cm 3

[ Pouit dynamické mezery

viska

Automaticka Gprava wisky

[ oK 1 [ Zrusit l I Napovéda l [ Cbnavit

(c) Zapnuti zahlavi stranky
Obrazek 3.8: Nastaveni stylu stranky

Karty Zahlavi a Zapati slouzi k nastaveni vzhledu zahlavi a zapati stranky. Nejdfiv
musi byt aktivovano jejich zobrazeni, to udélame zatrzenim pole hned na zacatku
prislusné stranky. Pak nas ¢ekaji celkem obvyklé volby, tedy rozméry okrajii (mtizou
tedy byt jiné nez u zbytku stranky), pripadné mezer. Pres tlacitko Vice mtizeme
urcovat ohraniceni a stinovani zahlavi a také barvu pozadi.

Na karté Ohrani¢eni nastavujeme ohraniceni a stinovani celé stranky, karta
Sloupce slouzi ke stanoveni poc¢tu a formatu sloupct na strance (véetné pripadné
délici cary) a na karté Pozndmky pod ¢arou se urcuje format poznamek pod ¢arou.

3.5.2 Zahlavi a zapati

Zahlavi a zapati mtiZzeme nastavovat, kdyz ve vlastnostech daného stylu stranky na
karté Zahlavi resp. Zapati zaskrtneme pole Zahlavi zapnuto resp. Zapati zapnuto. Po
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zapnuti, pfipadném nastaveni dalSich vlastnosti a potvrzeni okna se v dokumentu
objevi ramecky, do kterych muzeme bud psat pfimo text nebo vkladat obrazky,
a nebo mutizeme vkladat pole.

Pro zahlavi a zapati existuji zvlastni styly odstavce. Proto pokud chceme mit
treba v zahlavi text vzdy tuénym pismem urcité velikosti nebo treba kapitalkami,
staci jen pozmeénit vlastnosti stylu Zdahlavi.

U poli mame moznosti obdobné moznostem v MS Wordu. Lze vlozit ¢islo stranky,
pocet stran, ¢as, datum, jméno autora, nazev dokumentu, atd. Ke vkladani poli se
dostaneme v menu Viozit — Pole, kde vybereme bud pfimo urcity typ pole, nebo
volbou Jiné prejdeme do pokrocilejsSiho rozhrani se spoustou riiznych typu poli, kde
nas zrejmé bude nejvic zajimat zalozka Dokument.

Dokument |Odkazy | Funkce | Informace o dokumentu | Proménné | Databaze

Typ Eorrnat

Autor Cislo a ndzev kapitoly

Cas Cisla kapitoly

Datum Ciglo kapitoly bez oddélovate
i MNazev kapitoly

MNazey souboru
Cdesilatel
Statistika
Stranka
Sablory

\retva

1 -

-

[ YloZit H Zawfit ”Népovéda]

Obrazek 3.9: Nastroj pro pokrocilejsi vkladani poli

Muzeme si vSimnout, Ze v nabidce poli je i Kapitola. Takto vlozime do zahlavi
treba nazev hlavni kapitoly, ovSem stejné jako v MS Wordu jde vlastné o krizovy
odkaz na konkrétni kapitolu. Je tedy zajiSténo aktualizovani v pripad€ prejmeno-
vani této kapitoly, ale neni zajiSténa automatizace obecného nastaveni na hlavni
kapitolu. Proto v tom pripadé musime vytvorit zvlast styly stran pro rtzné hlavni
kapitoly (to neni problém, staci vytvorit ,,abstraktni® styl s nastavenim vsech vlast-
nosti a pak vytvaret potomky liSici se jen v tomto poli).

3.5.3 Prechody mezi strankami

V kapitole 3.5.1 jsme si vysvétlili jeden ze zptisobti, jak urcit, jaky typ stranky bude
nasledovat, stacilo ve vlastnostech stylu nastavit Dalsi styl na prislusnou hodnotu.
Podobnou moznost nam také nabidly styly odstavce, kde na karté Tok textu jsme
mohli pfi nastaveni vlozeni stranky pred odstavec urcit styl vkladané stranky (tfeba
styl stranky, na které maji za¢inat hlavni kapitoly).
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V menu VloZit — Rucni zalomeni 1ze vlozit konec fadku, sloupce nebo stranky,
u konce stranky muzeme urcit styl, ktery ma nasledovat.

Obdobou oddiltt z MS Wordu jsou zde sekce. Pro nastaveni vlastnosti sekce
mame vSak k dispozici mnohem vice voleb nez v pripadé oddilit MS Wordu. Sekce
muze byt napriklad zamknuta, pouze pro ¢teni, napojena na vnejsi objekt (vazba
DDE), nastavujeme sloupce, odsazeni odstavce (tfeba pro citaty), uzitecna mtize byt
také moznost urcit umisténi poznamek pod ¢arou a vysvétlivek.

Novou sekci vlozime z menu VloZit — Sekci. V zobrazeném okné urc¢ime vSechny
potiebné vlastnosti a potvrdime. Poznamky pod ¢arou mutizeme umistovat bud na
konec sekce nebo na konec celé stranky, vysvétlivky opét bud na konec sekce nebo
na konec dokumentu. Cislovani obojiho mtize byt nezavislé na zbytku dokumentu.
Pokud zvolime u poznamky pod ¢arou umisténi na konec stranky (tj. nechame
vychozi volbu), sekce se prodlouzi az ke konci stranky.

3.6 Odkazy a popisky objektu
3.6.1 Krizové odkazy

3.6.2 Tabulky

3.6.3 Obrazky

3.6.4 Popisky objektu a odkazy

3.7 Dokumentové seznamy

3.8 Sablony
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Co jesSté pridam

¢ Dalsi programy kancelarskych balikti (Excel, Calc, PowerPoint, Impress, atd.),
velké DTP programy (Scribus, Adobe InDesign, QuarkXPress, PageMaker, . . .)

¢ Jak ziskat legalni software zdarma (licence, OpenSource, free software, free-
ware, ...)

¢ Jak na informace (ziskavani, ovérovani, zpracovani, zverejnovani informaci)
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Uzitecné klavesové zkratky
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PRILOHA B

Dalsi informace o KK[[zXu

B.1 Nejdulezitéjsi prikazy BTgXu
B.2 Délkové registry a ¢itace v TgXu

Cisla, ktera se éasto méni a je nutno je evidovat a odkazovat se na né, se ukladaji
v ¢itacich. Citace si mizeme predstavit jako jakési zastupné nazvy pro tato cisla,
pres které miizeme k ¢islim pristupovat bez nutnosti znalosti jejich momentalni
hodnoty.

Cislo stranky je ulozeno v ¢itaci \ t hepage. Tento ¢ita¢ je tedy nulovan pri
kazdém pouziti prikazu \ pagenunberi ng, ale mtiZzeme s nim pracovat i jinak, stejné
jako s jinymi Citaci.

B.3 Zajimavé tridy a balicky
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