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1 Pismo

1.1 Formaty pisma a jiné charakteristiky

Jednotliva pisma se lisSi v mnoha parametrech — nejen ,vizualnich“ a kvalitativnich, ale z pohledu
uZivatele je také duleZité, zda v daném pismu najde vSechny znaky, které potrebuje. Pokud piseme
v Cestingé, urcité potfebujeme akcentované znaky (s hacky, ¢arkami apod.)., ale nékterd pisma je
neobsahuiji.

Existuje nékolik formatl pisma, které se lisi v tom, jak konkrétné je dany format vnitiné definovan (tj.
formatem souboru, ve kterém se nachazi definice pisma):

e Type 1 fonty (Postscriptové, od spol. Adobe) — sice kvalitni fonty vhodné i pro zobrazovani ve
velkém rozliseni (véetné tiskd na velké plochy), ale potfebuji pomocny program pro své
zobrazeni a spravu,

e TrueType fonty — jsou béZné podporovany rliznymi operacnimi systémy, proto nepotrebuji
specialni programy (ve Windows jsou obvykle v souborech s pfiponou .ttf), pro tvoreni znakd
pouzivaji jiny typ kfivek a jsou optimalizovany spiSe pro mensi formaty (napfiklad bézné
obrazovky a tiskoviny),

e OpenType fonty — kombinuji vyhody obou predchozich formatd, v jednom souboru (v pfipadé
Windows s priponou .otf) obsahuji definici podle obou téchto formatd a tabulky pro rizné
speciality, napfiklad slitky (viz dale).

OpenType fonty podle doporuceni Unicode obvykle definuji velké mnoZstvi znakl a tedy obvykle
nebyva problém napfiklad tehdy, kdyZ potifebujeme v dokumentu znaky z rliznych narodnich abeced.

Pismo mUze (nemusi) byt dostupné v rlznych fezech: normalni, tucné, polotucné, kurziva, pfipadné
tuéna kurziva, slanted (sklonéné), tenké, atd. Rizné rezy se obvykle nachazeji v riznych souborech.
Souhrn rliznych fezl téhoz pisma se nazyva rodina.

1.2 Jak ziskat font

Jak se k riznym fontlim dostaneme? Existuji rliznd mista na Internetu, kde se daji fonty stahnout
(pozor, volte dlvéryhodna mista — s fontem se da nainstalovat i lecjaka havét), taktéz existuji
komeréni fonty, které se daji koupit. Seznam mist, kde jsou ¢eské fonty k dispozici, je napfiklad na [1]
(to je polozka v seznamu literatury).

Pokud si napriklad vybereme na fonts.google.com, je dobré zadat testovaci retézec:

“~ C @ O B nttps 5. google com/7category - Serif.C 0spacedlpreview.text % Q vyhledat ® L 0 =
Q. Search fonts Custom = piilis Zufougky ki pél dabelské ody| 40px v+ —@ c o )
prrilis flufoucky ki prilis zlutoucky kun  prilis
pél diibelakié idy pél dabelské 6dy Zlutoucky kan

pél dabelské
ody
Comfortaa variable Arvo 4 styles I}lota Serif Japanese 7styles
pFilis zlutoucky p iliszlu ouc¢ky p {li lu ou
kdn pél S e s
P kopl ky k 1 pél

d'dbelské 6dy abelské 6dy

Ahelské Adv

Obrazek 1 Fonty na fonts.google.com, zaddn testovaci retezec
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Jak vidime, nékteré fonty rozhodné nejsou vhodné pro Ceské texty, protoze nékteré ceské znaky
nezobrazuji. Pokud se podivdme na ceskefonty.cz, na prvni pohled vidime, jaké fezy pisma (bézné,
kurziva, tucné, pripadné dalsi) jsou soucasti instalace vybraného fontu, a samoziejmé také testovaci
fetézec (ten je zde zobrazovan automaticky):

¢ C @ 08 ceskefonty.cz % 2 vyhledat

Serifové (patkoveé)

Kde jsem (vodai strana » teské fonty » Serifové (patkové)

OLD STANDARD TT Pili§ Zlutoucky kan upél ddbelské 6dy

Regular Italic Bold

Wytvatime graficky fedineéné
2 lispiné internetové obchody
StaZeno: 9649x
DOULOS SIL PFilis Zlufoucky ki Gpél ddbelské 6dy NOVE CESKE FONTY
hledal
o Regular
egular
N
T detail fontu
&
CHARIS SIL Pi{li§ Zlufoucky kin Gpél d'dbelské 6dy

KATEGORIE FONTU

Obrdzek 2 Rizné rezy pisma na ceskefonty.cz

TrueType a OpenType fonty nainstalujeme jednoduse: obvykle staci poklepat na soubor s danym
fontem a v okné klepnout na tlacitko pro instalaci, viz nasledujici obrazek:

/&« CMU Concrete Roman {OpenType) - m] X

Tisk nstalovat

Nazev pisma: CMU Concrete ~
erze: Version 0.6.3a
RozloZeni OpenType, PostScript obrysy

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z
1234567890.:,; ' " (17) +-*/=

2 Prilis zlutoucky kan upél dabelské 6dy! 1234567890

s Prili§ Zlutoucky kan upél dabelské o6dy! 1234567890

. Prili§ zlutoucky kan upél dabelské 6dy! 1234567890

. Prili§ zlutoucky kin upél dabelské 6dy! 12345678
 Prili§ zlutoucky kun upél dabelské 6c¢

,Prili§ Zlutoucky kin upél dab
- Vvelrev v ) v / o Vv ’ v
rihig zlntondcky k1in 11nél

Obrazek 3 Ndhled pisma s mozZnosti instalace

™

w

=

K pismu se da kdykoliv dostat. Ve starsich verzich Windows mame nastroj v Ovladacich panelech, ve
Windows 10 obvykle volime v nastroji Nastaveni volbu Pfizplsobeni, pak v levém menu Pisma. Zde
mUizZeme kdykoliv znovu pismo zobrazit, pfipadné odinstalovat.
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ol < Nastaveni _ o x
@ Domd Pisma
Hledat v nastaveni ic ‘ Pﬁdat pl'sma Souvisejici nastavent
i ) ‘ Upravit text ClearType

Pfizplsobeni . . . = . 8 ,
% PretaZenim provedete instalaci Stéhnout pisma pro viechny jazyky

1 z Prizkumnik:

alovala na vase

R Pozadf

s b S5 KR R S H 6 KR SR S 56 Re SR S S SR S e R R ! Népovéda z webu
Barvy @ Ziskat dal3f pisma v obchodé Microsoft Store Uprava velikosti textu

Cd Zamykaci obrazovka

Pisma k dispozici & Tk
Z Mot
vy Sem zadejte hledany vyraz. & Poslat nazor
Filtrovat podle: V3echny jazyky
58 Start
A gentle moon lullsthe  Sunlight SPLENDID
= Hlavni panel child to S|BE|J. glimmered on FIREWORKS
the snowfall. ERUPTED OV...
Agency FB Alef Algerian

Pocet fez(i pisma: 2 Pocet fez(i pisma: 2 1fez pisma

Obrazek 4 Pisma ve Windows

Zakladni pravidlo zni: méné je nékdy vice. Pro Ucely procvi¢ovani se da kombinovat kdeco, ale

v ,,normalnich” dokumentech se snazime drzet jednoho nebo dvou fontl, maximalné tfi, kdyz je
dlvod. Ovsem pokud pracujeme s grafikou, vytvarime plakaty, letaky apod., pak se nam urcité hodi
rozsahlejsi sada fonta.

1.3 Pojmy

o

U fontl pouzivame rQizné pojmy, nékteré si zde ozfejmime.
Pismena abecedy mohou byt:

e minuskule = mala pismena (napfiklad ta, kterymi je napsan obsah této odrazky),

o majuskule (verzalky) = velkd pismena A, B, C,..., pouzivdme obvykle na zacatku vét a jako
prvni pismena napf. nazv(Q, jmen,

o kapitalky vypadaji jako majuskule, ale jsou pfizplisobena tomu, Ze je pouzivdme pro celé
sekvence znakd, nikoliv jen pro prvni pismena slov ¢i vét.

Rozdil mezi VERZALKAMI a KAPITALKAMI je snadno rozpoznatelny: pokud pii pouZiti kapitalek chceme
mit prvni pismeno slova velké, je opravdu vétsi nez ostatni pismena slova: JAN NOVAK.

v

Serifové (patkové) fonty maji na zakoncenich pismen mensi ¢i vétsi patky, mohou byt i rGzné
zaoblené. Typickym serifovym pismem je naptiklad Times, pfipadné Georgia nebo Courier.
Bezserifové (bezpatkové) fonty takové zakonceni nemaji — je to napfiklad zde pouZité pismo Calibri
nebo starsi Arial, pfipadné Lucida Sans Typewriter. Pokud mermomoci chceme kombinovat
serifové a bezserifové pismo, pak bychom alesporn méli vybirat pisma s podobnou kresbou.

Patkova pisma jsou vhodnéjsi pro delsi radky, protoZze patky pomahaji vést oko ¢tenare po radku.
Bezpatkova pisma jsou vyhodnéjsi pro ,,solitery”, tedy nadpisy v dokumentech nebo napisy na
letacich; jinymi slovy —tam, kde neni moc pismenek za sebou. Ano, tento dokument dané pravidlo
ponékud porusuje.

Pisma také mGzeme délit na proporcionalni a neproporcionalni. V pripadé neproporciondlnich fontl
zabira kazdé pismeno stejnou Sirku, ¢ehoz vyuzivame napftiklad pfi zapisu kddu nebo interpretovani
Cisté textovych soubor(, kdy chceme zd(raznit, Ze opravdu neni pouzito zadné formatovani. Z vyse
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uvedenych to je napfiklad Courier, oblibeny je také Lucida Console nebo Consolas.
Neproporciondlini pisma maji rliznou Sirku znak( a v béZném textu vypadaji Upravnéji.

Ligatury (slitky) vznikaji spojenim nékolika pismen, coZ se nam hodi tehdy, kdyzZ takovy celek plisobi

.....

i (ovéem MS Word s tim ma trochu problém, tfebaze u OpenType fontl by to teoreticky slo).

Kerning je proces prisouvani sousednich znakl k sobé tak, aby se zuzZila nepékna mezera, ktera je
disledkem rGznych tvard pismen. Napriklad pokud za sebou mame pismena ,V“ a , A“, dvojice VA by
pfi pouhém vysazeni vedle sebe byla oddélena opticky pfilis velkou mezerou. Pokud je k sobé
pfisuneme, vypada to Upravnéji. Ovsem zaleZi na konkrétnim fontu — v pfipadé, Ze sousedni ¢ary
pismen jsou strméjsi, to ani neni moc nutné.

Nevyrovnany text:

VAK

Kerning:

VAK

Obrdzek 5 Vliv kerningu na vzhled textu?

IT-slovnik.cz

1.4 Zvlastni znaky
1.4.1 Vodorovné ¢arky nejrtiznéjsich druh(

Lidé vétsinou dokazZou odlisit podtrzitko od pomlcky, ale jinak mnohym tyto ,,vodorovné carky” délaji
trochu problém Jak to s nimi vlastné je?

Spojovnik je praveé ta ,vodorovna carka“, kterou mame primo na klavesnici. Neobklopuje se
mezerami, je kratky a spojuje dva pojmy v jeden. Pouzivdme ho napfiklad ve spojenich ,bude-li“
(tedy pfipojeni podminkové casti slova), ,,Cesko-anglicky slovnik” (spojeni dvou pojm(i do jednoho),
,propan-butan®, nebo také pfi déleni slov na konci fadku.

Pomlcka je trochu delsi. V ¢eské typografii se pouziva ve dvou rliznych pripadech:

e oddéluje prvky rozsahu (5-8 kg, 4-5 minut, trasa Brno—Praha) nebo v jakémkoliv ptipadé, kdy
je tfeba od sebe néco striktné oddélit (zapas Sparta—Slavia),

e pouziva se jako ndhrada ¢arky v souvéti, ¢asto je jejim ukolem oddélit od okoli vétu vloZzenou
nebo vloZenou cast véty od zbytku véty.

Ptiklad druhého pfipadu vyuZiti: ,,uvedla — pro uptesnéni — ze mlzeme...“, , pak bychom zaznamenali
— coz bychom neradi zaZili — postupné odumirani stromi“. VloZzenou vétu nebo vloZenou ¢ast véty
tedy Ize od okoli oddélit napfiklad ¢arkou nebo pomlckou.

V prvnim pfipadé pomlcku neobklopujeme mezerami, v druhém naopak ano.

Poml¢ku Word automaticky vyrobi ze spojovniku, pokud ho obklopime mezerami a pak za
nasledujicim slovem klepneme na mezernik ¢i Enter nebo jinak naznacime, Ze jsme dopsali slovo
(¢arka, tecka apod.). Jinak Ize pomlcku viozit pres VloZzeni — Symbol, jak ukazuje Obrazek 6. V ¢eské
typografii pouzivame tzv. , kratkou pomicku”.

1 Co je to kerning? IT Slovnik.cz [online]. c2008 [cit. 2021-11-29]. Dostupné z: https://it-
slovnik.cz/pojem/kerning
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| Symbol ? X

Symboly Specidlni znaky

Znak: Klavesova zkratka:

| — dlouha pomicka Alt+Ctrl+Num - ~
- kratka pomlcka Ctrl+Num -
pevna pomlcka Ctri+Shift+_
- volitelné rozdéleni Ctrl+*
dlouhd mezera
krétkd mezera
1/4 dlouhd mezera
° pevna mezera Ctrl+Shift+Mezernik
@ Copyright Alt+Ctri+C
® reg. ochrannd zndmka Alt+Ctrl+R
™ ochranna znamka Alt+Ctrl+T
§ paragraf §
T odstavec
vypustka Alt+Ctrl+.,
tvodni angl. apostrof Ctrl+","
koncovy angl. apostrof Crl+
uvodni angl. uvozovky Alt+Ctr+7," e

Automatické opravy... Klavesova zkratka...

Obrdzek 6 Dialog pro vloZeni specidlnich znakd, vcetné riznych druhi pomicek a mezer

Vsimnéte si — u pomlcky byla zminéna ¢eska typografie. Jak je to jinde? V anglosaskych zemich je to
jmenovité s pomlckami trochu jinak: zatimco prvni pfipad viceméné sedi, v druhém pfipadé se
pouziva delsi pomlcka a neoddéluje se od okoli mezerami. Oficialné ji oznacujeme jako ,,dlouhou
pomlcku”.

No a pak mame jesté znaménko minus, které je ovSsem soucdsti matematické sazby a vytvari se
obvykle ve specializovanych programech ¢i modulech. V téchto nastrojich se setkdvame se
specializovanymi fonty, tedy porovnavat velikost symbolu minus se spojovnikem a pomlckou neni
Uplné fér (ale délkou je vétsinou blize pomléce). Napriklad ve Wordu pres VloZzeni — Rovnice mizeme
vytvorit tuto rovnici:

x=252—(y+2z)*2

Jen je tfeba upozornit, Ze Word je opravdu spiSe kancelafsky balik a neni pro podobné , vylomeniny“
optimalizovdn. Obdobna soucdst OpenOffice Ci Libre Office je uz na tom Iépe, ale pofad to neni ono —
bez LaTeXu to nebude nikdy ono (LaTeX je typograficky systém, ktery rovnice rozhodné umi
formatovat velmi zdafile).

1.4.2 Mezery

Na pfedchozim obrazku se nam vyskytuji také rGzné mezery, predevsim rtizné dlouhé, nékteré se
specidlnim vyznamem.

Nezlomitelnd mezera je takova mezera, ktera nesmi byt na konci fadku. Pokud béZznou mezeru mezi
dvéma slovy nahradime nezlomitelnou mezerou, pak to, co spojuje (nebo spisSe rozdéluje), celé
pfeplyne na nasledujici Fadek. Obvykle se nezlomitelnd mezera sazi mezi jednopismennou predlozku
¢i spojku a nasledujici slovo: napfiklad ,,v noci, ,u lavice”, ,a navic“, atd. Jednopismenné predlozky a
spojky by se totiz nemély nachazet na konci fadku, Iépe vypadaji na zacatku radku. Vyjimkou miize
byt spojka ,,a“, a také ve sloupcové sazbé s tizkymi sloupci toto nefeSime a nechavame bézné mezery.

Pevnd mezera je takova nezlomitelnd mezera, kterd ma pevnou délku (nesmi byt rozsifena napftiklad
pfi zarovnani textu do bloku). PouZiva se:

e pro rozclenéni pfilis dlouhého Cisla po trojicich cislic (od konce), napfiklad ,12 085 520
svételnych let”,

e pfi oddéleni cisla od jednotky, napfiklad ,,15 kg*“,

e ve jméné pro oddéleni inicidly, naptiklad ,J. K. Ty
inicialy nedavat Zzddnou mezeru).

|ll

(nicméné v posledni dobé je zvykem mezi
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Pevnou mezeru bud' vlozime pomoci dialogu (vySe uvedeného), nebo pouzijeme klavesovou zkratku
Ctrl+Shift+mezernik. A protoZze Word neumi vyrobit pruznou nezlomitelnou mezeru, pak i pro ni
pouzivame stejny postup.

1.4.3 Uvozovky a apostrofy

Ceské uvozovky se piou nasledovné: Gvodni dole, uzaviraci nahote. Podle typu pisma je odlisen i
jejich tvar — ivodni maji tvar devitek a uzaviraci Sestek. Dobfe to je vidét naptiklad u pisma Lucida
Typewriter:

Jtext v uvozovkach*

Pokud font az tak nedodrzuje , devitky/Sestky”, tak alespori odlisuje jejich sklon (zde pouZzité Calibri
bohuzel ani to ne, ale pfi pozornénsim pohledu prece jen drobny rozdil ve tvaru najdeme).

V anglické typografii jsou na zacatku Sestky nahote a na konci devitky dole.

Jednoduché uvozovky, taky zvané apostrofy, se mohou pouzit naptiklad tehdy, kdyz dovnitf uvozovek
chceme umistit néco, co bychom jinak taky dali do uvozovek (tj. vnorené uvozovky). Vnéjsi uvozovky
v takovém pripadé budou dvojité a vnitini jednoduché. Napftiklad:

Zdésené Septal: , To byste nevéfili, co fikal —,ruce vzharu’ — a mifil na nas zbrani!“.

1.5 Speciality v pismu

Symbol , krat” pro ndsobnost se nepiSe pomoci pismene ,x“ ale mame pro néj specialni znak: ,x“.
V nékterych fontech to vypada dost podobné (véetné zde pfitomného Calibri), ale pfi trose
vSimavosti urcité rozdil najdete. Takze piSeme napfiklad 3x, nikoliv 3x.

Procento a promile se od ¢isla oddéluji (pevnou) mezerou, takze piSeme napfiklad 100 % (¢teme ,,sto
procent”, pfipadné ,ze sta procent”). Ale pozor: pokud se to ma Cist ,,stoprocentni”, tak piseme bez
mezery 100%. Naprosto totéz plati i pro dalsi jednotky (5 kg znamend 5 kilogram(, ovsem 5kg
znamena 5kilogramovy), pfipadné dalsi ptivlastky (naptiklad 10 let vs. 10lety).

Se stupni zachdzime podobné, pokud za symbolem stupné je i konkrétni jednotka: naptiklad 20
stupnili Celsia se zapisuje 20 °C. Jestlize vsak chceme zapsat , dvacetistupriovy, pak to je bez mezery
(20°). Pokud tim koleckem myslime Uhel ve stupnich, pak mezeru nepiSeme. Obecné plati, Ze kdyz za
,koleckem” je jeSté néco, pak se mezera v danych situacich objevuje, ale kdy? je kolecko samotné,
pak mezeru nepiseme nikdy (opticky to nevypada dobre, taky by se tak maly prvek ztracel).

Obecné plati, Ze pred interpunkci (tecky, carky, stfedniky, dvojtecky apod. ve vété) se nepiSe mezera,
ale za ni ano. Pokud pouZivame néjakou ohranicujici symboliku (zavorky, uvozovky apod.), pak tyto
symboly se vétSinou pfimykaji k tomu, co je uvnitf, a zvenci se obklopuji mezerami. To ostatné vidite
i vtomto dokumentu. Kombinace mohou zpUsobovat trochu problémy s vyjimkami, naptiklad

v druhé zavorce tohoto odstavce vidime tecku, za kterou neni mezera, ale uzaviraci zavorka, a jako
naschval za uzaviraci zavorkou neni mezera, ale ¢arka. Osudova trojice je pro prehlednost zvyraznéna
Zluté.



S. Vavreckova: Praktikum ze zaklad(l informatiky I: Par zakladnich typografickych pravidel 22.11.2021

vv7s

2 Odstavce a vyssi struktury dokumentu

BéZny odstavec textu byva néjak opticky oddélen od okolnich odstavcu, co? (jak dobfe vime) se
nastavuje ve stylech. Je mozné zvolit bud odsazeni prvniho fadku, nebo vertikdlni odsazeni celych

odstavca.

Ptiklad odsazeni prvniho fadku textu,
coz je béznéjsi v Ceské literature. Velikost
odsazeni prvniho fadku je zde 0,7 bodu.

Priklad vertikalniho odsazeni odstavcd,
které provadime nastavenim mezer pred-
a za-. Je nastavena mezera 6 bodd.

A tady je nasledujici odstavec, abychom

. - . A tady je nasledujici odstavec, abychom
mohli posoudit vliv odsazeni.

mohli posoudit vliv odsazeni.

Oba postupy by se spravné nemély michat — bud nastavime odsazeni prvniho fadku, nebo vertikalni
odsazeni odstavca.

Snad netfeba upozorfiovat, Ze odsazeni prvniho fadku se nedéla klepanim na mezernik ani tabulator,
ale nastavi se ve stylu odstavce, a vertikalni odsazeni nemastime nadmérnym klepanim na Enter, ale
opét nastavime ve stylu odstavce. Podobné pokud potiebujeme, aby urcité ¢asti dokumentu zacinaly
vzdy na nové strance (napfiklad kapitoly prvni irovné), nezafizujeme to usilovnym klepanim na Enter,
ale ve stylu pfislusného nadpisu zajistime vlozeni konce stranky pred:

Odstavec ? X

| Odsazeni a mezery
Strankovani’
Kontrolovat osamocené Fadky
Svazat s nasledujicim
dzat fadky
i I VloZit konec stranky pred I

| Vijimky formatovani

[ potiagit isla fadki
| [ Nedgiit slova
Moznosti textového pale
Tésné obtékani:

Zadné e

Nahled

Ukizks Ukizka Ukizka Ukizka Ukdzka Ukdzka Ukdzks Ukizka Ukizks Ukizks Ukdzka Ukdzka Urdzks Ukdzka
Ukdizka Ukdzks Ukdzka Ukizka Ukizka Ukdzka Ukizka Ukdzka Ukdzka Ukdzks Ukizka Ukizka Ukizka Ukizka
Ukiizka Ukdzka Ukdzka Ukizka Ukizka Ukdzka Ukizka Ukdzka

Tabuldtory... storno

Obrdzek 7 VloZeni konce stranky pred nadpis

Jesté slovo o nastaveni stranky: nastavujeme cislovani stranek a dalsi vlastnosti souvisejici se
zahlavim a zdpatim, pouzivame oddily pro rozdéleni dokumentu na ¢asti s odliSnou Upravou stranky,
atd. Cisla stranek ur¢ité nebastlime ru¢né.
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3 Zvyrazfiujeme

Pokud potifebujeme zvyraznit pojem v textu, je typograficky nevhodné pouzit pro to tu¢né pismo,
pokud nemame opravdu hodné vazny divod. Vhodnéjsi je pouzit kurzivu. JestliZe je tfeba zvyraznit
par slov v textu psaném kurzivou, pak pro tato slova pouzijeme normalni fez (tj. zrusime kurzivu).
Napftiklad:

Tento text je psany kurzivou, coZ pouZivdme tfeba pro citovani. V citovaném textu jsou tato slova
zvyraznéna.

Tuéné pismo mame pro nadpisy, pfipadné pro klicova slova ve slovnicich.

Podtrhdavani je uréeno pro hypertextové odkazy, nikoliv pro nadpisy. Vyjimkou je, pokud piSeme na
mechanickém psacim stroji, tam jinou moznost zvyraziiovani nemame.

KAPITALKY Ize vyuZit pro pfijmeni autoru, editor( a dalSich zicastnénych v citaci.
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